
лдl\,{инистрАция
N4 УН ИЦИПАЛЪНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КРАС НОАРМЕ ЙС КИЙ РАЙОН

ПОСТЛНОВЛЕНИЕ

"jý, г li ,yg ]( цчоl.'t
станица Гlо"rlтавская

Об утверждении Порядка
разработки и утверждения административных регламентов

предоставления муниципальных услуг

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года JVg 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг)),
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 иIоля 2021 года
Jф 1228 кОб утверждении Правил разработки и утверждения административных
регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в не-
которые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими
силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской
Федерации>, п о стан о вл я ю:

1. Утверлить Порядок р€Lзработки и утверждения административных регла-
ментов предоставления муниципаJIьных услуг (приложение ).

2. Признать утратившими силу постановления администрации муници-
п€шьного образования Красноармейский район:

от 10 декабря 202l года JФ 2409 <Об утверждении Порядка разработки и

утверждения административных регламентов предоставления муцицигI€шьных
услуг);

от 5 июля 2022 года N9 1412 <<О внесении изменений в постановление ад-
IvIинистрации муниципального образования Красноармейский район от 10 де-
кабря 202l' года N9 2409 <Об утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставлен ия муниципаJIы{ых услуг)>.

3. Контроль за выIIолнением настоящего постановления возложить на пер-
вого заместителя главы муIrиципапьного образоваrrия Красноармейский райоrl
Шумченко Н.И., исполняIоtцего обязанности заместителя главы муIrиципального
образования Красноармейсrtий район, управляющего делами Itузьмиrrову Е.Г.

4. ПостаIlовление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава
муниципального образования
Красноармейский райолr Ю.В. Васин
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Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муницицального образования
Itрасноармейский район
от 1.Q Г0 .ir/э Jф .q[,1

порядок
разработки и утверждения административных регламентов

предоставления муниципальных услуг муниципального образования
Красноармейский район

1. общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработки и утверждения административных
реГламентов предоставления муниципаJIьных услуг муниципального образова-
ния КрасноармейскиЙ район (палее - Порядок) определяет правила разработки
и утверждения администрацией муниципiшьного образования Красноармей-
скиЙ раЙон (далее - Администрация) административных регламентов предо-
ставления муницип€lJIьных услуг муниципального образования Красноармей-
ский район (далее - административный регламент).

|.2. Административные регламенты разрабатываются отраслевыми
(функциона_lrьными) органами (управлениями, отделами) Администрации,
обеспечивающими предоставление муниципаJIьных услуг, в соответствии с фе-
деральными законами, нормативными правовыми актами Президента Россий-
скоЙ Федерации и Правительства Российской ФедераLIии, нормативными пра-
вовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами му-
ницип€Lльного образования КрасноармеЙскиЙ раЙон, а также в соответствии с
единым стандартом предоставления муниципальной услуги (при его наличии)
lrосле внесения сведений о муниципальной услуге в государственную регио-
нальную информационную систему <Реестр государственных I{ муниципаль-
ных услуг (функций) Краснодарского края) (далее - Реестр услуг Краснодар-
ского края), федеральную государственную информационную систему <Феде-

ральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее -
федеральный Реестр услуг).

В случае если нормативным правовым актом, устанавливающим конкрет-
ное полномочие управления, отдела Администрации, предусмотрено принятие
отдельного нормативного правового акта, устанавливающего порядок осу-
ществлеI]ия такого полномочия, наряду с разработкой этого нормативного пра-
вового акта подлежит утверждению административный регламент предостав-
ления соответствующей муниципальной услуги. При этом указанным порядком
осуществления полномочия, утвержденным нормативным правовым актом Ад-
министрации, не регулируются вопросы, относящиеся к предмету правового
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РеГУЛИРОВаНИЯ аДМИНИСТРаТиВного регламента в соответствии с настоящим По-
рядком.

1.З. Разработка и согласование проектов административных регламентов
ОбеСПечиВается управлениями, отделами Администрации, обеспечивающими
ПРеДОСТаВЛение муниципаJIьных услуг (далее - управления, отделы Админи-
СТРаЦИИ), УТверждение административных регламентов осуществляется поста-
новлениями Администрации. IIроведение экспертизы осуществляется отрасле-
ВЫМИ (фУНКциональными) органами Администрации, уполномоченными на
tIРОВедение экспертизы, с использованием программно-технLIческих средств
Реестра услуг Краснодарского края.

1,.4. Разработка административных регламентов включает следующие
этапы:

|.4.|. Внесение в Реестр услуг Краснодарского края управлениями, отде-
ЛаМИ АДминистрации сведениЙ о муниципальной услуге, в том числе о логиче-
СКИ Обособленных последовательностях административных действий при ее
предоставлении (даrrее - административные процедуры).

|.4.2. Преобразование сведений, ук€ванных в подпункте 1.4.1 настоящего
ПУнкта, в машиночитаемый вид в соответствии с требованиями, предусмотрен-
НЫМИ часТьЮ З статьи 12 Федерального закона от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ
<Об ОргаFIизации предоставления государственных I{ муницип€}JIьных услуг)
(далее - Федеральный закон N9 210-ФЗ).

1.4.3. Автоматическое формирование из сведений, указанных в подпункте
|.4.2 настоящего пуЕIкта, проекта административного регламента в соответ-
СТВI,Iи с требованиями к структуре и содержанию административных регламен-
тов, установленными разделом 2 настоящего Порядка.

1.5. Сведения о муниципальной услуге, указанные в подпункте 1.4.|
ПУНКТа 1.4 настоящего раздела, должны быть достаточны для описания:

всех возможных категорий заявителей, обратившихся за одним результа-
том предоставления муниципальной услуги и объединенных общими призна-
ками;

УНикаJIьных для каждой категории заявителей, указанной в абзаце втором
насТоящего пункта, сроков и порядка осуществления административIIых про-
ЦеДУР, в том числе оснований для нач€Lпа административных процедур, крите-
РиеВ прIlнятия решений, результатов административных процедур и способов
ИХ фиксации, сведений о составе документов и (или) информации, необходи-
Мых Для предоставления муниципальной услуги, основаниях для отказа в прие-
Ме Таких документов и (или) информации, основаниях для приостановления
lrредоставления муниципальной услуги, критериях принятия решения о предо-
сТаВлении (об отказе в предоставлении) муниципальноЙ услуги, атакже макси-
М€lJIьного срока предоставления муниципальной услуги (далее - вариант предо-
ставления муниципальной услуги).

Сведения о муниципальной услуге, преобразованные в машиночитаемый
Вид в соответствии с подпунктом L4.2 пункта 1.4 настоящего раздела, могут
быть использованы для автоматизированного исполнения административного
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регламента после вступления в силу соответствующего административного ре-
гламента.

1.6. При разработке административных регламентов управления, отделы
АДМИНИСТрации предусматривают оптимизацию (повышение качества) предо-
ставления Муницип€шьных услуг, в том числе возможность предоставления му-
НИЦИПаЛЬноЙ Услуги в упреждающем (проактивном) режиме, многоканальность
и Экстерриториальность получения муниципальных услуг, описание всех вари-
аНТОВ Предоставления муциципальной услуги, устранение избыточных админи-
СТРаТиВных процедур и сроков их осуществления, а также докумеI-Iтов и (или)
ИНфОрмации, требуемых для получения мун}Iципальной услуги, внедрение ре-
еСТРОВОЙ МОДели предоставления муниципальных услуг, а также внедрение
ИНЫх Принципов предоставления муниципапьных услуг, предусмотренных Фе-
дераJIьным законом Jф 210-ФЗ.

1.7. Наlrменование административных регламентов определяется управ-
ЛеНИЯМИ, ОТДелами Администрации с учетом формулировки нормативного пра-
вового акта, которым предусмотрена соответствующая муницип€шьная услуга.

2. ТРебования к структуре и содержанию административных регламентов

2.1. В аДМинистративный регламент включаются следующлIе разделы:
общие положения;
стандарт предоставления муниципальной услуги;
сосТав, последовательность и сроки выполнения адмItнистративных про-

цедур;
форпlы контроля за исполнением административного регламента;
досУдебныЙ (внесулебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) Администрации, управлений, отделов Администрации, мно-
гофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Фе-
ДеРutлЬноГо Закона Jф 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных
служащих, работников.

2.2.В раздел <Общие положения)) включаются следующие положения:
предмет регулироRания административного регламента;
круг заявителей;
требования предоставления заявителю муниципаJIьноЙ услуги в соответ-

сТВии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим
IIриЗнакам заявителя, определенным в результате аFIкетирования, проводимого
Администрацией, управлением, отделом Администрации (далее - профилиро-
BaHlte), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

2.З. Раздел <<Стандарт предоставления муниципальной услуги) состоит из
следующих подразделов :

наименование муниципальной услуги;
наименование оргаI{а, предоставляIощего муницип€шьную услугу, - Ад-

Министрации и управления, отдела, осуществляIоIцего функцирr Администра-
ции по предоставлению муниципальной услуги;

результат предоставления муниципальной услуги;
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срок предоставления муницип€Lпьной услуги;
правовые основания для предоставления муницип€tльной услуги;
исчерпывающиЙ перечень документов, необходимых для предоставления

муниципаJIьной услуги;
ИСЧеРПЫВаЮЩиЙ Перечень основаниЙ для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
ИСЧеРПЫВаЮщиЙ перечень основаниЙ для приостановления предоставле-

НИЯ МУницип€LльноЙ услуги или отказа в предоставлении муниципальноЙ услу-
ги;

раЗмер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной
услуги, и способы ее взимания

МаксиМальныЙ срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о
ПРеДоставлении муниципальной услуги и при получении результата предостав-
ления муниципальной услуги;

СРок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги;

требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные
услуги;

показатели доступности и качества муниципальной услуги;
ИНые требования к предоставлению муницI,IпальноЙ услуги, в том числе

УЧLIТЫВаЮщие особенности предоставления муниципuшьных услуг в мно-
гофУнкциональных центрах и особенности предоставления муниципzшьных
услуг в электронной форме.

2.4. Подраздел <<Наименование органа, предоставляюшIего муницип€uIь-
HyIo услугу) должен включать следуIощLIе положения:

полное наименование органа, предоставляIощего муниципальFIуIо услугу,
- АдминистрациLI и управления, отдела АдминистрацIIи, осуществляIощего
функции Администрации по предоставлению муниципальной услуги;

ВоЗможность (невозможность) принятия многофункциоFIальным центром
реШения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необ-
ходlIмых для предоставления муниципальной услуги (в случае, если запрос о
предоставлении муниципальной услуги может быть подан в многофункцио-
нальный центр).

2.5. Подр€вдел <Результат предоставления муниципальной услуги)) дол-
жен вклIочать следующие положения:

наименование результата (результатов) предоставления муниципальной
услуги;

наименован!Iе и состав реквизитов документа, содержащего решение о
Предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителIо
lrредоставляется результат муниципальной услуги;

состав реестровой записи о результате предоставления муниципальной
УСлУГи, а также наименование информационного ресурса, в котором размещеIJа
такая реестровая запись (в случае, если результатом предоставления муници-
пальной услуги является реестровая запись);



наименование информационной системы, в которой фиксируется факт
ПОлУЧения заявителем результата предоставления муниципальной услуги;

способ получения результата предоставления муниципапьноЙ услуги.
2.6. ПОлОжеНия, указанные в пункте 2.5 настоящего раздела, приводятся

ДЛЯ КаЖДоГо варианта предоставления муниципальной услуги в содержащих
описания таких вариантов подразделах административного регламента.

2.7. ПОдРаЗДел <Срок предоставления муниципальной услуги) должен
ВКЛЮЧаТЬ сВедения о максимальном сроке предоставления муниципальной
УСЛУГИ, КОТОРыЙ исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или)
информации, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги:

В АДМИНисТрац!Iи, в том числе в случае, если запрос и документы и (или)
ИНфОРПЛация, необходиI\,Iые для предоставления муниципальной услуги, поданы
заявителем посредством почтового отправления в АдминистрациIо;

в федеральноЙ государственной информационной системе <Единый пор-
т€Lл государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее - Единый пор-
Т€Lл Государственных и муниципальных услуг), в государственной региональ-
НОЙ информационной системе <Портал государственных и муниципальных
УСЛУГ (функциЙ) Краснодарского края) (далее - Портал Краснодарского края),
на официальном сайте Администрации;

В многофункцион€шьноN{ центре в случае, если запрос и документы и
(lIЛИ) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
rrоданы заявителем в многофункциональном центре.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для каждого
варианта предоставления услуги приводится в содержащих описания таких ва-
риантов подр€вделах административного регламента.

2.8. Подраздел <Правовые основания для предоставления муниципальной
УсЛУги) долх(ен включать сведения о размещении на официаJIьном сайте Ад-
МИНИСТРаЦии, а Также на Едином портале государственных и муницип€шьных
УСЛУГ, Портале Краснодарского края перечня нормативных правовых актов, ре-
ГУлирующих предоставление муниципальной услуги, информации о порядке
ДОСУдебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
ОргаНов, предоставляIощих муниципальные услуги, а также их должностных
лиц, муниципальных служащих, работников.

2.9. Подр€вдел <Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
ПРеДосТавления муниципальной услуги) должен включать исчерпывающий пе-
РеченЬ документов, необходимых в соответствии с законодательными илчl
ИНЫМи Нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
УСЛУГи, с раЗделением на документы и информацию, которые заявIлтель долже}I
представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предста-
ВИТЬ по собственноЙ инициативе, так как они подлежат представлению в palvl-
КаХ МеЖВедомственного информационного взаимодействия, а также следующие
положения:

СОСТаВ и способы подачи запроса о предоставлении муниципальноЙ услу-
ги, который доля(ен содержать:
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ПОлное наименование органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу
(АДМИrrиСТрации в лице управления, отдела Администрации, осуществляющего
функции Адм1,Iнистрации по предоставлениIо муниципальной услуги);

сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержащиеся в
докуменТах, предУсмотренНых закоНодательством Российской Федер ации;

СВеДеНИЯ, ПОЗВоЛяющие идентифицировать представителя, содержащиеся
В ДОКУМеНТах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

ДОПОЛНиТельные сведения, необходимые для предоставления муници-
цальной услуги;

пepeLleнb прилагаемых к запросу документов и (или) информации;
НаИМеноВание документов (категорий документов), необходимых для

ПРеДОСТаВления муниципальной услуги в соответствии с нормативными право-
ВЫМИ аКТаМи и обязательных для представления заявителями, а также требова-
ния к представлению указанных документов (категорий документов);

НаИМенование документов (категорий документов), необходимых для
ПРеДОСТаВления муницIlпальной услуги в соответствии с нормативными право-
ВЫМИ аКТаМи и представляемых заявителями по собственной инициативе, а
ТаКЖе ТРебования к представлению указанных документов (категорий докумен-
тов).

ФОрмы Запроса pI иных документов, подаваемых заявителем в связи с
ШРеДОСТаВлением муницицальной услуги, приводятся в качестве приложений к
аДМинисТративному регламенту, за исключением случаев, когда формы указан-
ных докУментоВ устаFIовлены актами Президента Российской Федерации, Пра-
ВИТеЛЬСТВа РоссиЙскоЙ Федерации, органов государственной власти Красно-
дарского края.

ИСЧеРпывающий перечень документов, указанI{ых в абзацах восьмом и
девятом настоящего пункта, приводится для каждого варианта предоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ Услуги в содержащих описания таких вариантов подразделах
административного регламента.

2.|0. Подраздел <Исчерпывающий перечень оснований для отк€lза в при-
еМе ДОКУМенТоВ, необходимых для предоставления муницип€UIьноI"I усJIуги>
ДОЛЖеН ВКЛЮчаТЬ информацию об исчерпывающем перечне таких основаниЙ.

ИСЧеРпывающий перечень оснований для кая(дого варианта предоставле-
НИЯ МУНИЦИПЕtЛЬноЙ услуги приводится в содержащих описания таких вариан-
ТоВ подразделах административного регламента. В случае отсутствия таких ос-
НОВаниЙ следует прямо указать в тексте адN{инистративного регламента на их
отсутствие.

2.1l. Подраздел <Исчерпывающий перечень оснований для приостанов-
Ления Предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги> должен включать следующие положения:

ИСЧеРПЫВающиЙ перечень основаниЙ для приостановления предоставле-
НИЯ МУНИЦИПаJIЬноЙ услуги в случае, если возможность приостановления муни-
ЦИП€ШЬноЙ услуги предусмотр ена законодательством РоссиЙской Федер ации;

ИСЧеРПЫВаЮЩиЙ перечень основаниЙ для отказа в предоставлении муни-
цип€LльFIой услуги.
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.ЩЛя каждого основания, вклIоченного в перечни, указанные в абзацах
втором и третьем настоящего пункта, предусматриваются соответственно кри_
Терии принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни_
ципЕLльнОй услугИ и критеРии принятия решения о приостановлении предостав-
ления муниципальной услуги, включаемые в состав описания соответствующих
административных процедур.

ИСчерпывающий перечень оснований, предусмотренных абзацами вто-
рым и третьиI\{ настоящего пункта, приводится для каждого варианта предо-
ставлеFIия муниципальной услуги в содержащих описания таких вариантов
подразделах администратLlвного регламента. В случае отсутствия таких осно-
ВаНИЙ СЛеДУеТ прямо указать в тексте административного регламента на их от-
сутствие.

2.|2. В ПОДРаЗдел <Размер платы, взимаемой с заявителя при предостав-
ЛеНИИ гОСУДарственной услуги, и способы ее взимания) включаIотся следую-
щие положения:

СВеДеНИя о размещении на Едином порт€tле государственных и муЕIици-
ПаЛЬНЫХ УСЛУГ, Портале Краснодарского края информации о размере государ-
СТВеННОЙ ПОшлины или иноЙ платы, взимаемой за предоставление муниципаJIь-
ной услуги;

ПОРЯДОК И Способы ее взимания в случаях, предусмотренных федераль-
ными Законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными
ПРаВОВЫМИ аКТаМи РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами
КРаСНОдарского края, муницип€шьными правовыми актами муниципiшьного
образования Itрасноармейский район.

2.|3. В ПОдраздел <Требования к помещениям, в которых предоставляIот-
СЯ МУниципальные услуги) включаются требования, которым должны соответ-
СТВоВать такие помещения, в том числе заJI ожидания, места для заполнения за-
ПРОСоВ о предоставлении муниципа"ltьной услуги, информационные стенды с
ОбРаЗцамИ их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необхо-
ДИМЫе Для Предоставления каждой муниципальной услуги, а также требования
К Обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии
С Законодательством Российской ФедерациI] о социальной защите инв€Lлидов.

2.|4. В подраздел <Показатели качества и доступности государственной
УСЛУГи) вклIочается перечень показателей качества и доступности муници-
ПаЛЬНОЙ УсЛуги, в том числе доступность электронных форп,t документов, необ-
ХОДИМых Для предоставления муниципальной услуги, возможность подаI{и за_

ПРОСа на Получение муниципальной услуги и документов в электронной форме,
СВОеВременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений
СРОКОВ ПреДоставления муниципальной услуги), предоставление муниципаль-
НОЙ УСЛУги В соответствии с вариантом предоставления муниципальной услугI{,
ДОСТУПность инструментов совершения в электронноl\4 виде платежей, необхо-
ДИМЫХ Для Получения муниципальной услуги, улобство информирования за-
ЯВИТеЛЯ О хоДе предоставления муниципальной услуги, а также получения ре-
зультата предоставления муниципальной услуги.
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2.|5. В ПОДРаЗДел <Иные требования к предоставлениIо муниципальной
услуги) включаются следуIощие положения:

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставлеI{ия муниципальной услуги;

РаЗМеР ПЛаТы За предоставление указанных в абзаце втором настоящего
ПУНКТа УСлУГ В случаях, когда размер платы установлен законодательством Рос_
сийской Федерации;

переIIень информационных систеN{, используемых для предоставления
муниципальной услуги.

2.16. РаЗДел <<Состав, послеловательность и сроки выполнения админи-
СТРаТИВНых Процедур> определяет требования к порядку выполнения админи-
СТРаТИВНЫХ ПРОЦеДУр (деЙствиЙ), в том чLIсле особенности выполнения адми-
НИСТРаТИВНЫХ ПРОЦеДУр (деЙствиЙ) в электронноЙ форме, особенности выпол-
НеНИя аДМинистративных процедур (действий) в многофункционЕLльных цен-
трах и должен содержать следуIощие подразделы:

ПеРечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий
В ТОМ Числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимые
ДЛЯ ИСправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
ПРеДОСТаВЛения муниципальной услуги документах и созданных реестровых
ЗаПИСЯХ, Для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предо-
СТаВЛеНия МУниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень осно-
ВаНИЙ ДЛя отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставлеFIрIя запро-
са заявителя о предоставлении муницип€IJIьноI"I услуги без рассмотрения (при
необходимости);

описание административной процедуры профилирования заявителя;
ПОДРаЗДелы, содержащие описание вариантов предоставления муницрI-

пальной услуги.
2.|7. В Описание административной процедуры профилирования заявите-

ЛЯ ВКЛЮЧаЮТСЯ Способы и порядок определения и предъявления необходимого
заявителю варианта предоставления муниципальной услуги.

В ПРилоЖении к административному регламенту прI,Iводится перечень
ОбrЦИХ ПриЗнаков, по которым объединяются категорирI заявителей, а также
КОМбИнации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному
варианту предоставления муниципальной услуги.

2.18. ПОдразделы, содержащие описание вариантов предоставления му-
НИЦИПаЛЬНОЙ Услуги, формируIотся по количеству вариантов предоставления
УСЛУГи, Предусмотренных абзацем вторым пункта 2.16 настоящего разлела, и
ДОЛЖНЫ СОДержать результат предоставления муниципальной услуги, перечень
И ОПИСаНие административных процедур предоставления муниципальной услу-
ГИ, а Также максим€Lпьный срок предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

2.19. В описание административной процедуры приема запроса и доку-
МеIIТОВ И (ИЛИ) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, включаются следуIощие положения:



состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предо-
ставления муниципальной услуги, а также способы подачи таких запроса и до-
кументов и (или) информации;

способЫ установЛениЯ личностИ заявитеЛя (представителя заявителя) для
каждого способа подачи запроса и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

Н€LПИЧИе (ОТСУтствие) возможности подачи запроса представителем заяви-
теля;

ОСНОВаrIия для принятия решения об отказе в приеме запроса и докумен-
тов и (или) информации, а в случае отсутствия таких оснований - указание на
их отсутствие;

УПРаВЛеНИЯ, ОТДелы Администрации, участвуюIцие в приеме запроса о
ПРеДОСТаВЛении муниципальной услуги, в том числе сведения о возможности
ПОДаЧИ ЗаПРОСа В МrlОгофункциональныЙ центр (при наличии такой возможно-
сти);

ВОЗМОХtНОсть (невозможность) приема Администрацией или многофунк-
ционЕrльным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых
ДЛЯ ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУниципальноЙ услуги, по выбору заявителя независимо от
его места жительства или места пребывания (лля физических лиц, включая ин-
ДИВИДУ€tЛЬных предприFIимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц);

СРОК РеГиСТрации запроса и документов и (или) информации, необходи-
МЫХ ДЛя Предоставления муниципальной услуги, в Администрации и (или) в

управлении, отделе Администрации или в многофункцион€Lльном центре.
2.20. В Описание административной процедуры межведомственного ин-

фОРМаЦИОнноГо взаимодействия включается перечень информационных запро-
СОВ, НеОбХОДиМых для предоставления муниципальной услуги, который должен
содержать:

НаИМеНОВаНИе федерального органа исполнительноЙ власти, органа госу-
ДаРСТВеННОГО ВНебюджетного фонда или государственноЙ корпорации, органа
ИСПОЛНИТеЛЬНОЙ ВЛасти субъекта РоссиЙскоЙ Федерации, в которые направля-
ется запрос;

направляемые в запросе сведения;
запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели использования;
основание для информационного запроса, срок его направления;
СРОК, В ТеЧение которого результат запроса должен поступить в Админи-

страциIо.
АДМинисТрация организует между входящими в ее состав управлениями,

ОТДеЛаМИ Обмен сведениями, необходимыми для предоставления муницип€шь-
НОЙ УСЛУГИ и находящимися в ее распоряжении, в том числе в электронной
фОРМе. ПРи этом в состав административного регламента включаются сведения
О КОЛИЧеСТВе, составе запросов, направляемых в рамках такого обмена, а также
о сроках подготовки и направления ответов на такие запросы.
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2.2|. В описание административной процедуры приостановления предо-
ставления муниципальной услуги включаются следующие положения:

перечень оснований для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги, а в случае отсутствия таких осцоваI{ий - указание на их отсутствие;

состав и содержание осуществляемых при приостановлении предоставле-
ния муницрIпальной услуги административных действий;

перечень оснований для возобновления предоставления муниципальной
услуги.

2.22. В описание административной процедуры принятия решенI4я о
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги включа-
ются следуюIцие положения:

критерии принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги;

срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения Администрацией всех
сведений, необходимых для прин ятиярешения.

2.2з. В описание административной процедуры предоставления результа-
та муниципальной услуги включаются следующие положения:

способы цредоставления результата муниципальной услуги;
срок предоставления заявителю результата муниципаJIьной услуги, иQ-

числяемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
возI\{ожность (невозможность) предоставления Администрацией или мно-

гофункцион€LпьныМ центроМ результата муниципальной услуги по выбору за-
явителЯ независИмо оТ его места жительсТва илИ места пребывания (для физи-
ческих лиц, включая индивидуальных предприниIuателей) либо места нахожде-
ния (для юридических лиц).

2.24. В описание административной процедуры получения дополнитель-
ных сведений от заявителя включаются следующие положения:

основания для получения от заявителя дополнительных документов и
(или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги;

срок, необходиtuый для получения таких документов и (или) информа-
ции;

указание на необходимость (отсутствие необходимости) дп" приостанов-
ления предоставления муниципальной услуги при необходимости получения от
заявителя дополнительных сведений;

перечень федеральных органов исполнительной власти, государственных
корпораций, органов государственных внебюджетных фондов, органов испол-
нительноЙ власти Краснодарского края, участвующих в административной
процедуре, в случае, если онII известны (при необходимости).

2.25. В случае если вариант предоставления муниципальной услуги Пред-
полагает предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактив-
ном) режиме, в состав подраздела, содержащего описание варианта предостав-
ления муниципальной услуги, вклIочаются следующие положения:

указание Tra необходимость предварительной подачи заявителем запроса
о предоСтавлениИ ему данНой муниЦипальноЙ услуги в упреждающем (проак-
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тивном) режиме lIли подачи заявителем запроса о предоставлении данной му-
НИЦИП€tЛЬНОЙ УСЛУГи После осуществления Администрацией, управлением, от_
делоМ Администрации мероприятий в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи
7.3 Федерального закона Jф 210-ФЗ;

сведения о tоридическом факте, поступление которого в информацион-
ную сисТему Администрации является основанием для предоставления заяви-
телю данной муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) рея(име;

наименование информационной системы, из которой должны поступить
сведениЯ, указанНые В абзаце третьем настоящего пункта, а также информаци-
онной системЫ Администрации, в которую должны поступить данные сведе-
ния:'

состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, осуществляемых Администрацией, управлением, отделом Ддминистра-
ции, после поступления в информационнуIо систему сведений, указанных в аб-
заце третьем настоящего пункта.

2.26. Раздел <Формы контроля за исполнениеМ административного ре-
гламента)) состоит из следующих подразделов:

порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнени-
ем ответственными должностными лицами положений регламента и иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлениIо
мунициПальноЙ услуги, а также принятием ими решеrrий;

порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе
порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги;

ответственность должностных лиц Администрации, управления, отдела
АдминиСтрациИ за решеНия И действиЯ (бездейсТвие), принимаемые (осуществ-
ляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги;

положения, характеризуюIцие требования к порядку и формам контроля
за предоставлением мунициш€tльной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединениit и организаций.

2.27. РаздеЛ <.Щосудебный (внесудебныЙ) порядок обжалования решений
и деIlстВий (бездействия) Администрации, управления, отдела Администрации,
многофуIIкцион€Lпьного центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи |6
Федерального закона }{b 210-Фз, а также их должностных лиц, муницип€шьных
служащих, работников)) должен содержать способы инфорI\IИРОВаНия заявите-
лей о порядке досудебного (внес}дебного) обжа_rrования, а также формы и спо-
собы подачи заявителями жалобы.

3. Порядок согласования и утверждения административных регламентов

3.1. При разработке и утверждении проектов административных регла-
ментов применяются правила подготовки муницип€шьных правовых актов, со-
держащиеся в Инструкции по делопроизводству, утвержденноЙ постановлеFIи-
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ем администрации мунициПzlJIьного образования Красноармейский район (да-
лее - Инструкция по делопроизводству).

З.2. ПрОект административного регламента формируется управлением,
отделоМ Администрации в машиНочитаемом формате в электронном виде в ре-
естре услуг Itраснодарского края.

З.З. Участие Администрации, управлений, отделов Администрации в раз-
работке, согласовании и утверждении административных регламентов обеспе-
чивается посредством предоставляемого в установленном порядке доступа к
информационному ресурсу реестра услуг Краснодарского края.

З.4. УпРавления, отделЫ АдминиСтрации, участвуЮщие в согласовании,
автоматически вносятся в формируемый после подготовки проекта админи-
стративного регламента лист согласования проекта административного регла-
N.{eHTa (далее - лист согласования).

3.5. Проект административного регламента рассматривается управления-
ми, отделами Администрации, участвующими в согласовании, в части, отне-
сенной к компеТенциИ такого управления, отдела Администрации, в срок, не
превыIхающий 5 рабочих дней с даты поступления его на согласование в реестр
услуг Краснодарского края.

3.6. Одновременно с началом процедуры согласования в целях проведе-
ния независимой антикоррупционной экспертизы проект административного
регламента в автоматическом режиме р€вмещается на сайте Администрации в
информацIIоrIно-телекоммуникационной сети <<Интернет> посредством инте-
грации с реестром услуг Красrrодарского края.

з.7. Результатом рассмотрения проекта административного регламента
управлением, отделом Администрации, участвующим в согласовании, является
принятие управлением, отделом Администрации решения о согласовании или
несогласовании проекта административно го р егламента.

при принятии решения о согласовании проекта административного ре-
гламента управление, отдеЛ Администрации, участвующие в согласовании
проставляют отметку о согласоВании проекта в листе согласоваIIия.

при приня^гии решения о несогласовании проекта административного ре-
гламента управление, отдеЛ АдминиСтрации, участвующие в согласоваIlии,
вI]осяТ имеющиеся замечания в проект протокола разногласий, формируемый в
реестре услуг Краснодарского края и являюшlийся приложеFIием к листу согJIа-
сования.

з.8. После рассмотрения проекта административного регламента всеми
управлеНиями) отделамИ Администрации, участвующими в согласовании, а
также поступления протоколов разногласий (при наличии) и заключений по ре-
3ультатаМ независимой антикоррупционной экспертизы управление, отдел Дд-
министрации рассматривает поступившие замечания.

решение о возможности учета заключений по результатам независимой
антикоррупционной эксцертизы при доработке проекта административного ре-
гламента принимается управлением, отделоМ Администрации в соответствии с
Фелеральным законом от 17 иlоля 20]t] года Ns 172-ФЗ (об антикоррупционной
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экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых
актов).

В случае согласия с замечан!Iями, представлеI{ными управлениями, отде-
лами Администрации, участвующими в согласовании, управление, отдел Дд-
министрации, предоставляющий муницип€Lпьную услугу, в срок, не превыша-
ющий 5 рабочих лней, вносит с учетом полученных замеч аний изменения в
сведения о муниципальной услуге, указанные в абзаце втором пункта 1.5 разде-
ла 1 настоящего Порядка, и после их преобразования в машиночитаемый вид, а
также формирования проекта административного регламента направляет ука-занный проект админI,Iстративного регламента на повторное согласование
управлениям, отделам Администрации, участвующим в согласовании.

При наличии возрах<ений к замечаниям управление, отдел Ддминистра-
ции, преДоставляЮщtIй муниципальную услугу, вправе инициировать процеду-
ру урегУлированИя р€вногласиЙ путеI\,1 внесения в проект протокола разногла-сий возРажений на замеЧания управлений, отделов Адми"".rрuц"и, участвуrо-
щих в согласовании) и направления такого протокола указанному управлению,
отделу Администрации.

3.9. В случае согласия с возражениями, представленными управлением,
отделом Администрации, предоставляющим муниципальнуIо услугу, управле-
ния, отДелы Администрации, участвующие в согласовании, проставляют от-
метку об урегулировании р€tзногласий в проекте протокола разногласий, под-
писывают протокол разногласий и согласовывают проект административного
регламента, проставляя соответствующую отметку в листе согласования.

в случае несогласия с возражениями, представленными управлением, от-
делоМ Администрации, предоставляющим муниципальную услугу, управления,
отделЫ АдминиСтрации, участвуЮщие В согласов ании, проставляю1 в проекте
протокола разногласий отметку о повторном отк€ве в согласовании проекта ад-
министративного регламента и подписывают протокол разногласий.

3. 10. Управление, отдел Администрации, предоставляющий муницип€Lль-
ную услугу, после повторного отказа управлений, отделов Ддминистрации,
участвующих В согласовании, в согласовании проекта административного ре-
гламента принимает решеIIие о внесении изменений в проект административ-
ного регламента и направлении его на повторное согласование всем управлени-
ям, отделам Адплинистрации, участвующим в согласовании.

3.1 1. Разногласия по проектУ админисТративного регламеIIта разрешают-
ся в порядке, предусмотренном Инструrсцией по делопроизводству.

з.l2. После согласования проекта административного регламента со все-
ми управлениями, отделами Администрации, участвуIощими в согласовании,
или при р€врешении р€tзцогласий по проекту административного регламента
УПРаВЛеНИе, ОТДеЛ АДМИНИСТРации, предоставляющий муниципЕLльнуIо услугу,
направляет проект администратI{вного регламента на экспертизу в соответ-
ствии с разделом 4 настоящего Порядка.

з.lз. Утверждение административного регламента производится посред-
ством подписания электронного документа в реестре услуг Краснодарского
края усиленной квалифицированной электронной подписыо главы муници-
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п€Lльного образования Красноармейский район после получения положительно-
го заключения экспертизы либо урегулирования разногласий по результатам
экспертизы.

з.|4. Утвержденный административный регламент направляется посред-
ством реестра услуг Краснодарского края управлением, отделом Ддминистра-
ции, предоставляющим муницип€Lльную услугу, с приложением заполненного
листа согласования и протоколов разногласий (при наличии) в Управление, а
также в общиЙ отдеЛ АдминиСтрациИ для регистрации и размещения на офици-
альном сайте Администрации и отдел по взаимодействию со средствами массо-
вой инфОрмациИ Администрации для направления на официuпu"о. опублико-
вание.

3.15. При налИчии оснований для внесения изменений в административ-
ный регламент управление, отдел Администрации, предоставляющий муници-
пальную услугу, разрабатывает и утверх(дает в реестре услуг Краснодарского
края нормативный правовой акт о признании административного регламента
утратившиI\,{ силу и о принятии в соответствии с настоящим Порядком нового
административного регламента или об отмене административного регламента в
случае возврата (отказа).

4. Проведение экспертизы проектов администратлIвных регламентов

4.1. Экспертиза проектов административных регламентов проводится в
реестре услуг Краснодарского края.

4.2. Предметом экспертизы являются :

соответствие проектов административных регламентов требованиям
пунктов |.2 и 1.6 раздела 1 настоящего Порядка;

соответствие критериев принятия решения требованиям, предусмотрен-
ным абзацем четВертыМ пункта 2.11 раздела2 настоящего Порядка;

отсутствие в проекте требований об обязательном предоставлении заяви-
телями документов и (или) информации, которые могут быть получены в рам-
ках межведомственного запроса.

4.3. По результатам рассмотрения проекта административного регламентав теченИе 10 рабочиХ дней отраслевым (функционЕtльным) органом Ддмини-
страции, уполномоченным на проведение экспертизы, принимается решение о
представлении положительного заключения на проект административного ре-гламента или представлении отрицательного заключения на проект админи-
стративного регламента.

4.4. При принятии решения о представлении положительного заключения
на проект административного регламента проставляется соответствующая от-
метка в листе согласования-

4.5. При принятии решения о представлении отрицательного заключения
на проеКт админИстративного реглаN{ента проставляется соответствующая от-
метка в JIисте согласования, и вносятся замечания в протокол разногласий.

4.б. При наJIичии в заклюЧении замечаний и предложений к проекТу ад-
министративного регламента управление, отдел Администрации, обеспечива-
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ющие предоставление муницип€IJIьной услуги, обеспечивают ytleт таких заме-
чаний и предлоrкений.

при наличии разногласий управление, отдел Ддминистрации, обеспечи-
вающие предоставление муниципальной услуги, вносят в протокол разногласий
возражения на полученные замечания.

Отраслевым (функцион€tльным) органом Администрации, уполноN,lочен-ным на проведение экспертизы, рассматриваются возражения, представленные
управлением, отделом Администрации, в срок, не превышающий 5 рабочих
днеЙ с даты внесения управлением, отделоп.r Администрации таких возражений
в протокол разногласий.

в случае несогласия с возражениями, представленными управлением, от-
делоМ Администрации, отраслевым (функционаJIьным) органом администра-
ции, уполномоченным на проведение экспертизы, проставляется соответству-
ющая отметка в протоколе разногласий.

4.7. Разногласия по проекту административного регламента разрешаются
в порядке, предусмотренном Инструкцией по делопроизводству.

Начальник юридического
отдела администрации
муницип€Lп ьного образования
Itрасноармейский район Р.Н. [ерявrсо


