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ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное 
пользование земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ        «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,            Федеральным законом от 5 декабря 2022 года № 509-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и статью 3-5 Федерального закона «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Уставом муниципального образования Красноармейский район, протестом прокурора Красноармейского района Краснодарского края, от 27 марта                 2025 года № 07-02-2025/Прдп264-25-20030033,   п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Красноармейский район от 23 декабря 2015 года № 917 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов».

3. Общему отделу администрации муниципального образования Красноармейский район (Колтунцова) обнародовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить его на официальном сайте муниципального образования Красноармейский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на        первого заместителя главы муниципального образования Красноармейский район, начальника управления сельского хозяйства Науменко А.П.

5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования путем размещения (опубликования) на официальном сайте администрации муниципального образования Красноармейский район http://www.infokrm.ru.
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
«Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» (далее – Регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» (далее – муниципальная услуга).

1.1.2. Регламент распространяется на правоотношения по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Красноармейский район, а также земельных участков, расположенных на территории муниципального образования Красноармейский район, государственная собственность на которые не разграничена (далее – земельные участки).

1.2. Круг заявителей
1.2. В качестве заявителей могут выступать юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица в случаях, предусмотренных федеральным законодательством (далее – Заявитель, Заявители). 
1.2.1. От имени Заявителя с целью получения муниципальной услуги может выступать иное лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени Заявителя при предоставлении муниципальной услуги (далее – представитель Заявителя). Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям Заявителей, объединенных общими признаками, не предусмотрено.
1.3. Требование предоставления заявителю

муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления

муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определённым в результате анкетирования, проводимого органом 
администрации муниципального образования Красноармейский район, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также 
результатом, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, согласно Приложению 5 к настоящему Регламенту, определенным в результате анкетирования (далее - профилирования), а также в соответствии с результатом, за предоставлением которого обратился заявитель. 

1.3.2. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Приложением 5 к настоящему Регламенту.

1.3.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1 Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» (далее – предоставление земельных участков без проведения торгов).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Красноармейский район.

Администрация муниципального образования Красноармейский район предоставляет муниципальную услугу через управление муниципальной собственностью администрации муниципального образования Красноармейский район (далее – уполномоченный орган).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: уполномоченный орган, государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – МФЦ), федеральные органы исполнительной власти, администрация Краснодарского края, федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр), федеральная налоговая служба (далее – ФНС);

2.2.3.Получение муниципальной услуги заявителем посредством официального сайта администрации муниципального образования Красноармейский район http://www. krasnarm.ru/) федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал) и региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края» (www.pgu.krasnodar.ru) возможно при наличии соответствующей технической возможности.

2.2.4. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на   обращение в любой по его выбору многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии         заключённых уполномоченным многофункциональным центром с органами    местного самоуправления в Краснодарском крае.

2.2.5. МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при наличии оснований, предусмотренных настоящим регламентом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
для Варианта 1:

1) проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанного администрацией);

2) уведомление об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа.

Для Варианта 2:

1) проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанного администрацией), без опечаток и (или) ошибок;

2) уведомление об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа, без опечаток и (или) ошибок.

Для Варианта 3:

1) копия договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанный сторонами), с отметкой «дубликат»;

2) копия уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа, с отметкой «дубликат»;
3) письменное уведомление об отказе в выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
2.3.2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги по Вариантам 1-3:

а) в уполномоченном органе, в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган:

в форме электронного документа, подписанного должностным лицом уполномоченного органа, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

на бумажном носителе;

б) в МФЦ, в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ:

на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, направленного уполномоченным органом в МФЦ;

в) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ), Регионального портала государственных и муниципальных и муниципальных услуг (функций) (далее – РПГУ) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.

2.3.2.1. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется должностным лицом, уполномоченным на принятие решения, о предоставлении муниципальной услуги.

2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:

в уполномоченном органе, предоставляющем муниципальную услугу, в том числе в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги поданы заявителем посредством почтового отправления:

по Варианту 1 не должен превышать 20 (двадцати) дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган;

по Вариантам 2, 3 - не более 10 (десяти) рабочих дней.

В МФЦ:

по Варианту 1 не должен превышать 20 (двадцати) дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган;

по Вариантам 2, 3 - не более 10 (десяти) рабочих дней.

Через ЕПГУ, РПГУ:

по Варианту 1 не должен превышать 20 (двадцати) дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган;

по Вариантам 2, 3 - не более 10 (десяти) рабочих дней.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги по Вариантам 1–3 действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в подпункте 2.4.1 пункта 2.4 подраздела 2, исчисляется со дня регистрации заявления (запроса) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по день выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Сведения об исчерпывающем перечне документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, содержатся в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

2.5.2. Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги      приводятся в подразделах настоящего регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приёме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа предоставлении

муниципальной услуги

2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы её взимания
2.8.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

 заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса, получении результата в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий государственные услуги, орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр не должен превышать 15 минут.
2.10. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги

2.10.1. Регистрация заявления и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для поступления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.

2.10.2. Регистрация заявления в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги с документами, предусмотренными Административным регламентом, поступившими в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

2.10.3. Срок регистрации заявления и документов (содержащихся в них сведений), предоставленных заявителем, не может превышать 20 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга
2.11.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены:

на официальном сайте https://www.krasnarm.ru/;

на Едином портале http://gosuslugi.ru;

на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены в информационно-телекоммуникационной сети интернет на официальном сайте администрации муниципального образования Красноармейский район (https://www.krasnarm.ru/), на Едином портале.

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме
2.13.1. Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.13.2. Размер платы за указанные в подпункте 2.14.1 необходимые и обязательные услуги не установлен.

2.13.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:

ЕПГУ;

РПГУ.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов - Вариант 1.

Срок предоставления муниципальной услуги по Варианту 1 не должен превышать 20 (двадцати) дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган, при выборе способа обращения за предоставлением муниципальной услуги через уполномоченный орган, почтовым отправлением, МФЦ и через ЕПГУ, РПГУ.

3.1.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги - Вариант 2.

Срок предоставления муниципальной услуги по Варианту 2 не более 10 (десяти) рабочих дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган, при выборе способа обращения за предоставлением муниципальной услуги через уполномоченный орган, почтовым отправлением, МФЦ и через ЕПГУ, РПГУ.

3.1.3. Выдача дубликата результата предоставления муниципальной услуги – Вариант 3.

Срок предоставления муниципальной услуги по Варианту 3 не более 10 (десяти) рабочих дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган, при выборе способа обращения за предоставлением муниципальной услуги через уполномоченный орган, почтовым отправлением, МФЦ и через ЕПГУ, РПГУ.

3.1.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги по Вариантам 1-3 предусмотрены в пункте 2.8.2 Регламента.

3.1.5. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги может быть оставлен без рассмотрения в следующих случаях:

1) отзыва заявителем своего запроса в установленном порядке;

2) представления заявителем документов в ненадлежащий орган.

3.2. Административная процедура профилирования заявителя

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя.

3.2.2. Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления услуги:

посредством ЕПГУ, РПГУ;

в уполномоченном органе;

в МФЦ.

3.2.3. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления услуги:

посредством ответов на вопросы экспертной системы ЕПГУ, РПГУ;

посредством опроса в уполномоченном органе, МФЦ.

3.2.4. Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 5 к Регламенту.

3.3. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Вариант 1 предоставления муниципальной услуги

3.3.1.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 (двадцати) дней с даты поступления заявления в уполномоченный орган.
3.3.1.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанного администрацией);

2) уведомление об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа.
3.3.1.3. Заявление и прилагаемые документы заявителем могут быть поданы:

а) в уполномоченный орган, в том числе посредством почтового отправления;

б) в уполномоченный орган через МФЦ;

в) посредством ЕПГУ, РПГУ.

3.3.1.4. Административные процедуры по Варианту 1:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом, МФЦ, (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу), ЕПГУ, РПГУ;

2) передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в уполномоченный орган;

3) передача запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе ответственному специалисту;

4) межведомственное информационное взаимодействие и приобщение поступившей информации к пакету документов, представленных заявителем;

5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

6) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.1.5. Описание административной процедуры «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом, МФЦ, (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу), ЕПГУ, РПГУ»

3.3.1.5.1. Описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его представителя, наделенного соответствующими полномочиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством почтового отправления) с заявлением и необходимыми документами, предусмотренными подпунктом 2.6.2.1 Регламента.

При обращении заявителя в уполномоченный орган специалист уполномоченного органа при приеме заявления:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени (установление личности заявителя или представителя заявителя осуществляется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иных документов, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации», а также проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.

От имени заявителя может выступать Представитель указанных лиц, действующий на основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.   

устанавливает предмет обращения;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

осуществляет копирование (сканирование) документов личного хранения и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с настоящим Регламентом, для ее предоставления необходимо представление копии документа личного хранения.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, после чего ниже реквизита документа «Подпись» проставляет заверительную надпись: «Верно»; должность лица, заверившего копию документа; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилия); дату заверения; печать. При заверении копий документов, объем которых превышает 1 (один) лист заверяет отдельно каждый лист копии таким же способом, либо проставляет заверительную надпись, на оборотной стороне последнего листа копии прошитого, пронумерован документа, причем заверительная надпись дополняется указанием количества листов копии (выписки из документа): «Всего в копии __ л.» и скрепляется оттиском печати (за исключением нотариально заверенных документов).

При установлении фактов, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
В случае отказа заявителя в устранении выявленных недостатков специалист уполномоченного органа подготавливает уведомление об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги и вручает его заявителю лично на руки, в день его обращения.

В случае отказа заявителя от получения уведомления об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги, уполномоченный специалист не позднее 1 рабочего дня направляет заказным письмом с уведомлением уведомление об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги после дня его обращения.

Ответственность за подлинность представляемых документов и достоверность содержащейся в них информации несут заявители, а также лица, выдавшие либо заверившие документ в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Срок регистрации заявления и прилагаемых документов специалистом уполномоченного органа не может превышать 20 минут.

Специалист уполномоченного органа информирует заявителя:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1.5.2. Описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его представителя, наделенного соответствующими полномочиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в МФЦ с заявлением и необходимыми документами, предусмотренными подпунктом 2.6.2.1 Регламента.

При обращении заявителя в МФЦ специалист МФЦ при приеме заявления:

 устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14         Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации», а также проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.
От имени заявителя может выступать Представитель указанных лиц, действующий на основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.   

устанавливает предмет обращения;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

осуществляет копирование (сканирование) документов личного хранения и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с настоящим Регламентом, для ее предоставления необходимо представление копии документа личного хранения.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, после чего ниже реквизита документа «Подпись» проставляет заверительную надпись: «Верно»; должность лица, заверившего копию документа; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилия); дату заверения; печать. 
При заверении копий документов, объем которых превышает 1 (один) лист, заверяет отдельно каждый лист копии таким же способом, либо проставляет заверительную надпись, на оборотной стороне последнего листа копии прошитого, пронумерованного документа, причем заверительная надпись дополняется указанием количества листов копии (выписки из документа): «Всего в копии __ л.» и скрепляется оттиском печати (за исключением нотариально заверенных документов);

при установлении фактов, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
Специалист МФЦ при наличии оснований, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, подготавливает уведомление об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги и вручает его заявителю лично на руки, в день его обращения.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует заявление и выдает заявителю, с использованием системы электронной очереди, расписку о приеме документов в 2 экземплярах, один экземпляр которого выдает заявителю, а второй помещает в пакет принятых документов, сформированный для передачи в уполномоченный орган.

Ответственность за подлинность представляемых документов и достоверность содержащейся в них информации несут заявители, а также лица, выдавшие либо заверившие в установленном законодательстве Российской Федерации порядке документ.

Срок регистрации заявления и прилагаемых документов специалистом МФЦ не может превышать 20 минут.

Специалист МФЦ информирует заявителя:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1.5.3. Описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по экстерриториальному принципу в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его представителя, наделенного соответствующими полномочиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, за предоставлением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края, независимо от места его жительства с заявлением и необходимыми документами, предусмотренными подпунктом 2.6.2.1 Регламента.

При обращении заявителя по экстерриториальному принципу в МФЦ специалист МФЦ при приеме заявления:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени (удостоверяет личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона               от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»);
устанавливает предмет обращения;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме.

При установлении фактов, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
Специалист МФЦ при наличии оснований, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, подготавливает уведомление об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги и вручает его заявителю лично на руки, в день его обращения.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов:

осуществляет копирование (сканирование) документов личного хранения и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом для её предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

регистрирует заявление и выдает заявителю с использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов в 2 экземплярах, один экземпляр которого выдает заявителю, а второй помещает в пакет принятых документов; 
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный орган, с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

Ответственность за подлинность представляемых документов и достоверность содержащейся в них информации несут заявители, а также лица, выдавшие либо заверившие в установленном законодательством Российской Федерации порядке документ.

Срок регистрации заявления и прилагаемых документов специалистом МФЦ не может превышать 20 минут.

Специалист МФЦ информирует заявителя:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1.5.4. Описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством ЕПГУ, РПГУ.

Основанием для начала административной процедуры является авторизация заявителя с использованием учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации на ЕПГУ, РПГУ с целью подачи в орган, предоставляющий муниципальную услугу, заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

В случае поступления заявления и документов, предусмотренных настоящим Регламентом, в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, сотрудник уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания её действительности или при наличии иных оснований для отказа в приёме заявления, предусмотренных настоящим Регламентом, уполномоченный орган в течение 3 (трех) дней со дня завершения проведения такой проверки или установления таких оснований для отказа принимает решение об отказе в приёме к рассмотрению заявления и прилагаемых документов.

Сотрудник уполномоченного органа в течение 2 (двух) дней подготавливает уведомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов в электронной форме.

Уведомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов должно содержать указание на конкретные нарушения установленного порядка, допущенные при подаче заявления и прилагаемых документов (при наличии соответствующего основания).

В случае отказа в приёме заявления и прилагаемых документов в электронной форме в связи с несоблюдением установленных условий признания действительности электронной подписи соответствующее уведомление должно содержать указание на пункты статьи 11 Федерального закона от 6 апреля   2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.

Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приёме к рассмотрению первичного заявления.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На ЕПГУ, РПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, предусмотренных настоящим Регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 (трех) месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, предусмотренные настоящим Регламентом, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Уполномоченный орган обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса - 1 (один) рабочий день.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном кабинете заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ присваивается статус «Регистрация заявителя и приём документов».
3.3.1.6. Описание административной процедуры «Передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в уполномоченный орган»
Основанием для начала административной процедуры является сформированный в МФЦ пакет с заявлением и необходимыми документами, предусмотренными подпунктом 2.6.2.1 Регламента.

При наличии технической возможности МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ, в уполномоченный орган, если иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальной услуги. При предоставлении муниципальной услуги, при условии заключения соответствующих дополнительных соглашений и наличии технической возможности, взаимодействие между уполномоченным органом и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий посредством автоматизированной информационной системы «Единый центр услуг» по защищённым каналам связи.
При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в уполномоченный орган на бумажных носителях.

Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает приём электронных документов и (или) электронных образов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

При передаче документов на бумажных носителях передача из МФЦ в уполномоченный орган осуществляется в течение 1 (одного) календарного дня после принятия на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

Реестр приёма-передачи документов из МФЦ в уполномоченный орган и из уполномоченного органа в МФЦ согласовывается с руководителем МФЦ.

При передаче пакета документов сотрудник уполномоченного органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись.

Результатом административной процедуры является поступление в уполномоченный орган пакета документов. 
Срок выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день.
3.3.1.7. Описание административной процедуры «Передача запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе ответственному специалисту».

Основанием для начала административной процедуры является поступивший в уполномоченный орган пакет документов.

Начальник уполномоченного органа осуществляет направление пакета документов ответственному за предоставление муниципальной услуги специалисту в установленном Инструкцией по делопроизводству в администрации порядке.

Результатом административной процедуры является получение ответственным специалистом пакета документов. 
Срок выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день.
3.3.1.8. Описание административной процедуры «Межведомственное информационное взаимодействие и приобщение поступившей информации к пакету документов, представленных заявителем»

Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным специалистом пакета документов.

В день регистрации заявления ответственный специалист осуществляет следующие действия:

1) выявляет отсутствие документов, которые в соответствии с пунктом 2.6.3 настоящего Регламента для Варианта 1 находятся в распоряжении государственных и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не представленных заявителем самостоятельно;

2) подготавливает и направляет в день регистрации заявления в рамках межведомственного информационного взаимодействия в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, межведомственные запросы о представлении документов и информации, необходимых для предоставления услуги, а также о представлении запрашиваемых сведений в форме электронного документа, согласно утвержденным формам запроса, который подписывается электронной цифровой подписью, или межведомственный запрос о представлении запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требованиям, предусмотренным пунктами 1-8 части 1 статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в отношении физического лица, а также указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Межведомственное информационное взаимодействие в электронной форме, производится с учетом технических требований к взаимодействию информационных систем в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, установленных в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия», и требований, обеспечивающих технологическую совместимость информационных систем организаций, подключаемых к инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, с указанной инфраструктурой, требований к каналу связи и используемым для его защиты средствам криптографической защиты информации, а также особенностей использования стандартов и протоколов при обмене данными в электронной форме между информационными системами указанных организаций и инфраструктурой, установленных в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1382 «О присоединении информационных систем организаций к инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме».

Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе:

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставления муниципальной услуги.

Ответы на запросы, направленные в письменной форме, органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, направляют в пределах своей компетенции в уполномоченный орган. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, указанных в пункте 2.6.3 настоящего Регламента, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

Уполномоченный орган в рамках межведомственного информационного взаимодействия взаимодействует с:

	Наименование органа/ организации, предоставляющих документ и информацию
	Наименование документа/информации

	Филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Краснодарскому краю, архивный отдел администрации
	документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН)

	Филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Краснодарскому краю
	выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке)

	Федеральная налоговая служба посредством сервиса «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП» (https://egrul.nalog.ru)
	выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ и ОНТ

	
	выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	Справочные правовые системы, «Официальный интернет-портал правовой информации» (www.pravo.gov.ru)
	Указ или распоряжение Президента Российской Федерации

	
	распоряжение Правительства Российской Федерации

	
	распоряжение губернатора Краснодарского края

	Исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления, являющиеся арендодателями
	договор аренды исходного земельного участка, в том числе предоставленного для комплексного развития территории

	Исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления, уполномоченные на заключение договора или принятие решения о комплексном развитии территории
	договор или решение о комплексном развитии территории

	Органы или организации, являющиеся концедентами
	концессионное соглашение

	Исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления, уполномоченные на предоставление находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования
	договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования

	Исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления, уполномоченные на предоставление находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования 
	договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования

	Министерство промышленности и торговли Российской Федерации или иные федеральные органы исполнительной власти, уполномоченные Правительством Российской Федерации на заключение специальных инвестиционных контрактов для отраслей промышленности
	специальный инвестиционный контракт

	Министерство природных ресурсов Краснодарского края
	охотхозяйственное соглашение

	Азово-Кубанский отдел государственного контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов Азово-Черноморского территориального управления Федерального агентства по рыболовству
	решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, либо договор пользования водными биологическими ресурсами

	
	договор пользования рыбоводным участком

	Управление архитектуры и градостроительства администрации
	выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащая сведения о наличии ограничений использования земельного участка и (или) наличии ограничений использования объекта незавершенного строительства

	Организация, являющаяся работодателем заявителя
	сведения о трудовой деятельности

	Органы или организации, являющиеся ссудодателями
	договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН

	Органы или организации, являющиеся наймодателями служебного жилого помещения
	договор найма служебного жилого помещения

	Федеральные органы исполнительной власти, в ведении которых находятся организации, владеющие земельными участками, предоставленными для нужд обороны и безопасности и временно не используемыми для указанных нужд
	утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд

	Учредитель (учредители) некоммерческой организации
	решение о создании некоммерческой организации

	Органы или организации, являющиеся в соответствии с пунктом 2 статьи 3 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе» государственными заказчиками
	государственный контракт

	Учредитель некоммерческой организации
	решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации

	Федеральное казенное учреждение «Главное бюро медико-социальной экспертизы по Краснодарскому краю» Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации
	справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы

	Министерство топливно-энергетического комплекса и жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края
	документ, подтверждающий правомерность нахождения гражданина на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении


Результатом исполнения административной процедуры является сформированный пакет документов для рассмотрения заявления уполномоченным органом.

Срок выполнения административной процедуры – 5 (пять) рабочих дней.
3.3.1.9. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги».

Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным специалистом уполномоченного органа пакета документов, предусмотренного пунктами 2.6.2.1, 2.6.3 (для Варианта 1) Регламента.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры (действия), – специалист уполномоченного органа.

Специалист уполномоченного органа проводит анализ заявления и представленных документов на наличие оснований для принятия решения.

Рассмотрение заявлений о предоставлении земельного участка осуществляется в порядке их поступления.

В течение 10 (десяти) дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка при выявлении фактов, указанных в пункте 2.8.3 настоящего Регламента, уполномоченный орган возвращает это заявление заявителю с указанием причин возврата заявления о предоставлении земельного участка.

В случае отсутствия фактов, указанных в пункте 2.8.3 настоящего Регламента, специалист уполномоченного органа поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего Регламента для Варианта 1 предоставления муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента для Варианта 1, специалист уполномоченного органа подготавливает проект письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием всех оснований для отказа и направляет его на согласование и подписание в установленном Инструкцией по делопроизводству в администрации порядке. 
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента для Варианта 1, специалист уполномоченного органа осуществляет подготовку проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание.
Результатом выполнения административной процедуры является:

1) регистрация письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги);

2) либо (в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги) подготовка проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота уполномоченного органа, журнале регистрации в установленном Инструкцией по делопроизводству в администрации порядке.

Срок выполнения административной процедуры не более 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления ответственному специалисту уполномоченного органа пакета документов, предусмотренного пунктами 2.6.2.1, 2.6.3 (для Варианта 1) Регламента.
3.3.1.10. Описание административной процедуры «Предоставление результата муниципальной услуги».

3.3.1.10.1. Административная процедура предоставления результата муниципальной услуги в уполномоченном органе.

Основанием для начала административной процедуры является:

1) регистрация письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги);

2) либо (в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги) подготовка проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги ответственный специалист уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, в том числе его полномочия;

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдает его. 
Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой на втором экземпляре результата предоставления муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры не более 1 (одного) рабочего дня со дня подготовки результата предоставления муниципальной услуги.

В случае, если заявитель в заявлении указал способ получения муниципальной услуги путем почтового отправления, то результат предоставления услуги направляется заявителю заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении, не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня подготовки результата предоставления муниципальной услуги.

Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение 30 (тридцати) дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

3.3.1.10.2. Административная процедура предоставления результата муниципальной услуги в МФЦ.
Основанием для начала административной процедуры является:

1) регистрация письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги);

2) либо (в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги) подготовка проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание.

Уполномоченный орган в течение 1 (одного) рабочего дня передает результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю.

Передача документов осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их, сверяет в присутствии сотрудника уполномоченного органа на соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у сотрудника МФЦ, второй - подлежит возврату в уполномоченный орган.

Работник МФЦ, получивший документы, проверяет наличие передаваемых документов, делает в реестре отметку о принятии и передаёт принятые документы по реестру в сектор приёма и выдачи документов МФЦ.

При выдаче документов сотрудник МФЦ:

устанавливает личность заявителя или представителя заявителя (полномочия представителя заявителя), проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись: «Оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись). Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдаёт его.

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

Срок выполнения административной процедуры не более 1 (одного) рабочего дня.

3.3.1.10.3. Административная процедура предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является:

1) регистрация письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги);

2) либо (в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги) подготовка проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание.

Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронных документов и (или) электронных образов документов выдаётся в МФЦ.

При выдаче документов сотрудник МФЦ:

устанавливает личность заявителя или представителя заявителя (полномочия представителя заявителя), проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись: «Оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись). Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона               от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдаёт его.

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

Заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

Срок выполнения административной процедуры не более 1 (одного) рабочего дня.

3.3.1.10.4. Административная процедура предоставления результата муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.

В случае если заявление и прилагаемые документы поданы в электронном виде, сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через ЕПГУ, РПГУ.
Для получения подлинника результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в уполномоченный орган с документом, удостоверяющим личность. В случае обращения представителя заявителя - с документом, удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждающим полномочия действовать от имени заявителя. 
Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).

3.3.1.10.4.1. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является окончание предоставления муниципальной услуги заявителю.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ в случае формирования заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является согласие заявителя осуществить оценку доступности и качества муниципальной услуги, с использованием средств ЕПГУ, РПГУ.

Результатом административной процедуры является оценка доступности и качества муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ.
Способом фиксации результата административной процедуры является уведомление об осуществлении оценки доступности и качества муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ. 
3.3.2. Вариант 2 предоставления муниципальной услуги

3.3.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги не более 10 (десяти) рабочих дней с даты поступления заявления в уполномоченный орган.
3.3.2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанного администрацией), без опечаток и (или) ошибок;

2) уведомление об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа, без опечаток и (или) ошибок.
3.3.2.3. Заявление и прилагаемые документы заявителем могут быть поданы:

а) в уполномоченный орган, в том числе посредством почтового отправления;

б) в уполномоченный орган через МФЦ;

в) посредством ЕПГУ, РПГУ.

3.3.2.4. Административные процедуры по Варианту 2:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом, МФЦ, (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу), ЕПГУ, РПГУ;

2) передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в уполномоченный орган;

3) передача запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе ответственному специалисту;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) предоставление результата муниципальной услуги.

3.3.2.5. Описание административной процедуры «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом, МФЦ, (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу), ЕПГУ, РПГУ»

3.3.2.5.1. Описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его представителя, наделенного соответствующими полномочиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством почтового отправления) с заявлением и необходимыми документами, предусмотренными подпунктом 2.6.2.2 Регламента.

При обращении заявителя в уполномоченный орган специалист уполномоченного органа при приеме заявления:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени (установление личности заявителя или представителя заявителя осуществляется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иных документов, удостоверяющего личность, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»);

устанавливает предмет обращения;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

осуществляет копирование (сканирование) документов личного хранения и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с настоящим Регламентом, для ее предоставления необходимо представление копии документа личного хранения.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, после чего ниже реквизита документа «Подпись» проставляет заверительную надпись: «Верно»; должность лица, заверившего копию документа; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилия); дату заверения; печать. При заверении копий документов, объем которых превышает 1 (один) лист заверяет отдельно каждый лист копии таким же способом, либо проставляет заверительную надпись, на оборотной стороне последнего листа копии прошитого, пронумерованного документа, причем заверительная надпись дополняется указанием количества листов копии (выписки из документа): «Всего в копии __ л.» и скрепляется оттиском печати (за исключением нотариально заверенных документов).

При установлении фактов, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
В случае отказа заявителя в устранении выявленных недостатков специалист уполномоченного органа подготавливает уведомление об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги и вручает его заявителю лично на руки, в день его обращения.

В случае отказа заявителя от получения уведомления об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги, уполномоченный специалист не позднее 1 (одного) рабочего дня направляет заказным письмом с уведомлением уведомление об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги после дня его обращения.

Ответственность за подлинность представляемых документов и достоверность содержащейся в них информации несут заявители, а также лица, выдавшие либо заверившие документ в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Срок регистрации заявления и прилагаемых документов специалистом уполномоченного органа не может превышать 20 минут.

Специалист уполномоченного органа информирует заявителя:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.5.2. Описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его представителя, наделенного соответствующими полномочиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в МФЦ с заявлением и необходимыми документами, предусмотренными подпунктом 2.6.2.2 Регламента.

При обращении заявителя в МФЦ специалист МФЦ при приеме заявления:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени (установление личности заявителя или представителя заявителя осуществляется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иных документов, удостоверяющего личность, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» специалисту уполномоченного органа);

устанавливает предмет обращения;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

осуществляет копирование (сканирование) документов личного хранения и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с настоящим Регламентом, для ее предоставления необходимо представление копии документа личного хранения.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, после чего ниже реквизита документа «Подпись» проставляет заверительную надпись: «Верно»; должность лица, заверившего копию документа; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилия); дату заверения; печать. При заверении копий документов, объем которых превышает 1 (один) лист заверяет отдельно каждый лист копии таким же способом, либо проставляет заверительную надпись, на оборотной стороне последнего листа копии прошитого, пронумерованного документа, причем заверительная надпись дополняется указанием количества листов копии (выписки из документа): «Всего в копии __ л.» и скрепляется оттиском печати (за исключением нотариально заверенных документов);

при установлении фактов, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
Специалист МФЦ при наличии оснований, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, подготавливает уведомление об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги и вручает его заявителю лично на руки, в день его обращения.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует заявление и выдает заявителю, с использованием системы электронной очереди, расписку о приеме документов в 2 экземплярах, один экземпляр которого выдает заявителю, а второй помещает в пакет принятых документов, сформированный для передачи в уполномоченный орган.

Ответственность за подлинность представляемых документов и достоверность содержащейся в них информации несут заявители, а также лица, выдавшие либо заверившие в установленном законодательстве Российской Федерации порядке документ.

Срок регистрации заявления и прилагаемых документов специалистом МФЦ не может превышать 20 минут.

Специалист МФЦ информирует заявителя:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.5.3. Описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по экстерриториальному принципу в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его представителя, наделенного соответствующими полномочиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, за предоставлением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края, независимо от места его жительства с заявлением и необходимыми документами, предусмотренными подпунктом 2.6.2.2 Регламента.

При обращении заявителя по экстерриториальному принципу в МФЦ специалист МФЦ при приеме заявления:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени (установление личности заявителя или представителя заявителя осуществляется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иных документов, удостоверяющего личность, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» специалисту уполномоченного органа);

устанавливает предмет обращения;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме.

При установлении фактов, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
Специалист МФЦ при наличии оснований, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, подготавливает уведомление об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги и вручает его заявителю лично на руки, в день его обращения.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов:

осуществляет копирование (сканирование) документов личного хранения и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом для её предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

регистрирует заявление и выдает заявителю с использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов в 2 экземплярах, один экземпляр которого выдает заявителю, а второй помещает в пакет принятых документов; 
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный орган, с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

Ответственность за подлинность представляемых документов и достоверность содержащейся в них информации несут заявители, а также лица, выдавшие либо заверившие в установленном законодательством Российской Федерации порядке документ.

Срок регистрации заявления и прилагаемых документов специалистом МФЦ не может превышать 20 минут.

Специалист МФЦ информирует заявителя:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.5.4. Описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством ЕПГУ, РПГУ.

Основанием для начала административной процедуры является авторизация заявителя с использованием учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации на ЕПГУ, РПГУ с целью подачи в орган, предоставляющий муниципальную услугу, заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

В случае поступления заявления и документов, предусмотренных настоящим Регламентом, в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, сотрудник уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания её действительности или при наличии иных оснований для отказа в приёме заявления, предусмотренных настоящим Регламентом, уполномоченный орган в течение 3 (трех) дней со дня завершения проведения такой проверки или установления таких оснований для отказа принимает решение об отказе в приёме к рассмотрению заявления и прилагаемых документов.

Сотрудник уполномоченного органа в течение 2 (двух) дней подготавливает уведомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов в электронной форме.

Уведомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов должно содержать указание на конкретные нарушения установленного порядка, допущенные при подаче заявления и прилагаемых документов (при наличии соответствующего основания).

В случае отказа в приёме заявления и прилагаемых документов в электронной форме в связи с несоблюдением установленных условий признания действительности электронной подписи соответствующее уведомление должно содержать указание на пункты статьи 11 Федерального закона от 6 апреля   2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.

Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приёме к рассмотрению первичного заявления.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На ЕПГУ, РПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, предусмотренных настоящим Регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 (трех) месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, предусмотренные настоящим Регламентом, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Уполномоченный орган обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса - 1 (один) рабочий день.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном кабинете заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ присваивается статус «Регистрация заявителя и приём документов».

3.3.2.6. Описание административной процедуры «Передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в уполномоченный орган»

Основанием для начала административной процедуры является сформированный в МФЦ пакет с заявлением и необходимыми документами, предусмотренными подпунктом 2.6.2.2 Регламента.

При наличии технической возможности МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ, в уполномоченный орган, если иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальной услуги. При предоставлении муниципальной услуги, при условии заключения соответствующих дополнительных соглашений и наличии технической возможности, взаимодействие между уполномоченным органом и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий посредством автоматизированной информационной системы «Единый центр услуг» по защищённым каналам связи.
При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в уполномоченный орган на бумажных носителях.

Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает приём электронных документов и (или) электронных образов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

При передаче документов на бумажных носителях передача из МФЦ в уполномоченный орган осуществляется в течение 1 (одного) календарного дня после принятия на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

Реестр приёма-передачи документов из МФЦ в уполномоченный орган и из уполномоченного органа в МФЦ согласовывается с руководителем МФЦ.

При передаче пакета документов сотрудник уполномоченного органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись.

Результатом административной процедуры является поступление в уполномоченный орган пакета документов. 
Срок выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день.

3.3.2.7. Описание административной процедуры «Передача запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе ответственному специалисту».

Основанием для начала административной процедуры является поступивший в уполномоченный орган пакет документов.

Начальник уполномоченного органа осуществляет направление пакета документов ответственному за предоставление муниципальной услуги специалисту в установленном Инструкцией по делопроизводству в администрации порядке.

Результатом административной процедуры является получение ответственным специалистом пакета документов. 
Срок выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день.

3.3.2.8. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги».

Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным специалистом уполномоченного органа пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6.2.2 Регламента.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры (действия), – специалист уполномоченного органа.

Специалист уполномоченного органа проводит анализ заявления и представленных документов на наличие оснований для принятия решения.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента для Варианта 2, специалист уполномоченного органа подготавливает проект письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его на согласование и подписание в установленном Инструкцией по делопроизводству в администрации порядке.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента для Варианта 2, специалист уполномоченного органа подготавливает в установленном Инструкцией по делопроизводству в администрации порядке:

1) проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанного администрацией), без опечаток и (или) ошибок;

2) уведомление об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа, без опечаток и (или) ошибок.

Результатом выполнения административной процедуры является:

1) подготовка проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанного администрацией), без опечаток и (или) ошибок;

2) регистрация письменного уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа, без опечаток и (или) ошибок.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота уполномоченного органа, журнале регистрации в установленном Инструкцией по делопроизводству в администрации порядке.

Срок выполнения административной процедуры не более 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления ответственному специалисту уполномоченного органа пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6.2.2 Регламента.
3.3.2.9. Описание административной процедуры «Предоставление результата муниципальной услуги».

3.3.2.9.1. Административная процедура предоставления результата муниципальной услуги в уполномоченном органе.

Основанием для начала административной процедуры является:

1) подготовка проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанного администрацией), без опечаток и (или) ошибок;

2) регистрация письменного уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа, без опечаток и (или) ошибок.

Предоставление результата муниципальной услуги в уполномоченном органе осуществляется в порядке и сроки, указанные в пункте 3.3.1.10.1 настоящего Регламента.

3.3.2.9.2. Административная процедура предоставления результата муниципальной услуги в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является:

1) подготовка проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанного администрацией), без опечаток и (или) ошибок;

3) регистрация письменного уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа, без опечаток и (или) ошибок.

Предоставление результата муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке и сроки, указанные в пункте 3.3.1.10.2 настоящего Регламента.

3.3.2.9.3. Административная процедура предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является:

1) подготовка проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанного администрацией), без опечаток и (или) ошибок;

3) регистрация письменного уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа, без опечаток и (или) ошибок.

Предоставление результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в МФЦ осуществляется в порядке и сроки, указанные в пункте 3.3.1.10.3 настоящего Регламента.

3.3.2.9.4. Административная процедура предоставления результата муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.

Предоставление результата муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ осуществляется в порядке и сроки, указанные в пункте 3.3.1.10.4 настоящего Регламента.

3.3.3. Вариант 3 предоставления муниципальной услуги
3.3.3.1. Срок предоставления муниципальной услуги не более 10 (десяти) рабочих дней с даты поступления заявления в уполномоченный орган.
3.3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) копия договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанный сторонами), с отметкой «дубликат»;

2) копия уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа, с отметкой «дубликат»;
3) письменное уведомление об отказе в выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.3.3. Заявление и прилагаемые документы заявителем могут быть поданы:

а) в уполномоченный орган, в том числе посредством почтового отправления;

б) в уполномоченный орган через МФЦ;

в) посредством ЕПГУ, РПГУ.

3.3.3.4. Административные процедуры по Варианту 3:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом, МФЦ, (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу), ЕПГУ, РПГУ;

2) передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в уполномоченный орган;

3) передача запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе ответственному специалисту;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) предоставление результата муниципальной услуги.

3.3.3.5. Описание административной процедуры «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом, МФЦ, (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу), ЕПГУ, РПГУ»

3.3.3.5.1. Описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его представителя, наделенного соответствующими полномочиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством почтового отправления) с заявлением и необходимыми документами, предусмотренными подпунктом 2.6.2.3 Регламента.

При обращении заявителя в уполномоченный орган специалист уполномоченного органа при приеме заявления:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени (установление личности заявителя или представителя заявителя осуществляется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иных документов, удостоверяющего личность, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» специалисту уполномоченного органа);

устанавливает предмет обращения;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

осуществляет копирование (сканирование) документов личного хранения и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с настоящим Регламентом, для ее предоставления необходимо представление копии документа личного хранения.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, после чего ниже реквизита документа «Подпись» проставляет заверительную надпись: «Верно»; должность лица, заверившего копию документа; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилия); дату заверения; печать. При заверении копий документов, объем которых превышает 1 (один) лист заверяет отдельно каждый лист копии таким же способом, либо проставляет заверительную надпись, на оборотной стороне последнего листа копии прошитого, пронумерованного документа, причем заверительная надпись дополняется указанием количества листов копии (выписки из документа): «Всего в копии __ л.» и скрепляется оттиском печати (за исключением нотариально заверенных документов).

При установлении фактов, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
В случае отказа заявителя в устранении выявленных недостатков специалист уполномоченного органа подготавливает уведомление об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги и вручает его заявителю лично на руки, в день его обращения.

В случае отказа заявителя от получения уведомления об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги, уполномоченный специалист не позднее 1 рабочего дня направляет заказным письмом с уведомлением уведомление об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги после дня его обращения.

Ответственность за подлинность представляемых документов и достоверность содержащейся в них информации несут заявители, а также лица, выдавшие либо заверившие документ в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Срок регистрации заявления и прилагаемых документов специалистом уполномоченного органа не может превышать 20 минут.

Специалист уполномоченного органа информирует заявителя:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3.5.2. Описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его представителя, наделенного соответствующими полномочиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в МФЦ с заявлением и необходимыми документами, предусмотренными подпунктом 2.6.2.3 Регламента.

При обращении заявителя в МФЦ специалист МФЦ при приеме заявления:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени (установление личности заявителя или представителя заявителя осуществляется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иных документов, удостоверяющего личность, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» специалисту уполномоченного органа);

устанавливает предмет обращения;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

осуществляет копирование (сканирование) документов личного хранения и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с настоящим Регламентом, для ее предоставления необходимо представление копии документа личного хранения.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, после чего ниже реквизита документа «Подпись» проставляет заверительную надпись: «Верно»; должность лица, заверившего копию документа; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилия); дату заверения; печать. При заверении копий документов, объем которых превышает 1 (один) лист заверяет отдельно каждый лист копии таким же способом, либо проставляет заверительную надпись, на оборотной стороне последнего листа копии прошитого, пронумерованного документа, причем заверительная надпись дополняется указанием количества листов копии (выписки из документа): «Всего в копии __ л.» и скрепляется оттиском печати (за исключением нотариально заверенных документов);

при установлении фактов, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
Специалист МФЦ при наличии оснований, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, подготавливает уведомление об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги и вручает его заявителю лично на руки, в день его обращения.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует заявление и выдает заявителю, с использованием системы электронной очереди, расписку о приеме документов в 2 экземплярах, один экземпляр которого выдает заявителю, а второй помещает в пакет принятых документов, сформированный для передачи в уполномоченный орган.

Ответственность за подлинность представляемых документов и достоверность содержащейся в них информации несут заявители, а также лица, выдавшие либо заверившие в установленном законодательстве Российской Федерации порядке документ.

Срок регистрации заявления и прилагаемых документов специалистом МФЦ не может превышать 20 минут.

Специалист МФЦ информирует заявителя:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3.5.3. Описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по экстерриториальному принципу в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его представителя, наделенного соответствующими полномочиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, за предоставлением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края, независимо от места его жительства с заявлением и необходимыми документами, предусмотренными подпунктом 2.6.2.3 Регламента.

При обращении заявителя по экстерриториальному принципу в МФЦ специалист МФЦ при приеме заявления:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени (установление личности заявителя или представителя заявителя осуществляется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иных документов, удостоверяющего личность, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» специалисту уполномоченного органа);

устанавливает предмет обращения;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме.

При установлении фактов, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
Специалист МФЦ при наличии оснований, указанных в подразделе 2.7.1 раздела 2 Регламента, подготавливает уведомление об отказе в принятии документов для предоставления муниципальной услуги и вручает его заявителю лично на руки, в день его обращения.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов:

осуществляет копирование (сканирование) документов личного хранения и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом для её предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

регистрирует заявление и выдает заявителю с использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов в 2 экземплярах, один экземпляр которого выдает заявителю, а второй помещает в пакет принятых документов; 
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный орган, с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

Ответственность за подлинность представляемых документов и достоверность содержащейся в них информации несут заявители, а также лица, выдавшие либо заверившие в установленном законодательством Российской Федерации порядке документ.

Срок регистрации заявления и прилагаемых документов специалистом МФЦ не может превышать 20 минут.

Специалист МФЦ информирует заявителя:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3.5.4. Описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством ЕПГУ, РПГУ.

Основанием для начала административной процедуры является авторизация заявителя с использованием учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации на ЕПГУ, РПГУ с целью подачи в орган, предоставляющий муниципальную услугу, заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

В случае поступления заявления и документов, предусмотренных настоящим Регламентом, в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, сотрудник уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания её действительности или при наличии иных оснований для отказа в приёме заявления, предусмотренных настоящим Регламентом, уполномоченный орган в течение 3 (трех) дней со дня завершения проведения такой проверки или установления таких оснований для отказа принимает решение об отказе в приёме к рассмотрению заявления и прилагаемых документов.

Сотрудник уполномоченного органа в течение 2 (двух) дней подготавливает уведомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов в электронной форме.

Уведомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов должно содержать указание на конкретные нарушения установленного порядка, допущенные при подаче заявления и прилагаемых документов (при наличии соответствующего основания).

В случае отказа в приёме заявления и прилагаемых документов в электронной форме в связи с несоблюдением установленных условий признания действительности электронной подписи соответствующее уведомление должно содержать указание на пункты статьи 11 Федерального закона от 6 апреля   2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.

Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приёме к рассмотрению первичного заявления.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На ЕПГУ, РПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, предусмотренных настоящим Регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 (трех) месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, предусмотренные настоящим Регламентом, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Уполномоченный орган обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса - 1 (один) рабочий день.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном кабинете заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ присваивается статус «Регистрация заявителя и приём документов».

3.3.3.6. Описание административной процедуры «Передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в уполномоченный орган»

Основанием для начала административной процедуры является сформированный в МФЦ пакет с заявлением и необходимыми документами, предусмотренными подпунктом 2.6.2.3 Регламента.

При наличии технической возможности МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ, в уполномоченный орган, если иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальной услуги. При предоставлении муниципальной услуги, при условии заключения соответствующих дополнительных соглашений и наличии технической возможности, взаимодействие между уполномоченным органом и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий посредством автоматизированной информационной системы «Единый центр услуг» по защищённым каналам связи.
При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в уполномоченный орган на бумажных носителях.

Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает приём электронных документов и (или) электронных образов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

При передаче документов на бумажных носителях передача из МФЦ в уполномоченный орган осуществляется в течение 1 (одного) календарного дня после принятия на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

Реестр приёма-передачи документов из МФЦ в уполномоченный орган и из уполномоченного органа в МФЦ согласовывается с руководителем МФЦ.

При передаче пакета документов сотрудник уполномоченного органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись.

Результатом административной процедуры является поступление в уполномоченный орган пакета документов. 
Срок выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день.

3.3.3.7. Описание административной процедуры «Передача запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе ответственному специалисту».

Основанием для начала административной процедуры является поступивший в уполномоченный орган пакет документов.

Начальник уполномоченного органа осуществляет направление пакета документов ответственному за предоставление муниципальной услуги специалисту в установленном Инструкцией по делопроизводству в администрации порядке.

Результатом административной процедуры является получение ответственным специалистом пакета документов. 
Срок выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день.

3.3.3.8. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги».

Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным специалистом уполномоченного органа пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6.2.3 Регламента.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры (действия), – специалист уполномоченного органа.

Специалист уполномоченного органа проводит анализ заявления и представленных документов на наличие оснований для принятия решения.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента для Варианта 3, специалист уполномоченного органа подготавливает проект письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его на согласование и подписание в установленном Инструкцией по делопроизводству в администрации порядке.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента для Варианта 3, специалист уполномоченного органа подготавливает в установленном Инструкцией по делопроизводству в администрации порядке:

1) копию договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанный сторонами), с отметкой «дубликат»;

2) копию уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа, с отметкой «дубликат».

Результатом выполнения административной процедуры является:

1) изготовление копии договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанный сторонами), с отметкой «дубликат»;
2) изготовление копии уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа, с отметкой «дубликат»;

3) регистрация письменного уведомления об отказе в выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота уполномоченного органа, журнале регистрации в установленном Инструкцией по делопроизводству в администрации порядке.

Срок выполнения административной процедуры не более 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления ответственному специалисту уполномоченного органа пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6.2.3 Регламента.
3.3.3.9. Описание административной процедуры «Предоставление результата муниципальной услуги».

3.3.3.9.1. Административная процедура предоставления результата муниципальной услуги в уполномоченном органе.

Основанием для начала административной процедуры является:

1) изготовление копии договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанный сторонами), с отметкой «дубликат»;
2) изготовление копии уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа, с отметкой «дубликат»;

3) регистрация письменного уведомления об отказе в выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги в уполномоченном органе осуществляется в порядке и сроки, указанные в пункте 3.3.1.10.1 настоящего Регламента.

3.3.3.9.2. Административная процедура предоставления результата муниципальной услуги в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является:

1) изготовление копии договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанный сторонами), с отметкой «дубликат»;
2) изготовление копии уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа, с отметкой «дубликат»;

3) регистрация письменного уведомления об отказе в выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке и сроки, указанные в пункте 3.3.1.10.2 настоящего Регламента.

3.3.3.9.3. Административная процедура предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является:

1) изготовление копии договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (подписанный сторонами), с отметкой «дубликат»;
2) изготовление копии уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания отказа, с отметкой «дубликат»;

3) регистрация письменного уведомления об отказе в выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в МФЦ осуществляется в порядке и сроки, указанные в пункте 3.3.1.10.3 настоящего Регламента.

3.3.3.9.4. Административная процедура предоставления результата муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.

Предоставление результата муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ осуществляется в порядке и сроки, указанные в пункте 3.3.1.10.4 настоящего Регламента.
3.4. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в электронной форме
3.4.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечиваются следующие административные процедуры:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в администрацию, МФЦ для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление);

3) формирование заявления;

4) прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) получение результата предоставления муниципальной услуги;

6) получение сведений о ходе выполнения заявления;

7) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

8) досудебное обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, а также отказ в предоставлении услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись с соответствующим заявлением в администрацию, в том числе в электронной форме, либо в МФЦ.

3.4.2. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на ЕПГУ и РПГУ.

Для получения доступа к возможностям портала необходимо выбрать субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления выбрать администрацию с перечнем предоставляемых ею муниципальных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения за услугой. 
Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, основанная на сведениях об услугах, содержащихся на ЕПГУ, РПГУ, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

3.4.3. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществляется прием заявителей по предварительной записи. 
Запись на прием проводится посредством ЕПГУ, РПГУ. 
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Администрация, МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

3.4.4. Формирование запроса.

3.4.4.1. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе направить заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа через ЕПГУ или РПГУ путем заполнения специальной интерактивной формы с использованием «Личного кабинета» без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
На ЕПГУ, РПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Заявление, направляемое в форме электронного документа, оформляется и представляется заявителем в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов», постановления Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

3.4.4.2. Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прием заявления и документов осуществляется в следующем порядке:

подача заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде осуществляется через личный кабинет на ЕПГУ и РПГУ;

для оформления документов посредством сети «Интернет» заявителю необходимо пройти процедуру авторизации на ЕПГУ и РПГУ;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фондом Российской Федерации (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на ЕПГУ и РПГУ; 
заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов (копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на ЕПГУ и РПГУ;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в информационную систему, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с ЕПГУ и РПГУ и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия. 
3.4.4.3. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

3.4.4.4. При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на ЕГПУ, РПГУ или официальном сайте к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 1 (одного) года, а также частично сформированных заявления – в течение не менее 3 (трех) месяцев.

3.4.4.5. Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, указанные в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в администрацию посредством ЕПГУ или РПГУ. 
3.4.4.6. При предоставлении заявления и документов в форме электронных документов в порядке, предусмотренном подпунктом 3.4.4.2 подраздела 3.4 раздела 3 Регламента, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию в установленном порядке.
3.4.5. Прием и регистрация администрацией запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 
Срок регистрации запроса – 1 (один) рабочий день.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.7.1. Регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ, РПГУ заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным специалистом.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, обновляется до статуса «принято».

В случае поступления заявления и документов, указанных в подразделе 2.6.2 Регламента, в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо, отвечающее за предоставление муниципальной услуги:

1) в течение одного рабочего дня проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. 
Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

Перечень классов средств удостоверяющих центров, которая допускается для использования в целях обеспечения указанной проверки, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Действия, связанные с проверкой подлинности простой электронной подписи, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».

В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, исполнитель услуги в течение 3 (трёх) дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от       6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается соответствующей усиленной квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения;

2) формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного происхождения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке.

Результатом административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче заявителю расписки в получении заявления и документов с использованием ЕПГУ, РПГУ является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.4.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить:

а) в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) на бумажном носителе.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

При подаче заявления в электронном виде для получения подлинника результата предоставления муниципальной услуги заявитель прибывает в уполномоченный орган лично с документом, удостоверяющим личность.
3.4.7. Получение сведений о ходе выполнения заявления.

Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, РПГУ.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в виде уведомления в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ, РПГУ по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в администрацию или МФЦ;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату муниципальной услуги;

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество государственной (муниципальной) услуги на ЕПГУ, РПГУ.

3.4.9. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых), должностным лицом, либо сотрудником администрации, МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Регламента.

3.5. Особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
3.5.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий), при предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.
3.5.1.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ включает в себя следующие административные процедуры (действия):

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

направление МФЦ в орган, предоставляющий муниципальную услугу, документов, полученных от заявителей;

получение МФЦ результата предоставления муниципальной услуги от органа, предоставляющего муниципальную услугу;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальные услуги;

действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги;

досудебное обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

3.5.2. Порядок выполнения МФЦ административных процедур (действий).
3.5.2.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

3.5.2.2 МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

3.5.2.3 Информирование заявителей осуществляется посредством размещения актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения муниципальной услуги на информационных стендах в МФЦ или иных источниках информирования.

3.5.2.4 Информирование заявителей осуществляется в окне МФЦ (ином специально оборудованном рабочем месте в МФЦ, предназначенном для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года  № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.5.2.5 Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется МФЦ:

в ходе личного приема заявителя;

по телефону;

по электронной почте.

В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса.

3.5.2.6 Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5.2.7. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МФЦ с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с подразделами 2.6 и 2.7 раздела 2 Регламента.

В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации». 
3.5.2.8. Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, а также с условиями соглашения о взаимодействии.

3.5.2.9. Работник МФЦ при приеме запроса (заявления), либо комплексного запроса: 
устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается представитель физического или юридического лица;

проверяет правильность составления заявления (запроса), а также комплектность документов, необходимых в соответствии с пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 регламента, для предоставления муниципальной услуги;

проверяет на соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного красителя). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов личного хранения и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с настоящим регламентом для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в соответствии с пунктом 2.9.1 подраздела 2.9 раздела 2 регламента, регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, формирует пакет документов.

3.5.2.10. При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФЦ информируют его обо всех государственных и (или) муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или его отсутствия – работник МФЦ информирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность. 
3.5.2.11. Заявитель независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальных услуг по экстерриториальному принципу.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:

1) принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление и документы, представленные заявителем (представителем заявителя);

2) осуществляет копирование (сканирование) документов личного хранения и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в администрацию, предоставляющую муниципальную услугу.
5) администрация при предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ предоставления документов, указанных в пункте 3.5.2.11, на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление муниципальных услуг.
6) результаты предоставления муниципальных услуг по экстерриториальному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяются уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги должностными лицами администрации.
Заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в администрацию.
3.5.2.12. Критерием принятия решения по настоящей административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствие с пунктом 2.9.1 подраздела 2.9 Регламента.

3.5.2.13. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и выдача заявителю расписки в получении документов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме документов (по желанию заявителя выдается в письменном виде с указанием причин отказа).

3.5.3. Направление МФЦ в орган, предоставляющий муниципальную услугу, документов, полученных от заявителей.

3.5.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятые МФЦ заявление и прилагаемые к нему документы от заявителя (пакет документов).

3.5.3.2. Передача пакета документов из МФЦ в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии, но не позднее дня следующего за днем приема документов на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи, заверяются подписями специалиста администрации и работника МФЦ.

3.5.3.3. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей специалиста администрации и работника МФЦ в реестре.

3.5.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является получение пакета документов органом, предоставляющим муниципальную услугу.

3.5.3.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста администрации, ответственного за прием документов от МФЦ.

3.5.4. Получение МФЦ результата предоставления муниципальной услуги от органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3.5.4.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный для выдачи результат предоставления муниципальной услуги, в случае, если муниципальная услуга предоставляется посредством обращения заявителя в МФЦ.

3.5.4.2. Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из органа, предоставляющего муниципальную услугу, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

3.5.4.3. Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из органа, предоставляющего муниципальную услугу, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, на основании реестра, который составляется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов заверяются подписями специалиста администрации и работника МФЦ.

3.5.4.4. Результатом исполнения административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи заявителю.

3.5.4.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей специалиста администрации и работника МФЦ в реестре.

3.5.4.6. Критериями принятия решения по настоящей административной процедуре является готовность результата предоставления муниципальной услуги к выдаче заявителю.

3.5.4.7. Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ и специалиста администрации ответственного за передачу документов в МФЦ.

3.5.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальные услуги.

3.5.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение МФЦ от органа, предоставляющего муниципальную услугу, результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи заявителю.

3.5.5.2. МФЦ осуществляет выдачу заявителям документов, полученных от органа, предоставляющего муниципальную услугу, по результатам предоставления муниципальной услуги, а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.5.5.3. Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется МФЦ в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

3.5.5.4. Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается представитель физического или юридического лица;

выдает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, полученные от органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3.5.5.5. Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявителю документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, органом, предоставляющим муниципальные услуги, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

3.5.5.6. Результатом административной процедуры является выдача заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.5.5.7. Способом фиксации результата административной процедуры является личная подпись заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки, подтверждающая получение результата муниципальной услуги заявителем.

3.5.5.8. Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ.

3.5.6. Действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.

Работник МФЦ осуществляет иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.

3.5.7. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Регламента.

4. Формы контроля за исполнением Регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений

Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных административными процедурами (действиями) по предоставлению муниципальной услуги должностными лицами Администрации, осуществляется постоянно непосредственно должностным лицом Администрации, путем проведения проверок. 

4.1.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться должностным лицом Администрации, уполномоченным на проведение проверок.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Регламента.

4.2.3. В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований Регламента,              нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур (действий);

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие),

 принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица Администрации, в обязанности которых входит исполнение настоящего Регламента, несут предусмотренную законодательством, ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставление муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами (действиями) по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами Администрации, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации, нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а также положений Регламента.
4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставление муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.4.3. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за ходом предоставления муниципальной услуги, ее соответствием настоящему Регламенту путем личного обращения, посредством письменного обращения и в телефонном режиме.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве 

на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления

 муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и (или) действий (бездействия), принятых (осуществленных) Администрацией, должностным лицом Администрации, либо муниципальным служащим в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).
5.2. Органы местного самоуправления, организации 

и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 

быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, подается заявителем в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу на имя главы муниципального образования Красноармейский район.
5.4.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и (или) действий (бездействия) Администрации, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также должностных лиц 

и муниципальных служащих 

5.4.1. Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок               досудебного (внесудебного) обжалования решений и (или) действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципальных служащих являются:

1. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2. Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

3. Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 г. № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц либо государственных гражданских служащих Краснодарского края, многофункционального центра, работников многофункционального центра».
5.5. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

5.5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование       решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Администрацией, должностным лицом либо муниципальным служащим Администрации, в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.3. Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители     могут получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, на официальном сайте муниципального образования Красноармейский район, на Едином Портале.

5.6. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или осуществляемое ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Красноармейский район для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Красноармейский район для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Красноармейский район. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Красноармейский район;

7) отказ администрации, должностного лица уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Красноармейский район. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.7. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

а также должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.7.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих подается заявителем в Администрацию.

5.7.2. Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, через который предоставляется муниципальная услуга, подаются руководителю соответствующего органа.

5.7.3. Жалобы на действия (бездействие) уполномоченного органа, через который предоставляется муниципальная услуга, подаются заместителю главы муниципального образования Красноармейский район, курирующему соответствующий орган.

5.7.4. Жалобы на действия заместителя главы муниципального образования Красноармейский район, курирующего уполномоченный орган, через который предоставляется муниципальная услуга, подаются главе муниципального образования Красноармейский район.

5.7.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.
5.8. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.8.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган по рассмотрению жалобы. 
5.8.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования Красноармейский район, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», либо Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ с использованием Портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5.8.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», либо Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.8.4. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 
В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, МФЦ обеспечивает передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.8.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации, должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица, муниципального служащего, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Результат рассмотрения жалобы

5.10.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Красноармейский район;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.10.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными постановлением администрации от 27 ноября 2023 года № 2281 «Об утверждении Инструкции о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации муниципального образования Красноармейский район».

5.10.3. МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными Порядком.

5.10.4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными постановлением администрации от 27 ноября 2023 года № 2281 «Об утверждении Инструкции о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации муниципального образования Красноармейский район».

5.10.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными Порядком.

5.10.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностные лица, работники, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 
жалобы

5.11.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.10. раздела 5. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12.1. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.
5.12. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) Администрацией, должностным лицом, муниципальным служащим Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
5.13. Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.13.1. Заявители имеют право обратиться в Администрацию за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения           жалобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта, официального сайта МФЦ, Единого портала, а также при личном приеме заявителя. 

5.14. Способы информирования заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы

5.14.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации, на официальном сайте, в МФЦ, на Едином портале.

Начальник управления 
муниципальной собственности

администрации муниципального образования

Красноармейский район                                                                          И.В. Дудник
Приложение 1

к административному регламенту «Предоставление в собственность, 
аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

(для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

Главе муниципального образования 
Красноармейский район

___________________________________

                                  (Ф.И.О)

от _________________________________

___________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

Прошу предоставить земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности в ____________________________________
(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, в том числе, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав)

на срок ______________________________________________________________

(заполняется в случае предоставления земельного участка в аренду)

1. Сведения о заявителе:

1.1. ____________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя полностью)
1.2. Место жительства: ___________________________________________

____________________________________________________________________

(почтовый адрес места фактического проживания)
1.3. Адрес регистрации: __________________________________________

____________________________________________________________________

(почтовый адрес регистрации)

1.4. ____________________________________________________________
(наименование документа, удостоверяющего личность)

серия ________ номер __________, выдан «___» ______________ _____ г.

____________________________________________________________________ (каким органом выдан)

код подразделения __________
1.5. ИНН __________________, ОГРНИП____________________________

                                        (если заявителем является индивидуальный предприниматель)

1.6. Контактный телефон _______________, e-mail ____________________

2. Сведения о земельном участке:

2.1. Местоположение - ___________________________________________

____________________________________________________________________

(указать адрес земельного участка)

2.2. Кадастровый номер - _________________________________________

2.3. Категория - _________________________________________________ 
2.4. Вид разрешенного использования - _____________________________
____________________________________________________________________

2.5. Площадь _____________ кв. м.

2.6. Цель использования - _________________________________________

____________________________________________________________________

2.7. Ограничения на использование и обременения земельного участка - ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(вписать нужное либо в случае отсутствия указать, что отсутствуют)
2.8. Вид права, на котором используется земельный участок и реквизиты документа, удостоверяющего указанное право - ___________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов - ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(вписать нужное из числа оснований, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ. Для Варианта 2 предоставления муниципальной услуги не заполняется)
4. Решение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать реквизиты, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд)
5. Решение об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории ___________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать реквизиты, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных документом территориального планирования и (или) проектом планировки территории)
6. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка _____________________________________________________________

____________________________________________________________________

(указать реквизиты, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании указанного решения)
Документы, представленные мной для предоставления земельного участка, указанные в заявлении, достоверны.

Расписку о принятии документов получил (а) ________________________

«____»___________ 20_____г.

(дата подачи заявления)

_______________ / ___________________________________________________/

      (подпись заявителя)                                                          (полностью Ф.И.О.)

Способ получения результата муниципальной услуги (выбрать нужное): 
а) в уполномоченном органе (в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган):

в форме электронного документа, подписанного должностным лицом уполномоченного органа, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

на бумажном носителе (нарочно или почтой);

б) в МФЦ (в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ):

на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, направленного уполномоченным органом в МФЦ;

в) посредством ЕПГУ, РПГУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ).

Я даю согласие на получение администрацией любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных.

_______________ / ___________________________________________________/

      (подпись заявителя)                                                          (полностью Ф.И.О.)

ОПИСЬ

документов, прилагаемых к заявлению

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Начальник управления 
муниципальной собственностью

администрации муниципального образования

Красноармейский район                                                                          И.В. Дудник
Приложение 2

к административному регламенту «Предоставление в собственность, 
аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

(для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

Главе муниципального образования 
Красноармейский район

Васину Ю.В.
      (Ф.И.О)

от ИП К(Ф)Х Иванова Ивана Ивановича
(Ф.И.О. заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

Прошу предоставить земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности в аренду____________________________

(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, в том числе, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав)

на срок 5 лет________________________________________________________

(заполняется в случае предоставления земельного участка в аренду)

1. Сведения о заявителе:

1.1. ИП К(Ф)Х Иванов Иван Иванович______________________________ 
(Ф.И.О. заявителя полностью)

1.2. Место жительства: Краснодарский край, Красноармейский район, станица Марьянская, ул. Луначарского, 16
(почтовый адрес места фактического проживания)

1.3. Адрес регистрации: Краснодарский край, Красноармейский район, станица Марьянская, ул. Восточная, 5
(почтовый адрес регистрации)

1.4. паспорт 

(наименование документа, удостоверяющего личность: нужное подчеркнуть)

серия 00 00 номер 000000, выдан «25» января 2001 г. ОВД Красноармейского района Краснодарского края

 (каким органом выдан)

код подразделения 000-000
1.5. ИНН 233600000000, ОГРНИП 315000000000000
                                        (если заявителем является индивидуальный предприниматель)
1.6. Контактный телефон 8(000)000-00-00, e-mail ____________________

2. Сведения о земельном участке:

2.1. Местоположение - Краснодарский край, Красноармейский район, Протичкинское сельское поселение, примерно в 1 000 метров на юго-запад от хутора_______________________________________________________________
(указать адрес земельного участка)

2.2. Кадастровый номер – 23:13:0000000:12
2.3. Категория – земли сельскохозяйственного назначения 

2.4. Вид разрешенного использования – сельскохозяйственное использование
2.5. Площадь 5 000 кв. м.

2.6. Цель использования – для иных видов сельскохозяйственного использования
2.6. Ограничения на использование и обременения земельного участка - ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вписать нужное либо в случае отсутствия указать, что отсутствуют)
2.7. Вид права, на котором используется земельный участок и реквизиты документа, удостоверяющего указанное право - ___________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов – подпункт 12 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса, статья 10.1 Федерального закона от 24 июля 2002 года № 101 ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»____________________________________________________
(вписать нужное из числа оснований, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ)
4. Решение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать реквизиты, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд)

5. Решение об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории ___________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать реквизиты, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных документом территориального планирования и (или) проектом планировки территории)

6. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка _____________________________________________________________

____________________________________________________________________

(указать реквизиты, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании указанного решения)

Документы, представленные мной для предоставления земельного участка, указанные в заявлении, достоверны.

Расписку о принятии документов получил (а) ________________________

«___»___________ 20___г.

(дата подачи заявления)

_______________ / ___________________________________________________/

      (подпись заявителя)                                                                                 (полностью Ф.И.О.)

Способ получения результата муниципальной услуги (выбрать нужное): 
а) в уполномоченном органе (в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган):

в форме электронного документа, подписанного должностным лицом уполномоченного органа, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

на бумажном носителе (нарочно или почтой);

б) в МФЦ (в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ):

на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, направленного уполномоченным органом в МФЦ;

в) посредством ЕПГУ, РПГУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ).

Я даю согласие на получение администрацией любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных.

_______________ / ___________________________________________________/

      (подпись заявителя)                                                                                 (полностью Ф.И.О.)
ОПИСЬ

документов, прилагаемых к заявлению

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	Копия паспорта
	5

	2
	Копия свидетельства о постановке на налоговый учет
	1

	3
	Копия свидетельства о государственной регистрации КФХ
	1

	
	
	


Начальник управления 
муниципальной собственностью

администрации муниципального образования

Красноармейский район                                                                          И.В. Дудник
Приложение 3

к административному регламенту

«Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной собственности, без проведения торгов»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

(для юридических лиц)
Главе муниципального образования 
Красноармейский район

___________________________________

                                  (Ф.И.О)

от _________________________________

___________________________________

(наименование юридического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

Прошу предоставить земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности в ____________________________________

(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, в том числе, если предоставление 
земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав)

на срок ______________________________________________________________

(заполняется в случае предоставления земельного участка в аренду)

1. Сведения о заявителе:

1.1. ____________________________________________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
1.2. ИНН ___________________ КПП _______________________________
1.3. ОГРН ______________________________________________________

(ИНН, КПП, ОГРН не указываются, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

1.4. Зарегистрировано: __________________________________________

____________________________________________________________________

(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)

1.5. Свидетельство о государственной регистрации № _________________ 

от ____________________, выдано «____» ______________ года

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(кем и когда выдано)

1.6. Адрес местоположения, указанный в регистрационных документах: ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

1.7. Фактическое местоположение (полностью): ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

1.8. В лице: _____________________________________________________

(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

____________________________________________________________________

действующий на основании: ___________________________________________

(устав, положение, протокол об избрании, доверенность, иное)

1.9. Контактный телефон ________________, e-mail ___________________

2. Сведения о земельном участке:

2.1. Местоположение - ___________________________________________

____________________________________________________________________

(указать адрес земельного участка)

2.2. Кадастровый номер - _________________________________________

2.3. Категория - _________________________________________________

2.4. Вид разрешенного использования - _____________________________
____________________________________________________________________

2.5. Площадь _____________ кв. м
2.6. Цель использования - _________________________________________

____________________________________________________________________

2.7. Ограничения на использование и обременения земельного участка - ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(вписать нужное либо в случае отсутствия указать, что отсутствуют)
2.8. Вид права, на котором используется земельный участок и реквизиты документа, удостоверяющего указанное право - ___________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(вписать нужное из числа оснований, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ)
4. Решение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать реквизиты, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд)

5. Решение об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории ___________________________________

____________________________________________________________________

(указать реквизиты, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных документом территориального планирования и (или) проектом планировки территории)

6. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка _____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать реквизиты, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании указанного решения)

Документы, представленные мной для предоставления земельного участка, указанные в заявлении, достоверны.

Расписку о принятии документов получил (а) ________________________

«___»___________ 20___г.

(дата подачи заявления)

_______________ / ___________________________________________________/

      (подпись заявителя)                                                                                 (полностью Ф.И.О.)

Способ получения результата муниципальной услуги (выбрать нужное): 
а) в уполномоченном органе (в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган):

в форме электронного документа, подписанного должностным лицом уполномоченного органа, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

на бумажном носителе (нарочно или почтой);

б) в МФЦ (в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ):

на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, направленного уполномоченным органом в МФЦ;

в) посредством ЕПГУ, РПГУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ).

Я даю согласие на получение администрацией любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных.

_______________ / ___________________________________________________/

      (подпись заявителя)                                                                                 (полностью Ф.И.О.)

ОПИСЬ

документов, прилагаемых к заявлению

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Начальник управления 
муниципальной собственностью

администрации муниципального образования

Красноармейский район                                                                          И.В. Дудник
Приложение 4

к административному регламенту «Предоставление в собственность, 
аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

(для юридических лиц)
Главе муниципального образования 
Красноармейский район

Васину Ю.В.
         (Ф.И.О)

от ООО «Восход»
(наименование юридического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

Прошу предоставить земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности в собственность_______________________

(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, в том числе, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав)

на срок ___________________________________________________________

(заполняется в случае предоставления земельного участка в аренду)

1. Сведения о заявителе:

1.1. Общество с ограниченной ответственностью «Восход»
(полное наименование юридического лица)
1.2. ИНН 2336000000 КПП 230000000
1.3. ОГРН 1020000000000
(ИНН, КПП, ОГРН не указываются, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

1.4. Зарегистрировано: администрацией Краснодарского края, 28 декабря 1995 года №793_______________________________________________________

(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)

1.5. Свидетельство о государственной регистрации № 003030094 

от 3 декабря 2002 года, выдано «3» декабря 2002 года

 (кем и когда выдано)

1.6. Адрес местоположения, указанный в регистрационных документах: 350000, Краснодарский край, город Краснодар, ул. Ленина, 102

1.7. Фактическое местоположение (полностью): 350000, Краснодарский край, город Краснодар, ул. Ленина, 102

1.8. В лице: директора Мелентьева Леонида Дмитриевича
(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

действующий на основании: Устава______________________________________

(устав, положение, протокол об избрании, доверенность, иное)

1.9. Контактный телефон 8(000)000-00-00, e-mail: meldm@yandex.ru
2. Сведения о земельном участке:

2.1. Местоположение – Краснодарский край, Красноармейский район, станица Старонижестеблиевская, ул. Кубанская
(указать адрес земельного участка)

2.2. Кадастровый номер – 23:13:0000000:000
2.3. Категория – земли населенных пунктов
2.4. Вид разрешенного использования - магазины
2.5. Площадь 1 150 кв. м

2.6. Цель использования - _________________________________________

____________________________________________________________________

2.7. Ограничения на использование и обременения земельного участка - ____________________________________________________________________

(вписать нужное либо в случае отсутствия указать, что отсутствуют)
2.8. Вид права, на котором используется земельный участок и реквизиты документа, удостоверяющего указанное право - ___________________________ 

3. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: подпункт 9 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса, пункт 4 статьи 10 Федерального закона от 24.07.2002 г. № 101 ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» ________________________________________________ 
(вписать нужное из числа оснований, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ)
4. Решение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ___________________________________________________

(указать реквизиты, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд)

5. Решение об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории ___________________________________

____________________________________________________________________

(указать реквизиты, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных документом территориального планирования и (или) проектом планировки территории)

6. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка _____________________________________________________________

(указать реквизиты, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании указанного решения)

Документы, представленные мной для предоставления земельного участка, указанные в заявлении, достоверны.

Расписку о принятии документов получил (а) ________________________

«___»___________ 20___г.

(дата подачи заявления)

_______________ / ___________________________________________________/

      (подпись заявителя)                                                                                 (полностью Ф.И.О.)

Способ получения результата муниципальной услуги (выбрать нужное): 
а) в уполномоченном органе (в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган):

в форме электронного документа, подписанного должностным лицом уполномоченного органа, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

на бумажном носителе (нарочно или почтой);

б) в МФЦ (в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ):

на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, направленного уполномоченным органом в МФЦ;

в) посредством ЕПГУ, РПГУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ).

Я даю согласие на получение администрацией любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных.

_______________ / ___________________________________________________/

      (подпись заявителя)                                                                                 (полностью Ф.И.О.)

ОПИСЬ

документов, прилагаемых к заявлению

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	Копия приказа о назначении на должность директора
	1

	2
	Копия паспорта директора
	5

	3
	Копия свидетельства о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации
	1

	4
	Копия свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ о ЮЛ
	1

	5
	Копия Устава
	10

	6
	Копия решения единственного участника ООО «Восход»
	1

	7
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Начальник управления 
муниципальной собственностью

администрации муниципального образования

Красноармейский район                                                                          И.В. Дудник
Приложение 5

к административному регламенту 
предоставления муниципальной

услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности, без проведения торгов»

ПЕРЕЧЕНЬ
признаков заявителя, а также комбинации значений признаков, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 
муниципальной услуги

Таблица 1. Перечень признаков

	№

п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления муниципальной услуги: «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» 

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо, имеющее право на предоставление в собственность, аренду или безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов по основаниям, предусмотренным пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ, пунктами 20, 28 статьи 3 Федерального закона № 137-ФЗ или статьей 8.1 Закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае».

2. Индивидуальный предприниматель, имеющий право на предоставление в собственность, аренду или безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов по основаниям, предусмотренным пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ, пунктами 20, 28 статьи 3 Федерального закона № 137-ФЗ или статьей 8.1 Закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае»
3. Юридическое лицо, имеющее право на предоставление в собственность, аренду или безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов по основаниям, предусмотренным пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ, пунктами 20, 28 статьи 3 Федерального закона № 137-ФЗ или статьей 8.1 Закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае».

	2.
	От имени физических лиц заявления могут подавать
	1. Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

2. Лица, действующие в соответствии с законом.

	3. 
	От имени юридических лиц заявления могут подавать
	1. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

3. Участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

	Результат предоставления муниципальной услуги: «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги»

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо, ранее получившее результат предоставления муниципальной услуги.

2. Индивидуальный предприниматель, ранее получивший результат предоставления муниципальной услуги.

3. Юридическое лицо, ранее получившее результат предоставления муниципальной услуги.

	2.
	От имени физических лиц заявления могут подавать
	1. Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

2. Лица, действующие в соответствии с законом.

	3. 
	От имени юридических лиц заявления могут подавать
	1. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

3. Участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

	Результат предоставления муниципальной услуги: «Выдача дубликата результата предоставления муниципальной услуги»

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо, ранее получившее результат предоставления муниципальной услуги.

2. Индивидуальный предприниматель, ранее получивший результат предоставления муниципальной услуги.

3. Юридическое лицо, ранее получившее результат предоставления муниципальной услуги.

	2.
	От имени физических лиц заявления могут подавать
	1. Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

2. Лица, действующие в соответствии с законом.

	3. 
	От имени юридических лиц заявления могут подавать
	1. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

3. Участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.


Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

	№ варианта
	Комбинации значений признаков

	Результат предоставления муниципальной услуги, за которой обращается заявитель: «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

	1.
	1. Физическое лицо, имеющее право на предоставление в собственность, аренду или безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов по основаниям, предусмотренным пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ, пунктами 20, 28 статьи 3 Федерального закона № 137-ФЗ или статьей 8.1 Закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае».

2. Индивидуальный предприниматель, имеющий право на предоставление в собственность, аренду или безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов по основаниям, предусмотренным пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ, пунктами 20, 28 статьи 3 Федерального закона № 137-ФЗ или статьей 8.1 Закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае»

3. Юридическое лицо, имеющее право на предоставление в собственность, аренду или безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов по основаниям, предусмотренным пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ, пунктами 20, 28 статьи 3 Федерального закона № 137-ФЗ или статьей 8.1 Закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 года  № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае».

	2.
	1. Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

2. Лица, действующие в соответствии с законом.

	3.
	1. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

3. Участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

	Результат предоставления муниципальной услуги, за которой обращается заявитель: «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги»

	1.
	1. Физическое лицо, ранее получившее результат предоставления муниципальной услуги.

2. Индивидуальный предприниматель, ранее получивший результат предоставления муниципальной услуги.

3. Юридическое лицо, ранее получившее результат предоставления муниципальной услуги.

	2.
	1. Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

2. Лица, действующие в соответствии с законом.

	3.
	1. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

3. Участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

	Результат предоставления муниципальной услуги, за которой обращается заявитель: «Выдача дубликата результата предоставления муниципальной услуги»

	1.
	1. Физическое лицо, ранее получившее результат предоставления муниципальной услуги.

2. Индивидуальный предприниматель, ранее получивший результат предоставления муниципальной услуги.

3. Юридическое лицо, ранее получившее результат предоставления муниципальной услуги.

	2.
	1. Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

2. Лица, действующие в соответствии с законом.

	3.
	1. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

3. Участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
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Красноармейский район                                                                          И.В. Дудник

Приложение 6

к административному регламенту 
предоставления муниципальной

услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности, без проведения торгов»

ПЕРЕЧЕНЬ 
документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов (для Варианта 1 предоставления муниципальной услуги) (в соответствии с приказом Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии от 2 сентября 2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя 
на приобретение земельного участка без проведения торгов»)
	№
п/п
	Основание предоставления земельного участка без проведения торгов
	Вид права, на котором осуществляется предоставление земельного участка бесплатно или за плату
	Заявитель
	Земельный участок
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и прилагаемые к заявлению о приобретении прав на земельный участок (документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающим заявление о приобретении прав на земельный участок)

	1.
	Подпункт 3 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ
	В собственность за плату
	Член садоводческого некоммерческого товарищества (СНТ) или огороднического некоммерческого товарищества (ОНТ)
	Садовый земельный участок или огородный земельный участок, образованный из земельного участка, предоставленного СНТ или ОНТ
	* Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН

Документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ или ОНТ

Решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о распределении садового или огородного земельного участка заявителю

* Утвержденный проект межевания территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ и ОНТ

	2.
	Подпункт 7 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ
	В собственность за плату
	Юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Земельный участок, принадлежащий юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	3.
	Подпункт 9 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ
	В собственность за плату
	Гражданин или юридическое лицо, являющиеся арендаторами земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства
	Земельный участок, предназначенный для ведения сельскохозяйственного производства и используемый на основании договора аренды более трех лет
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	4.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Юридическое лицо
	Определяется в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации
	* Указ или распоряжение Президента Российской Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	5.
	Подпункт 2 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Юридическое лицо
	Земельный участок, предназначенный для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов
	* Распоряжение Правительства Российской Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	6.
	Подпункт 3 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Юридическое лицо
	Земельный участок, предназначенный для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов
	* Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	7.
	Подпункт 3.3 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Застройщик, признанный в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ

«О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, для передачи публично-правовой компании «Фонд развития территорий», принявшей на себя обязательства застройщика перед гражданами по завершению строительства многоквартирных домов или по выплате возмещения гражданам в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 
	Земельный участок, необходимый застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, для передачи публично-правовой компании «Фонд развития территорий», принявшей на себя обязательства застройщика перед гражданами по завершению строительства многоквартирных домов или по выплате возмещения гражданам в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	8.
	Подпункт 4 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Юридическое лицо
	Земельный участок, предназначенный для выполнения международных обязательств
	Договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств

	9.
	Подпункт 4 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Юридическое лицо
	Земельный участок, предназначенный для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения
	* Выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, регионального или местного значения (не требуется в случае размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, не относящихся к объектам федерального, регионального или местного значения)

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	10.
	Подпункт 5 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Арендатор земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, из которого образован испрашиваемый земельный участок
	Земельный участок, образованный из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности
	Договор аренды исходного земельного участка, в случае если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» 
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	11.
	Подпункт 5 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Лицо, с которым был заключен договор аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития территории
	Земельный участок, образованный из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития территории лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка
	* Договор аренды исходного земельного участка, в том числе предоставленного для комплексного развития территории

* Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	12.
	Подпункт 7 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Член СНТ или ОНТ
	Садовый земельный участок или огородный земельный участок, образованный из земельного участка, предоставленного СНТ или ОНТ
	* Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН

Документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ или ОНТ

Решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о распределении садового или огородного земельного участка заявителю

* Утвержденный проект межевания территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ

	13.
	Подпункт 8 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду со множественностью лиц на стороне арендатора
	Лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов СНТ или ОНТ
	Ограниченный в обороте земельный участок общего назначения, расположенный в границах территории садоводства или огородничества
	* Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН

Решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о приобретении права аренды земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества

* Утвержденный проект межевания территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ

	14.
	Подпункт 8 2 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду со множественностью лиц на стороне арендатора
	Участники долевого строительства в отношении индивидуальных жилых домов в малоэтажном жилом комплексе
	Земельный участок, относящийся к общему имуществу собственников индивидуальных жилых домов в малоэтажном жилом комплексе, в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» 
	Договор участия в долевом строительстве в отношении индивидуального жилого дома в границах территории малоэтажного жилого комплекса

* Выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке

* Утвержденный проект планировки территории и проект межевания территории

	15.
	Подпункт 11 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Земельный участок, принадлежащий юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	16
	Подпункт 12 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ,

 Федеральный закон «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» от 

24 июля 2002 года № 101-ФЗ
	В аренду
	Крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная организация
	Земельные участки из земель сельскохозяйственного назначения, находящиеся в государственной или муниципальной собственности
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	17.
	Подпункт 13 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – ГрК РФ), либо юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии с ГрК РФ реализацию решения о комплексном развитии территории
	Земельный участок, образованный в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии
	* Договор или решение о комплексном развитии

территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	18.
	Подпункт 14 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ, статья 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», пункт 5 части 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации
	В аренду
	Инвалиды, состоящие на жилищном учете в связи с нуждаемостью в улучшении жилищных условий 
	Земельный участок для индивидуального жилищного строительства, ведения подсобного хозяйства и садоводства 
	 Справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы

* Документ, подтверждающий правомерность нахождения гражданина на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	19.
	Подпункт 16 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Гражданин или юридическое лицо, у которого изъят для государственных или муниципальных нужд предоставленный на праве аренды земельный участок
	Земельный участок, предоставляемый взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд
	Соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	20
	Подпункт 17 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Религиозная организация
	Земельный участок, предназначенный для осуществления сельскохозяйственного производства
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	21
	Подпункт 17 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Казачье общество
	Земельный участок, предназначенный для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ
	* Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	22.
	Подпункт 18 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Лицо, которое имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно
	Земельный участок, ограниченный в обороте
	Документ, предусмотренный настоящим перечнем, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	23.
	Подпункт 19 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ,
Закон Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае»
	В аренду
	Гражданин, испрашивающий земельный участок для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельный участок, расположенный за границами населенного пункта, для ведения личного подсобного хозяйства
	Земельный участок, предназначенный для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества, или земельный участок, расположенный за границами населенного пункта, предназначенный для ведения личного подсобного хозяйства
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из похозяйственных книг о наличии скота

	24.
	Подпункт 20 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Недропользователь
	Земельный участок, необходимый для осуществления пользования недрами
	В зависимости от основания предоставления земельного участка к заявлению о приобретении прав на земельный участок прилагается один из следующих документов, предусматривающих осуществление соответствующей деятельности (за исключением сведений, содержащих государственную тайну):

проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, либо ее часть

* государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр

* государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе региональному)

* выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	25.
	Подпункт 23 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Лицо, с которым заключено концессионное соглашение
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением
	* Концессионное соглашение

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	26.
	Подпункт 23.1 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования
	Земельный участок, предназначенный для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования
	* Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования

* Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	27.
	Подпункт 23.1 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования
	Земельный участок, предназначенный для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования
	* Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования

* Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	28.
	Подпункт 23.2 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Юридическое лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности, предусмотренной специальным инвестиционным контрактом
	* Специальный инвестиционный контракт

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	29.
	Подпункт 24 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение
	Земельный участок, необходимый для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства
	* Охотхозяйственное соглашение

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	30.
	Подпункт 25 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Лицо, испрашивающее земельный участок для размещения водохранилища и (или) гидротехнического сооружения
	Земельный участок, предназначенный для размещения водохранилища и (или) гидротехнического сооружения
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	31.
	Подпункт 26 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Государственная компания «Российские автомобильные дороги»
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности Государственной компании «Российские автомобильные дороги», расположенный в границах полосы отвода и придорожной полосы автомобильной дороги
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	32.
	Подпункт 27 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Открытое акционерное общество «Российские железные дороги»
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности открытого акционерного общества «Российские железные дороги», предназначенный для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	33.
	Подпункт 29 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Лицо, обладающее правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности, предусмотренной решением о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, договором о предоставлении рыбопромыслового участка, договором пользования водными биологическими ресурсами
	* Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, либо договор пользования водными биологическими ресурсами

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	34.
	Подпункт 29.1 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство)
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности, предусмотренной договором пользования рыбоводным участком, находящимся в государственной или муниципальной собственности, для осуществления товарной аквакультуры (товарного рыбоводства)
	* Договор пользования рыбоводным участком

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	35.
	Подпункт 31 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Гражданин или юридическое лицо, являющиеся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства
	Земельный участок, предназначенный для ведения сельскохозяйственного производства и используемый на основании договора аренды
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	36.
	Подпункт 32 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Арендатор земельного участка, имеющий право на заключение нового договора аренды земельного участка
	Земельный участок, используемый на основании договора аренды
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	37.
	Подпункт 41 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Публично-правовая компания «Фонд развития территорий»
	Земельный участок, необходимый для осуществления публично-правовой компанией «Фонд развития территорий» функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с ГрК РФ
	Судебный акт о передаче публично-правовой компании «Фонд развития территорий» прав застройщика на земельный участок с находящимися на нем объектом (объектами) незавершенного строительства, неотделимыми улучшениями (в отношении земельного участка, который передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»)

Решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в отношении земельного участка, который может быть передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»)

* Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащая сведения о наличии ограничений использования земельного участка и (или) наличии ограничений использования объекта незавершенного строительства

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости

(об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	38.
	Подпункт 41 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ
	В аренду
	Публично-правовая компания «Фонд развития территорий»
	Земельный участок, необходимый для осуществления публично-правовой компанией «Фонд развития территорий» функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если земельные участки (права на них) отсутствуют у застройщика, признанного несостоятельным (банкротом)
	Решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	39.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Орган государственной власти
	Земельный участок, необходимый для осуществления органами государственной власти своих полномочий
	Документы, предусмотренные настоящим перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	40.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Орган местного самоуправления
	Земельный участок, необходимый для осуществления органами местного самоуправления своих полномочий
	Документы, предусмотренные настоящим перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	41.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Государственное или муниципальное учреждение (бюджетное, казенное, автономное)
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности государственного или муниципального учреждения (бюджетного, казенного, автономного)
	Документы, предусмотренные настоящим перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	42.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Казенное предприятие
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности казенного предприятия
	Документы, предусмотренные настоящим перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	43.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Центр исторического наследия Президента Российской Федерации, прекратившего исполнение своих полномочий
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности Центра исторического наследия Президента Российской Федерации, прекратившего исполнение своих полномочий
	Документы, предусмотренные настоящим перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	44.
	Подпункт 2 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Работник организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Земельный участок, предоставляемый в виде служебного надела
	* Сведения о трудовой деятельности

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	45
	Подпункт 3 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Религиозная организация
	Земельный участок, предназначенный для размещения зданий, сооружения религиозного или благотворительного назначения
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН (не требуется в случае строительства здания, сооружения)
* Выписка из ЕГРН об объекте
недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
* Выписка из ЕГРН об объекте
недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке (не требуется в случае строительства здания, сооружения)
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	46
	Подпункт 4 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения
	Земельный участок, на котором расположены здания, сооружения, предоставленные религиозной организации на праве безвозмездного пользования
	* Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок)

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	47.
	Подпункт 5 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Лицо, с которым в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен гражданско-правовой договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета
	Земельный участок, предназначенный для строительства или реконструкции объектов недвижимости, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета
	* Гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	48.
	Подпункт 5.1 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Некоммерческая организация
	Земельный участок, необходимый для осуществления строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства на таком земельном участке полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федерального бюджета
	Документ, подтверждающий осуществление строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федерального бюджета

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем



	49
	Подпункт 7 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Гражданин, работающий по основному месту работы в муниципальном образовании и по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации
	Земельный участок, предназначенный для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, расположенный в муниципальном образовании, определенном законом субъекта Российской Федерации
	* Сведения о трудовой деятельности
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	50.
	Подпункт 8 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Гражданин, которому предоставлено служебное жилое помещение в виде жилого дома
	Земельный участок, на котором находится служебное жилое помещение в виде жилого дома
	* Договор найма служебного жилого помещения

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	51.
	Подпункт 9 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Гражданин, испрашивающий земельный участок для сельскохозяйственной деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд
	Лесной участок
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	52.
	Подпункт 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Гражданин или юридическое лицо, испрашивающее земельный участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений
	Земельный участок, включенный в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд
	* Утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	53.
	Подпункт 11 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	СНТ или ОНТ
	Земельный участок, предназначенный для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд
	Решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ

	54.
	Подпункт 12 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства
	Земельный участок, предназначенный для жилищного строительства
	* Решение о создании некоммерческой организации

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	55.
	Подпункт 14 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Лицо, с которым в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе» или Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета
	Земельный участок, необходимый для выполнения работ или оказания услуг, предусмотренных государственным контрактом, заключенным в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе» или Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	* Государственный контракт

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	56.
	Подпункт 15 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Некоммерческая организация, предусмотренная законом субъекта Российской Федерации и созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан
	Земельный участок, предназначенный для жилищного строительства
	* Решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	57.
	Подпункт 16 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Лицо, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием для государственных или муниципальных нужд
	Земельный участок, предоставляемый взамен земельного участка, изъятого для государственных или муниципальных нужд
	Соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	58.
	Подпункт 22 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	В безвозмездное пользование
	Публично-правовая компания «Фонд развития территорий»
	Земельный участок, необходимый для осуществления публично-правовой компанией «Фонд развития территорий» функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
	Судебный акт о передаче публично-правовой компании «Фонд развития территорий» прав застройщика на земельный участок с находящимися на нем объектом (объектами) незавершенного строительства, неотделимыми улучшениями (в отношении земельного участка, который передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»)

Решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в отношении земельного участка, который может быть передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»)

* Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащая сведения о наличии ограничений использования земельного участка и (или) наличии ограничений использования объекта незавершенного строительства

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости

(об испрашиваемом земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем


Документы, обозначенные символом «*», запрашиваются уполномоченным органом, посредством межведомственного информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении земельного участка с предварительным согласованием предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В случае если право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается возникшим в силу федерального закона вне зависимости от момента государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия.
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Красноармейский район                                                                          И.В. Дудник

