
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КРАСНОАРМЕЙСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
#  У 2 0 ^ ̂ ?

станица Полтавская

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка 

и направление уведомления о соответствии (несоответствии) 
построенных или реконструированных объектах 

индивидуального жилищного строительства 
или садового дома т ребованиям законодательст ва 

о градостроительной деятельности»

В соответствии с I радостроительпым кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года jV° 210-ФЗ «Об организации пред­
ставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 
6 октября 2003 года № 13 ОФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образо­
вания Красноармейский район и о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль­
ной услуги «Подготовка и направление уведомления о соответствии (несоот­
ветствии) построенных или реконструированных объектах индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности» (приложение).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за­
местителя главы муниципального образования Красноармейский район 
11икнтмна ИЛУ

3. 11остановление вступает в силу со дня его обнародования.

I лава /
муниципального образования
Красноармейский район Ю.В. Васин



11риложение

УТВЕРЖДЕН
[ i оста i i о вл с н и е м а дм и н и страц и и 
муниципального образования 
Красноармейский район 
от £  с ' №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и направление 

уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или 
реконструированных объектах индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности»

Ра здел 1. Общие положения

Подраздел ЕЕ Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления администрацией муници­
пального образования Красноармейский район муниципальной услуги «Подго­
товка и направление уведомления о соответствии (несоответствии) построенных 
или реконструированных объектах индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятель­
ности» (далее Регламент) разработан в целях повышения качества и доступно­
сти предоставления муниципальной услуги и определяет состав, последователь­
ность, процедуры, сроки и особенности выполнения административных проце­
дур (действий) но предоставлению муниципальной услуги «Подготовка 
и направление уведомления о соответствии (несоответствии) построенных 
или реконструированных объектах индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятель­
ности» (далее муниципальная услуга) требования к порядку их выполнения, 
формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный 
(внесудеоный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) муници­
пальных служащих, должностных лиц, администрации муниципального образо­
вания Красноармейский район, предоставляющих муниципальную услугу.

Настоящий Регламент распространяется на правоотношения, связанные 
с завершением строительства или реконструкции объектов индивидуального жи­
лищного строительства или садовых домов. При ном застройщик подает уве­
домление оо окончании строительства или реконструкции объекта индивидуаль­
ного жилищного строительства или садового дома по форме, утвержденной при­
казом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Рос­
сийской Федерации от 19 сентября 2018 года № 591/пр, на бумажном носителе 
посредством личного обращения в уполномоченный на выдачу разрешений
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на строительство орган местного самоуправления в срок нс позднее 1 (одного) 
месяца со дня окончания строительства или реконструкции объекта индивиду­
ального жилищного строительства или садового дома.

Настоящий Регламент не распространяется на случаи, когда разрешение 
на ввод объекта в "эксплуатацию не требуется - если в соответствии с частью 17 
статьи 5 1 I радостроительного кодекса Российской Федерации для строи тельства 
или реконструкции объекта не требуется выдача разрешения на строительство.

Подраздел 1.2. Круг заяви телей

Заявителями на получение муниципальной услуги в соответствии с Регла­
ментом являются физические и юридические лица, которые являются застрой­
щиками в соответствии с действующим градостроительным законодательством 
Российской Федерации, либо их уполномоченные представители (далее--заяви­
тели).

Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на при­
надлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообла­
дателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капи­
тального строительства государственной (муниципальной) собственности ор­
ганы государственной власти (государственные органы), Государственная кор­
порация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация но косми­
ческой деятельности «Роскосмос», органы управления государственными вне­
бюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в слу­
чаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, 
на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) 
заказчика или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона 
от 29 июля 201 7 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании по защите прав 
граждан - участников долевого строительства при несостоятельности (банкрот­
стве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации» передали на основании соглашений свои функции за­
стройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов 
капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, под­
готовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капи- 
Iального ремон та. Застройщик вправе передать свои функции, предусмотренные 
законодательством о градостроительной деятельности, техническому заказчику.

13 случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима об- 
раоотка персональных данных лица, не являющегося заяви телем, если в соответ­
ствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осу­
ществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муници­
пальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтвер­
ждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя 
на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждаю­
щие получение согласия, могут быть представлены, в том числе, в форме элек­
тронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц,
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признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахож­
дения которых не установлено  у полном оченны м  ф едеральны м органом испол­
нительной власти. От имени несовершеннолетних и лиц, признанных недееспо­
собными, согласие на обработку данных дают их законные представители.

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1 .л. 1. I [редоставление муниципальной услуги осуществляется администра­
цией муниципального образования Красноармейский район (далее - админи­
страция, уполномоченный орган).

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осу­
ществляется:

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
но письменным обращениям;
в форме электронного докумен та посредством направления на адрес элек­

тронной почты.
1.J.2.1, В государственном автономном учреждении Краснодарского края 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль­
ных услуг Краснодарского края» и его филиалах (далее - МФЦ), в том числе 
гт филиале государственного автономного учреждения Краснодарского края 
«Мног оф\ нкциональный центр предоставления государственных и муниципаль­
ных услуг Краснодарского края» по Красноармейском)1 району Краснодарского 
края:

при личном обращении;
посредством Кдиного портала многофункциональных центров предоставле­

ния государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информаци­
онно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.e-mfc.ru.

l.j.2.2. Посредством размещения информации на официальном сайте му­
ниципального образования Красноармейский район http://www.krasnarm.ru (да­
лее - официальный сайт), а также с использованием федеральной государствен­
ной информационной системы «Ьдиный портал государственных и муниципаль­
ных услуг' (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее I/диный портал), Портала гос­
ударственных и муниципальных услуг' (функций) Краснодарского края 
(wvvw.pgu.krasnodar.ru) (далее Региональный портал) в информационно-теле- 
к о м м у г г и ка ц и о г i г г о й с ети «Интернет».

На Р.дином портале, Региональном портале и официальном сайте размеща­
ется следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле­
ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить но соб­
ственной инициативе;

2) круч' заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;

http://www.e-mfc.ru
http://www.krasnarm.ru
http://www.gosuslugi.ru
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4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ­
ления документа ,  являющ егося  результатом предоставления муниципальной 
услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муни­
ципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
государственной (муниципальной) услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо­
ставлении муниципальной услуги.

Информация на Ьдином портале, Региональном портале и официальном 
сайте о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании 
сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной си­
стеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функ­
ций)» (далее - федеральный реестр), региональной государственной информаци­
онной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края», 
предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 
в том числе оез использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного 
или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, преду- 
сма1 ривающего взимание платы, регистрацию или авторизациюзаявителяили 
предоставление им персональных данных.

1.3.2.3. Посредством размещения информационных стендов в МФЦ 
и уполномоченном органе.

1.3.2.4. Посредством телефонной связи.
1.3.3. Консультирование по вопросам 

услуги осуществляется бесплатно.
предоставления м у н и i ш и ал ь н о й

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона 
или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор­
ректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа­
милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно 
проинформировать ооратившегося по интересующим его вопросам.

Ксли специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под­
готовка ответа треоует продолжительного времени, он может предложить обра­
тившемуся оораг иться письменно, лиоо назначить другое удобное для заинтере­
сованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разг овора не более 10 минут, лич­
ного устного информирования не более 20 минут.

Письменное информирование заявителя но электронной почте осуществ­
ляется путем направления на адрес электронной почты заявителя электронного



5
письма, содержащего полный и мотивированный ответ на поставленный вопрос.

Письм енное  инф ормирование  заявителя по почте осуществляется путем 
направления на почтовый адрес заявителя письма, содержащего полный и моти­
вированный ответ на поставленный вопрос.

1.3.4. На информационных стендах, размещенных в администрации 
и МФЦ, указываются следующие сведения:

режим работы, адрес администрации и МФЦ;
адрес официального сайта администрации, адрес электронной почты адми­

нистрации;
почтовые адреса, телефоны, Ф.И.О. должностных лиц администрации 

и МФЦ;
порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной 

услуги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его 

заполнения;
исчерпывающий перечень докумен тов, необходимых для предоставления 

м у н и ц и 11 а л ы ю й у с л у г и;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не­

обходимых для предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни­

ципальной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(оездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных слу­
жащих.

I.J.5. Справочная информация, к которой относится следующее:
а) место нахождения и графики работы администрации, ее отраслевого 

(функционального) органа, предоставляющего муниципальную услугу, государ­
ственных органов, иных органов местного самоуправления и организаций, обра­
щение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также 
МФЦ;

о) справочные телефоны отраслевого (функционального) органа, предо- 
сдавляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставле­
нии муниципальной услуги, в том числе помер телефона-автоинформатора (по­
следнее при наличии);

в) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
ооратной связи органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Ин­
тернет»,

подлежит осязательному размещению на официальном сайте, в федераль­
ном реестре, на Р.дином портале, Региональном портале. Отраслевой (функцио­
нальный) орган администрации, предоставляющий муниципальную услугу, 
обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию справочной 
информации в соответствующем разделе федерального реестра и на официаль­
ном сайте.
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Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефо­
нах, официальных сайтах МФЦ размещается на Идином портале м н огоф ун кц ио ­
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 
Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интер­
нет» - http://www.e-mfc.ru.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - «Подготовка и направление уве­
домления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструирован­
ных ооъектах индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности».

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2.1. 11редоетавление муниципальной услуги осуществляется администра­
цией через управление архитектуры и градострои тельства администрации (далее 
- управление).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют МФЦ на осно­
вании заключенных между государственным автономным учреждением Красно­
дарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг Краснодарского края» и администрацией соглашения 
и дополнительных соглашений к нему.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства 
или места нреоывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпри­
нимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обра­
щение в любой но его выбору МФ1 ( в пределах терри тории Краснодарского края 
для предоставления ему муниципальной услуги но экстерриториальному прин­
ципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ но экстерриториальному 
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю­
ченных уполномоченным МФЦ с федеральными органами исполнительной вла­
сти, органами внебюджетных фондов, органами местного самоуправления 
в Краснодарском крае.

2.2. ». В процессе предоставления муниципальной услуги действующим за­
конодательством, регулирующим ее предоставление, не предусмотрено взаимо­
действие уполномоченного органа с органами исполнительной власти, иными 
ортанами местного самоуправления и подведомственными им организациями.

Организации, предоставляющие услуги, являющиеся необходимыми 
и обязательными, отсутствуют.

http://www.e-mfc.ru
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2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен­
ных и муниципальных услуг», органам, предоставляющим муниципальные 
услуги, установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государ­
ственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо­
ставления муниципальных услуг, утвержденный решением представительного 
органа местного самоуправления.

Подраздел 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
уведомление о соответствии построенных или реконструированных объ­

екта индивидуального жилищного строительства или садового дома требова­
ниям законодательства о градостроительной деятельности по форме, утвержден­
ной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяй­
ства Российской федерации от 19 сентября 2018 года № 591/пр;

либо уведомление о несоответствии построенных или реконструирован­
ных ооъекта индивидуального жилищного строительства или садового дома тре­
бованиям законодательства о градостроительной деятельности по форме, утвер­
жденным приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хо­
зяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 года № 591/пр.

Результаты оформляются на бумажном носителе или в электронной форме 
в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Фе­
дерации.

Резулыагы предоставления муниципальной услуги по экстерриториаль­
ному принципу в виде электронных докумен тов и (или) электронных образов до- 
кумен 1015 заверяются главой муниципального образования Красноармейский 
район.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бу­
мажном носи теле заявитель имеет право обратиться непосредственно в админи­
страцию.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявитель 
по его выбору вправе получить:

1) \ ведомление о соответствии (несоответствии) построенных или рекон­
струированных ооъекта индивидуального жилищного строительства или садо­
вого дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 
в форме электронного документа, подписанное должностным лицом уполномо­
ченного органа, с использованием усиленной квалифицированной электронной 
подписи;

2) уведомление о соответствии (несоответствии) построенных или рекон­
струированных объекта индивидуального жилищного строительства или садо­
вого дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
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на бумажном носителе, подтверждающее содержание электронного документа,
направленного уполномоченным органом в МФЦ;

3) уведомление о соответствии (несоответствии) построенных или рекон­
струированных объекта индивидуального жилищного строительства или садо­
вого дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 
на бумажном носителе.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 

Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

(.'рок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 (семи) 
рабочих дней со дня регистрации уведомления об окончании строительства 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или са­
дового дома.

В случае подачи заявителем заявления на получение муниципальной 
услуги через Рдиный и Региональный порталы срок предоставления муници­
пальной услуги не превышает 7 (семи) рабочих дней со дня регистрации уведом­
ления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предо­
ставления муниципальной услуги, составляет 1 (один) рабочий день со дня под­
готовки результата предоставления муниципальной услуги. Указанный срок вхо­
дит в срок предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официаль­
ного опубликования), подлежит обязательном} размещению на официальном 
сайте, в федеральном реестре, на Ьдином и Региональном порталах.

Управление обеспечивает размещение и актуализацию перечня норма­
тивных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, на официальном сайте, а также в соответствующем разделе федераль­
ного реестра.
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Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить 
самостоятельно:

1) уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома по форме, утвер­
жденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хо­
зяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 года № 591 /пр (подается за­
стройщиком в срок не позднее 1 (одного) месяца со дня окончания строительства 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или са­
дового дома).

Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта ин­
дивидуального жилищного строительства или садового дома должно содержать 
следую I ц и е с ве д е н и я :

фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, 
реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), 
а 'также государственный регистрационный номер записи о государственной ре­
гистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических 
лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или опи­
сание местоположения земельного участка;

сведения о нраве застройщика на земельный участок, а также сведения 
о наличии нрав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объ­
екта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строи­
тельства или садового дома);

сведения о параметрах, построенных или реконструированных объекта ин­
дивидуального жилищного строительства или садового дома;

сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государ­
ственной регистрации нрав;

сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства 
или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты не­
движимости;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщи­
ком;

способ направления застройщику уведомлений.
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Образец 'заполнения уведомления об окончании строительства или рекон­

струкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома приведен в приложениях 2, 3 к настоящему Регламенту.

2) копия документа, подтверждающего личность заявителя или личность 
представителя заявителя, если заявление представляется представителем заяви­
теля (с предъявлением оригинала или в виде '.электронного образа такого доку­
мента, если заявление подается или направляется в форме электронного доку­
мента. Представления указанного в настоящем подпункте документа не требу­
ется в случае представления заявления посредством отправки через личный ка­
бинет Ьдиного или Регионального портала, а также, если заявление подписано 
усиленной квалифицированной электронной подписью);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
в случае, если с заявлением о предос тавлении муниципальной услуги обращается 
представитель заявителя (доверенность в виде электронного образа такого доку­
мента, если заявление подается или направляется в форме электронного доку­
мента);

4) заверенный перевод на русский язык докумен тов о государственной ре­
гистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) технический план объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома;

6) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение 
об определении их /золей в праве общей долевой собственности на построенные 
или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства 
или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или 
реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садо­
вый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой соб­
ственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне аренда­
тора.

2.6.2. Перечень документов, необходимых /зля предостаыюния муншзи- 
пальной услуги, является исчерпывающим.

2.6.3. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу 
на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика свиде­
тельствуются в порядке, установлен ном законодательством о нотариате.

2.6.4. Заяви телям обеспечивается возможность выбора способа подачи за­
явления о предоставлении муниципальной услуги: при личном обранзении 
в Уполномоченный орган или в МФЦ, почтовой связью, с использованием 
средств факсимильной связи, в электронной форме.

2.6.5. 13 бумажном виде форма заявления может бы ть получена заявителем 
непосредственно в уполномоченном органе или МФЦ.

2.6.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и сканирован­
ные копии документов, указанные в настоящем подразделе, могут быть поданы 
в электронной форме через Ьдиный портал, Региональный портал.



2.6.7. Копии документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 
2 настоящего Регламента представляются вместе с подлинниками, которые по­
сле сверки возвращаются заявителю.

В случае невозможности предоставления подлинников, предоставляются 
нотариально заверенные копии.

2.6.8. Заявителю обеспечивается прием документов, необходимых для 
предоставления услуги, через Ндиный портал, Региональный портал и регистра­
ция запроса без необходимос ти повторного представления заявителем таких до­
кументов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными зако­
нами и принимаемыми в соответствии с ними актами 11равительства Российской 
Федерации, законами Краснодарского края и принимаемыми в соответствии 
с ними актами высшего исполнительного органа государственной власти Крас­
нодарского края.

Предоставление услуги начинается с момен та приема и регистрации упол­
номоченным органом электронных докумен тов, необходимых для предоставле­
ния услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате 
услуги заявителем, за исключением случая, если для начала процедуры предо­
ставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.

2.6.9. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмот­
рения, согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обра­
тившись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган, в том числе 
в электронной форме, либо в МФЦ.

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии е нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, орг анов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 
и которые заявитель вправе представить, а также способы 

их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок
их представления

2.7.1. Предоставление документов, необходимых в соответствии с норма­
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, кото­
рые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного са­
моуправления Краснодарского края и иных органов, участвующих в предостав­
лении муниципальной услуги, не предусмотрено действующим законодатель­
ством, регулирующим предоставление данной муниципальной услуги.

2.7.2. Заявитель вправе представить копию платежного документа, под­
тверждающего факт оплаты государственной пошлины за выдачу специального 
разрешения, в уполномоченный орган по собственной инициативе.

2.7.3. Непредставление заяви телем указанных в настоящем подразделе до­
кументов не является основанием для отказа заяви телю в предоставлении муни­
ципальной услуги.



Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заяви геля представления 
документов, информации или осуществления действий

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя предоставления документов и ин­
формации, а также осуществления действий, указанных в части 1 статьи 7 Феде­
рального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле­
ния государственных и муниципальных услуг».

2.8.2. Запрещено отказывать в приеме запроса и иных документов, необхо­
димых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и доку­
менты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соот­
ветствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Кдином портале, Региональном портале.

2.8.3. Запрещено отказывать в предоставлении муниципальной услуги 
в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муници­
пальной услу ги, поданы в соответс твии с информацией о сроках и порядке предо- 
сгавления муниципальной услуги, опубликованной на Р.дином портале, Регио­
нальном портале

2.8.4. Запрещено требовать от заяви теля совершения иных действий, кроме 
прохождения идентификации и ау тен тификации в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предо­
ставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интер­
вала, который необходимо забронировать для приема.

2.8.5. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториаль­
ному принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (пред­
ставителя заявителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носи­
телях, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в со­
ответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами 
Краснодарского края и принимаемыми в соответствии с ними актами высшего 
исполнительного органа государственной власти Краснодарского края, регули­
рующими предоставление муниципальных услуг.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, является:

обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, 
не нредезавившего документ, удостоверяющий его личность (при личном обра­
щении) и (или) подтверждающий его полномочия как представителя физиче­
ского лица или юридического лица;

поданное уведомление не соответствует по форме и содержанию требова­
ниям, предъявляемым к уведомлению, согласно приложениям 1-3 к настоящему 
Регламенту;

представление заявителем документов, имеющих повреждения, и наличие
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исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не содер­
жащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных нормативными правовыми актами требова­
ний, предъявляемых к электронной подписи.

2.9.2. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя ин­
формирует специалист уполномоченного органа либо работник МФЦ (при обра­
щении за услугой через МФЦ), ответственный за прием документов, объясняет 
заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах 
и предлагает приня ть меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предостав­
ления муниципальной услуги подписывается работником МФЦ (при обращении 
за услугой через МФ1 () либо должностным липом уполномоченного органа и вы­
дается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня 
со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.

11е может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

2.9.3. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необ­
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы 
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципаль­
ной услуги, опубликованной на Идином Портале, Региональном портале услуг 
и официальном сайте уполномоченного органа.

2.9.4. Отказ в приеме докумен тов, необходимых для предоставления муни­
ципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения 
причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги 
при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не относя­
щегося к категории заявителей, в соответствии с подразделом 1.2 раздела 1 насто­
ящего а д м и 11 и стра т и в н о го Ре i л i а м е 11 та;

2) предоставление заявителем недостоверной или неактуальной информа­
ции, подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

3) представление заявителем документов в ненадлежащий орган.
2.10.3. В случае отсутствия в уведомлении об окончании строительства 

сведений, предусмотренных подпунктом 1 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 
настоящего Регламента, или отсутствия документов, прилагаемых к нему 
и предусмотренных подпунктами 3-6 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 
настоящего Регламента, а также в случае, если уведомление об окончании стро­
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ительства поступило после истечения 10 (десяти) лет со дня поступления уве­
домления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществля­
лись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома, либо уведомление о планируемом строитель­
стве таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соот­
ветствии с час тью 6 статьи 51.1 I радостроительного кодекса Российской Феде­
рации), уполномоченный орган в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступ­
ления уведомления об окончании строительства возвращает застройщику уве­
домление об окончании строительства и прилагаемые к нему документы без рас­
смотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление об оконча­
нии строительства считается ненаправленным.

2.10.4. lie допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги 
в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муни­
ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Идином Портале, 
Региональном портале и официальном сайге.

2.10.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует по­
вторному обращению после устранения причины, послужившей основанием 
для отказа.

Подраздел 2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

\слуги, которые являю тся необходимыми и обяза тельными для предостав­
ления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной

услуги

1 осударственная пошлина или иная плаза за предоставление муниципаль­
ной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществля­
ется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, включая информацию 
о методике расчета размера такой платы

Размер плазы за получение документов, указанных в подразделе 2.1 1 раз­
дела 2 Pei ламен та, определяется организациями, осуществляющими подготовку



данных документов, в соответствии с требованиями действующего законода­
тельства.
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Подраздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких

услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления (уведомления) и докумен­
тов, неооходимых для предоставления муниципальной услуги, а также при по­
лучении результата предоставления муниципальной услуги на личном приеме 
не должен превышать 15 (пятнадцать) минут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предос з авлении муниципальной услуги, в
том числе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) 
документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе при предоставлении муниципальной услуги 
в элек1 ронной форме посредством Рдиного портала, Регионального портала осу­
ществляется в день их поступления в администрацию.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с доку­
ментами, указанными в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента, поступившими 
в выходной (пераоочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним 
рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и до­
кументов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не может 
превышать 20 (двадцати) минут.

Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоса'явления закон услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы администрации муници­
пального образования Красноармейский район, МФ1 ( размещается при входе 
в здание, в котором оно осуществляет свою деязельность, на видном месте.
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Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть 
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще­
ние.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы­
веской), содержащей информацию об администрации муниципального образо­
вания Красноармейский район, а также оборудован удобной лестницей с поруч­
нями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Помещения, где осуществляется прием и выдача документов, оборудуются 
с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, 
в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо­
вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, 
на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода 
из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с ис- 
11 ользо ванне м кресла-коля с ки;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре­
ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на ко­
тором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо­
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту 
и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор­
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопе­
реводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки- 
проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение 
и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Феде­
рации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги 
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, метающих получению 
ими услуг наравне е другими органами.

2.16.2. Прием заявителей в МФЦ осуществляется в специально оборудо­
ванных помещениях; в уполномоченном органе в отведенных для этого каби­
нетах.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам 
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе­
мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, 
средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Па видном 
месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и пу тей эваку­
ации людей. 11редус.матривается оборудование доступного мес та общественного 
пользования (туалет).
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Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной си­
стемой управления очередью, которая представляет  собой комплекс програм-
мно-аппараIпых средств, позволяющих оптимизировать управление очередями 
заявителей.

2.16.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей в МФЦ, обо­
рудуются информационными стендами, содержащими сведения, указанные 
в пункте 1.3.4.2 подраздела 1.3 раздела 1 настоящего Регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 
Оформление информационных листов осуществляется удобным для чте­

ния шрифтом 1 imesNewRoman, формат листа Л-4; текст прописные буквы, 
размером шрифта № 16 обычный, наименование ■ заглавные буквы, размером 
шрифта № 16 жирный, поля 1 см вкруговую. 1 ексты материалов должны быть 
напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным 
шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заяв­
лений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней доку­
ментов требования к размер}' шрифта и формат}' листа могут быть снижены.

2.16.4. Кабинеты оборудуются информационными табличками (вывес­
ками), содержащими информацию о номере кабинета и наименовании отрасле­
вого (функционального) органа администрации, предоставляющего муници­
пальную услугу.

Должностью лица уполномоченного органа, ответственные за предостав­
ление муниципальной услуги, обеспечиваются идентификационными карточ­
ками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным 
для [ раждан условиям и оптимальным условиям работы специалистов уполно­
моченного органа, раоотников МФЦ и должны обеспечивать:

комфорпюе расположение заявителя и специалиста уполномоченного ор­
гана, работника МФЦ;

возможность и удооство оформления заявителем письменного обращения;
■телефонную связь;
воз м ож 11 ост ь ко 11 и ро ва н и я д о ку м е 11 то в;
ДОСI}п к норма 1ивным правовым актам, регулирующим предоставление 

м у н и ц и п а л ь н о й у слуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.16.5. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых 

для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудован­
ные стульями, столами (стойками). Для возможности оформления документов, 
заяви юли ооеснечиваются ручками, бланками документов. Количество мест 
ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их раз­
мещения в помещении. Места ожидания оборудуются стульями или скамейками 
(банкетками).

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуг и осу­
ществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа, МФЦ, 
указанному в подразделе 1.3 раздела 1 Регламента.

2.16.7. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную
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услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевре­
менно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предо­
ставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципаль­
ной услуги в полном объеме.

II од раздел 2.17. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя 

е должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги 
и их продолжительность, возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 

невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ (в том числе 
в полном объеме) но выбору заявителя (экстерриториальный принцип), 

посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных 
услуг в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»

2.17.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной 
услуги являются:

полнога, актуальность и достоверность информации о порядке предостав­
ления муниципальной услуги;

наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления 
м у н и ц и п а л ы ю й у с л у г и;

оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги;

установление и соолюдение требований к помещениям, в которых предо- 
ста вляется му н и ци 11ал ьная ус: i у i -а;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муници­
пальной услуги и документов (сведений), необходимых для предоставления му­
ниципальной услуги, а 'также выдачи заявителям документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномо­
ченного органа при предоставлении муниципальной услуги и их продолжитель­
ность;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, 
в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги;

своевременное рассмотрение документов, представленных заявителем, 
в случае необходимости - с участием заяви теля;

о 1 сугствие оооснованных жалоб со стороны заявителей по результатам 
предоставления муниципальной услуги;
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предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муници­
пальной услуги и документов (сведений), необходимых для предоставления му­
ниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использо­
ванием Идиного портала, Регионального портала, официального сайта.

2.17.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги, 
предоставляемой в электронном виде:

доступность информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги;

дос тупность электронных форм докумен тов, необходимых для предостав­
ления муниципальной услуги;

доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, не­
обходимых для получения муниципальной услуги;

время ожидания ответа на подачу заявления;
время предоставления муниципальной услуги;
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая про­

цедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей, ин­
формирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также 
получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель взаимо­
действует с должностными лицами уполномоченного органа не более двух раз 
(подача заявления и иных докумен тов, необходимых для предоставления муни­
ципальной услуги и получение результата предоставления муниципальной 
услуги), продолжительность взаимодействий составляет: при подаче заявления — 
не более 15 минут; при получении результата муниципальной услуги - не более 
1 5 минут.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе обра­
щаться в уполномоченный о р га и за получением информации о ходе предостав­
ления муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе обра­
щаться в МФЦ за получением информации о ходе предоставления муниципаль­
ной услуги уполномоченным органом неограниченное количество раз.

2.17.4. Заявителю предоставляется возможность независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуаль­
ных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), обра­
щаться в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края 
для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному прин­
ципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному 
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю­
ченных уполномоченным МФЦ с уполномоченным органом.

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги с использованием ин­
формационно-коммуникационных 'технологий, в том числе Идиного портала, Ре- 
[ ионального портала, официального сай та (Примечание: необходимо выбрать 
варианты в зависимости от технической реализации данного функционала) За­
явителю обеспечивается возможность:
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получения информации о порядке и сроках предоставления муниципаль­
ной услуги;

записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муници­
пальной услуги;

формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
приема и регистрации уполномоченным органом заявления и иных доку­

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получения результата предоставления муниципальной услуги; 
получения сведений о ходе выполнения запроса;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудеоное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

opiana (организации), должностного лица органа (организации) либо государ­
ственного или муниципального служащего.

2.17.6. .Заявителю (представителю заявителя) обеспечивается возможность 
предоставления нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 
в МФ1 { в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее комплексный запрос).

Заявления, сосшвленные МФ1 ( на основании комплексного запроса заяви­
теля, должны быть подписаны уполномоченным работником МФЦ и скреплены 
печатью МФ1 (.

Заявления, сосчавлеиные па основании комплексного запроса, и доку- 
мсн1ы, нсооходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются 
в уполномоченный орган с приложением копии комплексного запроса, заверен­
ной МФ1 {.

I Управление МФЦ заявлений, а также указанных в части 4 статьи 15.1 ста- 
1ьи Федерально! о закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
прсдосIавлсния i осударсгвенных и муниципальных услуг» документов it упол­
номоченный орган, осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следую­
щего за днем получения комплексного запроса.

Цолучение МФЦ отказа в предоставлении муниципальных услуг, вклю­
ченных в комплексный запрос, не является основанием для прекращения полу­
чения иных муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исклю­
чением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима
для предоставления иных муниципальных услуг, включенных в комплексный за­
прос.

Подратдел 2,18. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенноеIи предоставления муниципальной услуги 

по жеIерри Iориальному принципу (в слу чае, если муниципальная 
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) 

и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной
форме

_.18.1. / (ля получения муниципальной услуги заявителям предоставляется
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возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган на бумажном носителе при личном обращении 
либо посредством почтовой связи;

через МФ1 { в уполномоченный орган на бумажном носителе; 
в форме электронных докумен тов посредс твом использования информаци­

онно-телекоммуникационных технологий, включая использование Идиного пор­
тала и Регионального портала, с применением электронной подписи, вид кото­
рой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Россий­
ской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государ­
ственных и муниципальных услуг» (далее - электронная подпись).

2.18.2. При обращении в МФЦ муниципальная услуга предоставляется 
с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель 
вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МФ11,, рас­
положенный на территории Краснодарского края, независимо от места регистра­
ции заяви теля на территории Краснодарского края, места расположения на тер­
ритории Краснодарского края объектов недвижимости.

2.1 8.3. МФ1 \ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предо­
ставлением муниципальной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных образов за­
явления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий 
документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заяви- 
Iеля), ооеспечивая их заверение электронной подписью в установленном по­
рядке;

направление с использованием информационно-телекоммуникационных 
]ехнологий электронных документов и (или) электронных образов документов, 
заверенных уполномоченным должностным лицом МФ11, в уполномоченный ор­
ган, предоставляющий соответствующую муниципальную услугу.

2.18.4. При направлении заявлений и документов в электронной форме 
с использованием Кдиного портала, Регионального портала, официального 
сайга, заявление и документы должны оыть поднисаны усиленной квалифици­
рованной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 6 апреля 201 1 года № 6.3-ФЗ «Об электронной подписи» и постановле­
ния 11равительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за по­
лучением государственных и муниципальных услуг».

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную 
подпись в случае, предусмотренном пунктом 2.1 Правил определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за по­
лучением муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 
РФ от “5 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование 
коюрых допускается при ооращении за получением государственных и муници­
пальных услуг», согласно котором}', в случае если при обращении в электронной 
форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация
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■заявителя - физического лица осуществляются с использованием Ндииой си­
стемы идентификации и аутентификации, заявитель вправе использовать про­
стую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением 
муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной 
подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме

Подраздел 3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры (действия):

1) прием уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему 
документов, регистрация заявления и выдача заявителю расписки в получении 
заявления и документов;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов уполномо­
ченным органом и формирование результата предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с заявлением либо принятие решения об отказе в предо- 
ета bj I е н и и м у н и i цп i ал ы i о й уел у ги;

л) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
4) досудебное обжалование решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников.

л. 1.2. Прием уведомления об окончании строительства и прилагаемых 
к нем\ док\мен Iов, регистрация заявления и выдача заявителю расписки в полу­
чении заявления и документов.

л. 1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является об­
ращение I ражданина в уполномоченный орган, в том числе посредством исполь­
зования информационно-телекоммуникационных 'технологий, включая исполь­
зование Олиного норIала. Регионального портала, с уведомлением и докумен­
тами, указанными в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента.

В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществля­
ется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Р.диного портала, Регионального 
портала.

Заяви I елю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в уполномоченном органе, 
МФЦ графика приема заяви телей.

Уполномоченный орган, МФ1 ( не вправе треоовать от заявителя соверше­
ния иных дейспзий, кроме прохождения идентификации и аутент ификации в со- 
o i b c i c i b h h  с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания



цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета дли­
тельности временного интервала, который необходимо забронировать  для при­
ема.

3.1.2.2. При обращении заявителя в администрацию ответственный специ­
алист при приеме заявления:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удо­
стоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномо­
чия представителя действовать от его имени; 

устанавливает предмет обращения;
проверяет соответствие представленных документов установленным тре­

бованиям, удостоверяясь, что:
документы 1̂  установленных законодательством случаях нотариально удо­

стоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие под­
писи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

тексты докумен тов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 

написаны полностью;
в докумен тах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не огово­

ренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позво­

ляет однозначно истолковать их содержание; 
срок действия документов не истек;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления му­

ниципальной услуги, указанной в заявлении;
документы представлены в полном объеме;
осуществляет копирование (сканирование) докумен тов, предусмотренных 

пунктами 1-7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Оо организации предоставления государственных и муни­
ципальных услуг» (далее - документы личного хранения) и представленных за­
яви шлем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии доку­
ментов личного хранения, а в соответствии с настоящим Регламентом, для ее 
предоставления необходимо представление копии документа личного хранения;

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявле­
ния, документов, принятых от заяви теля (представителя заяви теля), копий доку­
ментов личного храпения, принятых от заявителя (представителя заявителя), 
обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

если представленные копии документов нотариально не заверены, сличает 
копии документов с их подлинными экземплярами, после чего ниже реквизита 
доку мен I а «Подпись» проставляет эаверительную надпись: «Верно»; должность 
лица, заверившего копию документа; личную подпись; расшифровку подписи 
(инициалы, фамилия); дату заверения; печать. 11ри заверении копий документов, 
обьем которых превышает 1 (один) лист заверяет отдельно каждый лист копии 
таким же сиосооом, либо проставляет заверительную надпись, на оборотной сто-
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ронс последнего листа копии прошитого, пронумерован документа, причем за- 
верительная надпись дополняется указанием количества листов копии (выписки 
из документа): «Всего в копии л.» и скрепляется оттиском печати (за исклю­
чением нотариально заверенных документов);

при установлении фактов, указанных в подразделе 2.9 раздела 2 Регла­
мента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необ­
ходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю со­
держание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует 
заявление и выдает заявителю копию заявления с о тметкой о принятии заявления 
(дата приня тия и подпись специалиста управления).

2.1.2.3. Срок административной процедуры по прием)' заявления и прила­
гаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче заяви телю расписки 
в получении заявления и документов 1 (один) рабочий день.

3.1.2.4. Результатом административной процедуры по приему заявления и 
прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче заявителю 
расписки в получении заявления и докумен тов является прием и регистрация за­
явления и прилагаемых к нему документов.

3.1.2.5. Способом фиксации результата административной процедуры яв­
ляется регистрация заявления и прилагаемых документов в порядке, установлен­
ном правилами делопроизводства администрации.

x.l .j.  Рассмотрение уведомления и прилагаемых к нему документов упол­
номоченным органом и формирование результата предоставления муниципаль­
ной услуги в соответствии с заявлением либо принятие решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является по­
лучение ответственным специалистом заявления и прилагаемого к нему полного 
пакета документов, предусмотренных подразделами 2.6, 2.7 раздела 2 Регла­
мента.

3.1.3.2. Ответственный специалист:
1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об оконча­

нии строительства параметров построенных или реконструированных объекта 
и иди виду ал ы Ю1 о жилищного строительства или садового дома действующим 
на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным па­
раметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, установленным правилами землепользования и застройки, доку- 
мешацией по планировке территории, и обязательным требованиям к парамет­
рам ооъектов капитального строительства, установленным настоящим Кодек­
сом, др\ч ими федеральными законами (в том числе в случае, если указанные пре­
дельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов капи­
тального строительства изменены после дня пос тупления в соответствующий ор­
ган уведомления о планируемом строительстве и уведомление об окончании 
строительства подтверждает соответствие параметров построенных или рекон­
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струированных объекта индивидуального жилищного строительства или садо­
вого дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам 
объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уве­
домления о планируемом строительстве). В случае, если уведомление об окон­
чании строительства подтверждает соответствие параметров построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к пара- 
меIрам ооъектов капитального строительства, действующим на дату поступле­
ния уведомления об окончании строительства, осуществляется проверка соот­
ветствия параметров построенных или реконструированных объекта индивиду­
ального жилищного строительства или садового дома указанным предельным 
парами 1 рам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 
сIрои IельсIва, действующим на дату поступления уведомления об окончании 
строительства;

2) проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищного строи- 
I ел ьс I ва или садового дома соответствие внешнего облика объекта индивиду­
ально! о жилищного строительства или садового дома описанию внешнего вида 
I а к и х оо век I а или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планиру­
емом строительстве (при условии, что застройщику в срок, предусмотренный 
пунктом 3 части 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федера­
ции, не направлялось уведомление о несоответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопусти­
мое! и размещения объекта индивидуального жилищного строительства или са­
довою дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 
10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

л) проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта ин­
дивидуально! о жилищного строительства или садового дома виду разрешенного 
использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

4) проверяет допустимость размещения объекта индивидуального жилищ- 
HOI о с I рои I ел ьс I ва или садового дома в соответствии с ограничениями, установ­
ленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Фе­
дерации на дщу нос 1\пления уведомления об окончании строительства, за ис­
ключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об 
установлении или изменении зоны с осооыми условиями использования терри­
тории, 11риняIым it отношении планируемого к строительству, реконструкции 
обьекта капитального строительства и такой объект капитального строительства 
не введен в эксплуатацию.

Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных 
оо век I а индивидуального жилищного строительства или садового дома требова­
ниям законодательства о градостроительной деятельности направляется только 
в следующих случаях:

1) параметры построенных или реконструированных объекта индивиду­
ально! о жилищною строительства или садового дома не соответствуют- указан­
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ным в абзаце втором настоящего подпункта предельным параметрам разрешен­
ного строительства, реконструкции объектов капитального строительства,  уста­
новленным правилами землепользования и застройки, документацией по плани­
ровке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капи­
тального строительства, установленным Градостроительным кодексом Россий­
ской Федерации, другими федеральными законами;

2) вид разрешенного использования построенного или реконструирован­
ного объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного 
использования объекта индивидуального жилищного строительства или садо­
вого дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

2) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома не допускается в соответс твии с ограничениями, установленными 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации 
на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением 
случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установле­
нии иди изменении зоны с особыми условиями использования территории, при­
нятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта ка- 
нитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен 
в эксплуатацию.

3.1.3.3. На основании рассмотрения документов, представленных заявите­
лем, ответственный специалист:

при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.10.2 подраздела 2.10 раздела 2 Регламента, в тече­
ние 1 (одного) рабочего дня со дня регистрации уведомления подготавливает 
проект письменного уведомления администрации об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги заявителю с указанием всех оснований для отказа и в те­
чение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания уведомления об отказе долж­
ностным лицом администрации направляет заявителю почтой либо выдает на 
руки, иди передаете сопроводительным письмом в МФЦдля выдачи заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.10.2 подраздела 2.10 раздела 2 Регламента, подго­
тавливает:

уведомление о соответствии построенных или реконструированных объ- 
CKia и н д и в и д у ал ь н о го  ж и л и щ н о г о  строи тельства  или с адового  д о м а  требова­
ниям законодательства о градостроительной деятельности по форме, утвержден­
ной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяй­
ства Российской федерации от 19 сентября 2018 года № 591/пр;

л и о о уведомление о несоответствии построенных или реконструирован­
ных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома тре­
бованиям законодательства о градостроительной деятельности по форме, утвер­
жденным приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хо­
зяйства Российской Федерации от 19 сен тября 2018 года № 591/пр. В уведомле­
нии о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивиду­
ального жилищного строительства или садового дома требованиям законода­
тельства о градостроительной деятельности указываются все основания для
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направления такого уведомления, указанные в абзацах седьмом-дсвятом под­
пункта 3.1.3.2 пункта 3.1.3 подраздела 3.1 раздела 3 настоящего Регламента.

л. 1.3.4. Срок исполнения административной процедуры 5 (пять) рабочих 
дней, за исключением случая, указанного в абзаце втором подпункта 3.1.3.3 под­
раздела 3.1 раздела 3 Регламента.

3.1.3.5. Результатом административной процедуры является: 
уведомление о соответствии построенных или реконструированных объ­

ема индивидуального жилищного строительства или садового дома требова­
ниям законодательства о градостроительной деятельности по форме, утвержден­
ной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяй­
ства Российской федерации от 19 сентября 2018 года № 591/пр;

лиоо уведомление о несоответствии построенных или реконструирован­
ных ооьек ia индивидуального жилищного строительства или садового дома тре­
бованиям законодательства о градостроительной деятельности по форме, утвер­
жденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хо­
зяйства Российской федерации от 19 сен тября 2018 года № 591/пр, с указанием 
всех оснований для направления такого уведомления;

лиоо письменное уведомление администрации об отказе в предоставлении 
м у н и ц и и а л ь н о й у с л у г и.

л.1.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги.

3.1.4.1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги за­
явитель по его выбору вправе получить:

а) в форме электронного документа, подписанного уполномоченным долж­
ное шым лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной 
подписи;

б) на бумажном носителе.
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

усл\л и в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в 1ечение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.4.2. Ответственный специалист:
вручает (направляет) заявителю соответствующий результат предоставле­

ния муниципальной услуги;
при выдаче документов нарочно ответственный специалист устанавливает 

личное I ь заяви юля, знакоми г заявителя с содержанием документов и выдает их;
заявитель подтверждает' получение документов личной подписью с рас­

шифровкой в соответствующей графе журнала регистрации.
При получении результата предоставления муниципальной услуги но вы­

бору заявителя в форме электронного документа ответственный специалист уве­
домляет' заявителя в срок в течении 1 (одного) рабочего дня со дня подготовки 
результата предоставления муниципальной услуги.

j . 1.4.,5. Ооращение заявителя с документами, предусмотренными подраз­
делом _.6 раздела 2 Рет ламента, не может оыть оставлено без рассмотрения 
или рассмотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отсут­



ствия (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения ответственного спе­
циалиста.

3.1.4.4. Срок исполнения административной процедуры по выдаче заяви­
телю результата предоставления муниципальной услуги 1 (один) рабочий день.

3.1.4.5. Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) заявителю уведомления о соответствии (несоответствии) постро­
енных или реконструированных объектах индивидуального жилищного строи­
тельства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности.

3.1.5. Копия уведомления о несоответствии построенных или реконструи­
рованных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности в тече­
ние 7 (семи) рабочих дней со дня регистрации уведомления о завершении стро­
ительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строитель­
ства или садового дома направляется ответственным специалистом также:

1) в департамент по надзору в строительной сфере Краснодарского края - 
в случае направления застройщику указанного уведомления по основанию, 
предусмотренному абзацем седьмым подпункта 3.1.3.2 пункта 3.1.3 подраздела
3.1 раздела 3 настоящего Регламен та;

2) федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осу­
ществление государственного земельного надзора, орган местного самоуправле­
ния, осуществляющий муниципальный земельный контроль, - в случае направ­
ления застройщику указанного уведомления по основанию, предусмотренному 
абзацем восьмым или девятым подпункта 3.1.3.2 пункта 3.1.3 подраздела 3.1 раз­
дела 3 настоящего Регламента.

л. 1.6. Заяви тель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование ре­
шений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) уполномоченным 
органом, должностным лицом либо муниципальным служащим уполномочен­
ного органа, МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставления муниципальной 
услуги, в порядке, установленном разделом 5 Регламента.

л. 1.7. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмот­
рения, согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обра- 
Iившись е соответствующим заявлением в уполномоченный орган, в том числе 
в электронной форме, либо в МФ1 (.

Подраздел 3.2. Особенности осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого 
портала государетвенных и муниципальных услуг (функций), Портала 

I оеударсч венных и муниципальных услуг (фу нкций) Краснодарского края 
в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об орг анизации предоставления государственных и

м у н и ц и н а л ы гы х уел у i»

j .2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры (действия) в электронной форме:

28
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1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль­
ной услуги;

2) запись на прием в уполномоченный орган, МФЦ для подачи запроса 
о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных доку­

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной 

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством 
Росси й с ко й Федора ци и;

6) получение результата предоставления муниципальной услуги;
7) получение сведений о ходе выполнения запроса;
8) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
9) досудебное обжалование решений и действий (бездействия) уполномо­

ченного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих.
Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления услуги, а также отказ в предоставлении услуги в случае, если 
запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соот­
ветствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опублико­
ванной на Р.дином портале, Региональном портале.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, 
согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив­
шись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган, в том числе 
в электронной форме, либо в МФЦ.

3.2.2. Получение информации о порядке и сроках предоставления муници­
пальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 
на Ьдином портале, Региональном портале, официальном сайте.

На Р.дином портале, Региональном портале, официальном сайте размеща­
ется следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле­
ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а I а к же перечень документов, которые заявитель вправе представить по соб­
ственной и 11 и циати ве;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ­

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муни­
ципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;
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7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
му н и ц и п ал ь н о й у с л у ги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо­
ставлении муниципальной услуги.

Информация на Идином портале, Региональном портале, официальном 
сайте о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании 
сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной си­
стеме «Федеральный реестр государственных услуг (функций)» (далее - Феде­
ральный реестр), региональной государственной информационной системе «Ре­
естр государственных услуг' (функций) Краснодарского края» (далее - Реестр 
Краснодарского края), предоставляется заявителю бесплатно.

Нс допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении му­
ниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предо­
ставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сро­
ках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Иди­
ном портале. Рег иональном портале, официальном сайге.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 
в том числе оез использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует' заключения лицензионного 
или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, преду­
сматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 
или предоставление им персональных данных

j.2.j .  Запись на прием в уполномоченный орган, МФЦ для подачи запроса 
о предоставлении муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуг и, в том числе осуществля­
ется прием заяви 1 елей но предварительной 'записи в уполномоченный орган 
МФ1 {.

Основанием для начала административной процедуры является обращение 
заявителя на Региональный портал, Кдиный портал МФЦ КК с целью получения 
муниципальной услуги по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портала, Вдипого 
портала МФЦ КК.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в уполномоченном органе, 
МФЦ графика приема заявителей.

Уполномоченный орган, МФЦ не вправе требовать от заявителя соверше­
ния иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в со- 
огвегсг вии с нормат ивными правовыми актами Российской Федерации, указания 
цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета / т и ­
гельное! п временного интервала, который необходимо забронировать для при­
ема.



Критерием принятия решения поданной административной процедуре яв­
ляется наличие свободных для приема даты и времени в пределах у становлен­
ного в уполномоченном органе, МФЦ графика приема заявителей.

Результатом административной процедуры является получение заявите­
лем:

с использованием средств Регионального портала в личном кабинете за­
явителя уведомления о записи на прием в уполномоченный орган, МФЦ;

е использованием средств Идиного портала МФЦ КК уведомления о за­
писи на прием в уполномоченный орган, МФЦ на данном портале.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
сформированное уведомление о записи на прием в уполномоченный орган, 
МФЦ.

3.2.4. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является авториза­

ция заявителя с использованием учетной записи в Идиной системе идентифика­
ции и аутентификации на [утином портале. Региональном портале с целью по­
дачи в орган, предоставляющий муниципальную услугу, запроса о предоставле­
нии муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполне­
ния электронной формы запроса на Идином портале, Региональном портале без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

[ 1а Идином портале, Региональном портале размещаются образцы заполне­
ния электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по­
рядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред­
ственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента, необходимых для предостав­
ления муниципальной услуги;

о) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление сов­
местного запроса несколькими заявителями;

в) возможность печат и на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент пожеланию пользователя, в том числе при возникновении оши­
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму за­
проса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в [утиной системе иденти-



фикации и аутентификации и сведений, опубликованных на Ндином портале, Ре­
гиональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствую щ их  в Ндиной 
системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Идином портале или официальном 
сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее 1 (одного) года, а также 
частично сформированных запросов - в течение не менее 3 ('грех) месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные 
подразделе 2.6 раздела 2 Регламента, необходимые для предоставления муници­
пальной услуги, направляются в орган (организацию) посредством Идиного пор­
тала, Регионального портала.

Критерием принятия решения поданной административной процедуре яв­
ляется корректное заполнение заявителем нолей электронной формы запроса 
о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполне­
ния электронной формы запроса на Идином портале, Региональном портале.

Результатом административной процедуры является получение органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, в электронной форме заявления 
и прилагаемых к нему документов посредством Идиного портала, Регионального 
портала.

Способом фиксации результата административной процедуры является ре­
гистрация запроса (заявления) посредством Идиного портала, Регионального 
портала и получение заявителем соответствующего уведомления в личном каби­
нете.

э.2.5. Прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных до­
кументов, неооходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение 
уполномоченным органом заявления и прилагаемых к нему документов, направ­
ленных заявителем посредством Идиного портала, Регионального портала.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необхо­
димости повторного представления заявителем таких документов на бумажном 
носителе.

Срок регистрации запроса 1 (один) рабочий день.
11редоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и ре- 

гисфации уполномоченным органом электронных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном 
порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем.

11ри отправке запроса посредством Кдиного портала, Регионального пор­
тала автоматически осуществляется форматно-логическая проверка сформиро­
ванного запроса в порядке, определяемом уполномоченным на предоставление 
муниципальной услуги уполномоченным органом, после заполнения заявителем
каждого из нолей электронной формы запроса. При выявлении некорректно за­



полненного ноля электронной формы запроса 'заявитель уведомляется о харак­
тере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством ин ф ор м аци он­
ного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по ко­
торому в личном кабинете заявителя посредством Идиного портала, Региональ­
но! о IюрIала заяви телю оудет представлена информация о ходе выполнения ука­
занного запроса.

После п р и н я I и я запроса должностным лицом, уполномоченным на предо- 
смавление муниципальной услуги, запросу в личном кабинете заявителя посред­
ством Идиного портала, Регионального портала присваивается статус, подтвер­
ждающий его регистрацию.

При получении запроса в электронной форме должностным лицом, упол­
номоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется наличие ос­
нований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.9 раздела 2 Ре­
гламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований ответственный спе- 
циалисм в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги,
I куп оI авливаеi письмо об отказе в приеме документов для предоставления му­
ниципальной услуги.

Критерием принятия решения поданной административной процедуре яв- 
ляс1ся о icy 1C 1 вне оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
II ре д оста ш i е н и я му н и ци п а л ьн о й у с j i у ги.

I езулыагом административной процедуры является регистрация посту­
пивших в opi ан, предоставляющий муниципальную услугу, в электронной 
форме заявления и прилагаемых к нему документов.

Спосооом фиксации результата административной процедуры является 
присвоение регистрационного номера поступившему запросу или сформирован­
ному органом, предоставляющему муниципальную услугу, уведомлению об от­
казе в приеме документов.

а.2.6. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципаль­
ной уеду г и и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации.

Основанием для начала административной процедуры является наличие 
преду смо 1 реп ной за колода i ел ьством Российской Федора ци и государстве иной 
пошлины за предоставление муниципальной услуг и.

Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной 
услуги осуществляется заявителем с использованием Р.диного портала, Регио­
нального портала по предварительно заполненным уполномоченным органом 
реквизитам.

11Pи оплате государственной пошлины за предоставление муниципальной 
услуги заявителю обеспечивается возможность сохранения платежного доку­
мента, заполненного или частично заполненного, а также печати на бумажном 
носителе копии заполненного платежного документа.

В платежном документе указывается уникальный идентификатор начисле­
ния и идентификатор плательщика.
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Заявитель информируется о совершении факта оплаты государственной 

пошлины за предоставление муниципальной услуги посредством Единого пор­
тала, Регионального портала.

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя предоставления 
документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление му­
ниципальной услуги.

Предоставление информации об оплате государственной пошлины 
за предоставление муниципальной услуги осуществляется с использованием ин­
формации, содержащейся в Государственной информационной системе о госу­
дарственных и муниципальных платежах, если иное не предусмотрено федераль­
ными законами.

Кри терием принятия решения по данной административной процедуре яв­
ляется перечисление заявителем денежных средств на оплачу' государственной 
пошлины уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу 
в электронном виде.

Результатом административной процедуры является оплата заявителем 
государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги в элек­
тронном виде.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
платежный документ с указанием уникального идентификатора начисления 
и идентификатора плательщика платежа, а также сведения о факте оплаты, со­
держащиеся в I осударственной информационной системе о государственных 
и муниципальных платежах.

3.2.7. 11олучение результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является готовый 

к выдаче результат предоставления муниципальной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 

по его выбору вправе получить:
а) уведомление о соответствии (несоответствии) построенных или рекон­

струированных объекта индивидуального жилищного строительства или садо­
вого дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 
в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным 
лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

о) уведомление о соответствии (несоответствии) построенных или рекон­
струированных объекта индивидуального жилищного строительства или садо­
вого дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 
на оумажпом носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 
направленного уполномоченным органом в МФЦ;

в) уведомление о соответствии (несоответствии) построенных или рекон­
струированных объекта индивидуального жилищного строительства или садо­
вого дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 
на бумажном носителе.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
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Критерием принятия решения поданной административной процедуре яв­
ляется наличие результата предоставления муниципальной услуги, который 
11 редоета вл я ется чая вител ю.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципаль­
ной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
(получение результата предоставления муниципальной услуги в форме электрон­
ного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под­
писью уполномоченного должностного лица) является уведомление о готовности 
результата предоставления муниципальной услуги в личном кабинете заявителя 
на Кдином портале, Региональном портале.

3.2.8. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
Основанием для начала административной процедуры является обращение 

заявителя на Р.диный портал, Региональный портал с целью получения муници­
пальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставле­
ния муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 (одного) рабо­
чего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты пли с использованием средств Идиного портала, Региональ­
ного портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви­
телю направляется:

а) уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФЦ, со­
держащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необ­
ходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема за­
проса и докумен тов, необходимых для предоставления услуги, и начале проце­
дуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных до­
кументов, необходимых для предоставления услуги;

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату 
услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного реше­
ния о предоставлении услуги и возможности получи ть результат предоставления 
услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

Критерием принятия решения поданной административной процедуре яв­
ляется обращение заявителя на Кдиный портал, Региональный портал с целью 
получения муниципальной услуги.



Результатом административной процедуры является получение заявите­
лем сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений  на адрес электрон­
ной почты или в личном кабинете на Идином портале, Региональном портале по 
выбору заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
отображение текущего статуса предоставления муниципальной услуги в личном 
кабинете заявителя на Идином портале, Региональном портале в электронной 
форме.

3.2.9. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги.

Основанием для начала административной процедуры является окончание 
предоставления муниципальной услуги заявителю.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 
муниципальной услуги на Идином портале, Региональном портале в случае фор­
мирования заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в элек­
тронной форме.

Критерием принятия решения поданной административной процедуре яв­
ляется согласие заявителя осуществить оценку доступности и качества муници­
пальной услуги, с использованием средств Идиного портала, Регионального пор­
тала.

Результатом административной процедуры является оценка доступности 
и качества муниципальной услуги на Идином портале, Региональном портале.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
уведомление об осуществлении оценки доступности и качества муниципальной 
услуги на Идином портале, Региональном портале.

3.2.10. Административная процедура «Рассмотрение заявления и прилага­
емых к нему документов уполномоченным органом и формирование результата 
предосмявления муниципальной услуги в соответствии с заявлением либо при- 
шпие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги» осуществля­
ются в порядке и сроки, установленные подпунктом 3.1.3 подраздела 3.1 раздела 
3 Регламента.

э.2.1 1. Досудеоное обжалование решений и действий (бездействия) упол­
номоченного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих.

Основанием .тля начала административной процедуры является обращение 
заявителя в уполномоченный орган с целью получения муниципальной услуги .

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения 
и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица уполно­
моченного органа, муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо­
ставления государственных и муниципальных услуг» с использованием портала 
федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей про­
цесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей­
ствия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, 
их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими

36
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с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (да­
лее - система досудебного обжалования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы досу- 
деоно1 о оожалования с использованием информационно-телекоммуникацион­
ной coin «Ин герцем», ответ заявителю направляется посредством системы досу­
дебно! о оожалования, а также сносооом, указанным заявителем при подаче жа­
лобы.

Критерием принятия решения поданной административной процедуре яв- 
л я е I с я неудовлетворенность заявителя решениями и действиями (бездействи­
ями) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, му­
ниципального служащего.

Резулыатом административной процедуры является направление жалобы 
заяви юля в уполномоченный орган, поданной с использованием системы досу- 
деоного обжалования в электронном виде.

Способом фиксации результата административной процедуры является ре- 
I исграция жалооы заявителя, а также результата рассмотрения жалобы в системе 
д о с у д е б н о г о о б ж а л о в а н и я.

Подраздел 3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставлении муниципальной услуги

документах

л.л.1. В случае выявления заявителем в выданных в результате предостав­
ления муниципальной услуги документах опечаток и (или) ошибок, допущенных 
уполномоченным органом, должностным лицом, муниципальным служащим 
уполномоченного органа, МФЦ, работником МФЦ, заявитель представляет 
гз уполномоченный орган, МФЦ заявление об исправлении таких опечаток 
и (или) ошибок.

3.3.2. Заявление в уполномоченный орган должно содержать:
1) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), контактная инфор­

мация заявителя;
2) наименование уполномоченного органа, выдавшего документы, в кото­

рых заявитель выявил опечат ки и (или) ошибки;
л) реквизиты документов, в которых заявитель выявил опечатки и (или) 

ошибки;
4) описание опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем;
5) указание спосооа информирования заявителя о ходе рассмотрения во­

проса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, и за­
мене документов, а также представления (направления) результата рассмотрения 
заявления лиоо уведомления об от казе в исправлении опечаток и (или) ошибок.

Заяви гель прилагает к заявлению копии документов, требующих исправ­
ления и замены.

j .j .j . Основанием для начала административной процедуры является об­
ращение заявителя в уполномоченный орган оо исправлении допущенных one-
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чаток и (или) ошибок в выданных уполномоченным органом в результате предо­
ставления муниципальной услуги документах.

3.3.4. Ответственный специалист в срок, не превышающий 2 (двух) рабо­
чих дней со дня поступления соответствующего заявления в уполномоченный 
орган, проводит проверку указанных в заявлении сведений.

3.3.5. В случае подтверждения факта наличия опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги уполномочен­
ным орынюм документах ответственный специалист осуществляет их замену 
в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления соответству­
ющего заявления.

В случае неподтверждения факта наличия опечаток и (или) ошибок в вы­
данных в результате предоставления муниципальной услуги уполномоченным 
opi аном документах ответственный специалист готовит уведомления об отказе 
заявителю в исправлении опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 
(тIяIи) рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, и после 
eio подписания главой муниципального образования Красноармейский район 
направляет заявителю в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней со дня 
подписания и регистрации уведомления.

j .j .6. Результатом административной процедуры является исправление 
уполномоченным органом допущенных им опечаток и ошибок в выданных в ре­
зультате предоставления муниципальной услуги документах и их замена.

л.л.7. Заявитель вправе обжаловать в досудебном порядке отказ уполномо­
ченного органа, должностного лица, муниципального служащего уполномочен­
ного органа, МФ1 (, раоотника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок тз выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку­
ментах лиоо нарушение установленного срока таких исправлений в порядке, 
установленном разделом 5 Регламента.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего кон т роля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устлндвливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также приня тием ими решений

4.1.1. Должностные лица, мучшциналытые служащие, участвующие 
тз предоставлении муниципальной услуги, руководст вуются положениями Регла­
мента.

11ри предоставлении муниципальной услучтт гражданину гарантируется 
право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях оказа­
ния муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; уважи­
тельное отношение со стороны должностных лиц.



39

4.1.2. I екущий контроль и координация последовательности действий, 
определенных административными процедурами, по предоставлению муници­
пальной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляется 
нос Iоя и но непосредственно их начальниками путем проведения проверок со- 
олюдсния и выполнения ответственными должностными лицами уполномочен­
ного opidna положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых 
актов Российской Федерации.

4.I.J. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений 
прав заявителей, порядка рассмотрения запросов, обращений заявителей, оценка 
П0ЛН01Ы рассмотрения обращений, ооъективность и тщательность проверки све­
дений, оооснованность и законность предлагаемых для принятия решений по за­
просам и обращениям.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4. лаповые и внеплановые проверки могут' проводиться главой муни­
ципального образованияКраспоармейский район, заместителем главы муници­
пальною ооразованияКрасноармейский район, курирующим отраслевой (функ­
циональный) орг ан, через который предоставляется муниципальная услуга (при 
наличии).

4.2.л. 1 Доведение плановых проверок, полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графи­
ком, но не реже 1 (одного) раза в год.

4.2.4. Внеплановые проверки проводятся но обращениям юридических 
и физических лиц с жалобами на нарушение их нрав и законных интересов в ходе 
предоставления муниципалы гой услуги, а также на основании документов и све­
дений, указывающих на нарушение исполнения Регламента.

4.2.5. В ходе плановых и внеплановых проверок:
1 ) проверяется знание ответственными специалистами требований Регла­

мента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав­
лению муниципальной услуг и;

_) проверяется соолюдение сроков и последовательности исполнения ад-
министративггых процедур;

л) выявляются нарушения нрав заявителей, недостатки, допущенные 
в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2.6. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде 
информационно-аналитической справки, где отмечаются выявленные недо­
статки и предложения по их устранению.
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Пол раздел 4.3. ()i всгспзенносгь .должностных лицуполномоченного органа 
за решения и дейе1 вия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 

и ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше­
ния порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные 
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос­
сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4 Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие
в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность 
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муниципаль­
ной услуги.

4.O.J. Персональная ответственность устанавливается в должностных ре- 
тламетпах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федера­
ции.

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам конт роля за предоставлением муниципальной услуги, 
в юм числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществля­
ется в форме проверки соолюдения последовательности действий, определенных 
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, при­
нятием решений должностными лицами, соблюдения и исполнения должност­
ными лицами уполномоченного органа нормативных правовых актов Россий­
ской Федерации, Краснодарского края, а также положений Регламента.

4.4._. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
}сл\ти со стороны уполномоченных должностных лиц администрации должен 
быть постоянным, всесторонним, объективным и 'эффективным.

4.4.3. Должностные лица, осуществляющие контроль за предоставлением 
муниципальной услуги, должны принимать меры но предотвращению кон­
фликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

4.4.4. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объ­
единений и организаций является самостоятельной формой контроля и осу­
ществляемся нулем направления обращений в администрацию и получения пись­
менной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых 
по результатам проверок мерах, в том числе обжалования действий (бездей­
ствиями решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Регламента 
в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников

Подраздел 5.1. Информация для заинтересованного лица о его праве 
подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, 

работников при предоставлении муниципальной услуги

Заинтересованное лицо (далее заявитель) имеет право на досудебное 
(внесудеоное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осу­
ществляемых) уполномоченным органом, должностным лицом либо муници­
пальным служащим уполномоченного органа, МФЦ, работником МФЦ в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее досудебное (внесудебное) обжа­
лование).

Подраздел 5.2. Предмет жалобы

11редметом досудебного (внесудеоного) обжалования заяви телем решений 
и дейемвий (осздействия) уполномоченного органа, должностного лица либо му­
ниципального служащего уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ, яв­
ляется конкретное решение или действие (бездействие), принятое или осуществ­
ленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в 'том числе в следу­
ющих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль­
ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни­
ципальных услуг»;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудеоное (внесудеоное) оожалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФ1 (, работника МФ1 ( возможно в случае, если на МФЦ, решения 
и лей с I вия (оездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо­
ставлению cooI веIсI вующей му ниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»;

») требование у заявителя документов или информации либо осуществле­
ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор­
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право­
выми актами субьектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги;



42
4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых преду­

смотрено норм ативны м и правовыми актами Российской Федерации,  норм атив­
ными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми ак­
тами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль­
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало­
вание заявителем решений и действий (бездействия) МФ1 (, работника МФЦ воз­
можно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об­
жалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муници­
пальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо­
ставления государственных и муниципальных услуг»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе­
дерации. нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль­
ными правовыми актами;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного 
органа, МФ1 (, работника МФ1 \ в исправлении допущенных ими опечаток и оши­
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заяви телем решений и действий (бездей­
ствия) МФ11,, работника МФ1 \ возможно в случае, если на МФ1 (, решения и дей­
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция но предоставле­
нию соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опре­
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

8) нарушение срока или порядка выдачи докумен тов по результатам предо­
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа­
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе­
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского 
края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (вне­
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, ра­
ботника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездей­
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ­
ствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном ча­
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
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10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до­
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не у к а ­
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль­
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо­
ставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досу­
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей­
ствия) МФ1 (, работника МФ1 ( возможно в случае, если на МФ1 (, решения и дей­
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция но предоставле­
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре­
деленном частью 1.3 статьи 1 бФедеральпого закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».

Подраздел 5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, а также их должностные лица, 

муниципальные служащие, работники и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы должност ные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) должностных 
лиц, муниципальных служащих отраслевого (функционального) органа, через 
который предоставляется муниципальная услуга, подастся руководителю соот­
ветствующего органа.

Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) отраслевого (функци­
онального) органа, через который предоставляется муниципальная услуга, пода­
ется заместителю главы муниципального образования Красноармейский район, 
к'У р и ру ю ще м у с о от ветс т ву ю щ и й о р га н.

Жалобы на решения и (или) действия заместителя главы муниципального 
образования Красноармейский район, курирующего отраслевой (функциональ­
ный) орган, через который предоставляется муниципальная услуга, подается 
главе муниципального образования Красноармейский район.

Жалобы на решения, принятые уполномоченным органом, подаются главе 
муниципального образования Красноармейский район.

5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ пода­
ются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
МФЦ подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, 
являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ) или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.



Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.44. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) об­
жалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бу­
мажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рассмот­
рение жалобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор­
гана, должностного лица либо муниципального служащего уполномоченного ор­
гана, главу муниципального образования Красноармейский район, может быть 
направлена по почте, через МФ1 (, с использованием информационно-телекомму­
никационной сети «Интернет», официального сайта, Идиного портала, Регио­
нального портала, а также может быть приня та при личном приеме заявителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на ре­
шения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица 
либо муниципального служащего уполномоченного органав соответствии со ста­
тьей 1 1.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» с использованием си- 
с те м ы д осу д еб hoi 'о обжин i о ва н и я.

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФ11,, работника МФЦ 
может бы ть направлена но поч те, с использованием информационно-телекомму­
никационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Идиного портала, Ре­
гионального портала, а также может бы ть принята при личном приеме заявителя.

5.4.5. Жалоба, поступившая в администрациюподлежит регистрации 
не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В случае подачи заяви телем жалобы через МФЦ, последний обеспечивает 
передачу жалобы в админис трацию в порядке и сроки, которые установлены со­
глашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее сле­
дующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, должностного лица либо муни­

ципального служащего уполномоченного органа, МФЦ, его руководителя 
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя физического лица либо наименование, сведения о место­
нахождении заявителя юридического липа, а 'также номер (номера) контакт­
ного 'телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад­
рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
уполномоченного органа, должностного лица либо муниципального служащего 
уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей­
ствием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица либо муни­
ципального служащего уполномоченного органа. МФ1 (, работника МФ1 Заяви­
телем могут бы ть представлены документы (при наличии), подтверждающие до­
воды заявителя, либо их копии.
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Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, учредителю МФ1 подле­
жит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистра­
ции, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, МФЦ, в приеме 
докумен тов у заяви теля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - 
в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую­
щих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше­
ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денеж­
ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми ак­
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского 
края, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы либо остав­

ляет ее без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными Порядком 
работы с обращениями граждан в администрации муниципального образования 
Красноармейский район, утвержденным постановлением администрации муни­
ципального образования Красноармейский район от 19 июня 2015 года № 462.

5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа­
лобы признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа­
лоб, незамедлительно направляю! имеющиеся материалы в органы прокура-

Подраздел 5.7. Порядок информирования заяви геля о резуль татах
р а с с м о т р е н и я  ж а л о б ы

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 
в подпункте 5.6.1 подраздела 5.6. раздела 5 Регламента, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивирован­
ный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заяви телю, указанном в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента да­
ется информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом, в це­
лях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муни­
ципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства



и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер­
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента, да­
ются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования приня того решения.

5.7.4. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посред­
ством системы досудебного обжалования с использованием информационно-те­
лекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю направляется посред­
ством системы досудебного обжалования.

Подраздел 5,8. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие), 
принятые (осуществляемые) уполномоченным органом, должностным лицом, 
муниципальным служащим уполномоченного органа, МФЦ, работником МФЦ, 
в ходе предоставления муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установ­
ленные законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.9. Право заяви г еля на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заяви тели имеют право обратиться в администрацию, МФЦ за получением 
информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа­
лобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-телеком­
муникационной сети «Интернет», официального сайта, официального сайта 
МФЦ, Идиного портала, Регионального портала, а также при личном приеме за­
явителя.

Подраздел 5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрен и я жа л об ы

Информацию о порядке нодачи и рассмотрения жалобы заявители могут 
поле чи ть на информационных с тендах, расположенных в местах предоставления 
муниципальной услуги непосредственно в администрации, на официальном 
сайте, в МФ11, на Идином портале, Региональном портале.
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Раздел 6. Особенности выполнении административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

Подраздел 6.1. Перечень административных процедур (действий), 
выполняемых многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры (действия), выполняемые МФЦ:

1) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителя о порядке предоставления муници­
пальной услуги в МФЦ;

2) прием запроса (далее - заявление) заявителя о предоставлении муници­
пальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муници­
пальной услуги;

3) передача уполномоченому органу заявления о предоставлении муници­
пальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муници­
пальной услуги;

4) прием результата предоставления муниципальной услуги от органа, 
п р е д о с та ш I я ю ще го м у н и ц и п а л ы г у ю у с л у г у ;

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе выдачу документов на бумажном носителе, под тверждающих содер­
жание '.электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предо­
ставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также выдачу до­
кументов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 
из информационной системы уполномоченного органа;

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квали­
фицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении 
за получением муниципальной услуги.

Подраздел 6.2. Порядок выполнения административных процедур
(действий) многофункциональны ми центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг

6.2.1. Информирование заявителей осуществляется посредством размеще­
ния актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения му­
ниципальной услуги на информационных стендах или иных источниках инфор­
мирования, а также в окне МФЦ (ином специально оборудованном рабочем ме­
сте в МФ1 Ц, предназначенном для информирования заявителей о порядке предо­
ставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставле­
нии муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том
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числе указанной в подпункте «а» пункта 8 Правил организации деятельности 
многоф ун кц ион альны х  центров предоставления государственных и м у н и ц и ­
пальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Фе­
дерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

6.2.2. 11рием запроса (далее - заявление) заявителя о предоставлении муни­
ципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муни­
ципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является обращение 
заявителя 15 МФЦе заявлением и документами, необходимыми для предоставле­
ния муниципальной услуги, в соответствии с подразделом 2.6 раздела 2 Регла­
мента.

Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии 
с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо­
ставления государственных и муниципальных услуг», а также с условиями со­
глашения о взаимодействии МФ1 \ с уполномоченным органом (далее - соглаше­
ние о взаимодействии).

Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной 
услуги либо запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) му­
ниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального за­
кона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници­
пальных услуг»:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Рос­
сийской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муници­
пальной услуги, если за получением результата услуги обращается представи­
тель заявителя;

проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления), 
а 'также комплектность докумен тов, необходимых в соответствии для предостав­
ления муниципальной услуги;

проверяет на соответствие копий представляемых документов (за исклю­
чением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчисток 
(основными признаками подчисток являются: взъерошепность волокон, измене­
ние глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бумаги в месте 
подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток (основными признаками 
приписок являются несовпадение горизонтальности расположения печатных 
знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных знаков, раз­
личия интенсивности использованного красителя). Заверяет копии документов, 
возвращае т подл и н н и ки зая вител ю;

осуществляет копирование (сканирование) докумен тов, предусмотренных 
пунктами 1-7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона №> 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
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(далее - документы личного хранения) и представленных заявителем (представи­
телем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоя­
тельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии 
с Регламентом для предоставления муниципальной услуги необходима копия до­
кумента личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нор­
мативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необхо­
димо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хра­
нения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в соответствии 
с подразделом 2.9 раздела 2 Регламента, регистрирует заявление и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, формирует пакет до­
кументов.

11ри приеме комплексного запроса у заявителя работник МФЦ обязан про­
информировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услугах, 
услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения муници­
пальных услуг, у казанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма­
тивно установленным требованиям или его отсутствия работник МФЦ инфор­
мирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления до­
кумента, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной 
услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с нор­
мативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

При предоставлении муниципальной услуги по -экстерриториальному 
принципу МФ11,:

1) принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление и доку­
менты, представленные заявителем (представителем заявителя);

2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотрен­
ных пунктами 1-7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона № 210- 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - документы личного хранения) и представленных заяви телем (представи­
телем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоя­
тельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии 
с Регламентом для предоставления муниципал иной услуги необходима копия до­
кумента личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нор­
мативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необхо­
димо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хра­
нения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заявле­
ния, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий доку­
ментов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), 
обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;
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4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий 
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов ,  за­
веренные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный ор­
ган, предоставляющий соответствующую муниципальную услугу.

Критерием принятия решения но настоящей административной процедуре 
является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с подразделом 2.9 
раздела 2 Регламента.

Результатом исполнения административной процедуры является регистра­
ция запроса (заявления) и выдача заявителю расписки в получении документов 
либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме 
документов (по желанию заявителя выдается в письменном виде с указанием 
причин отказа).

Исполнение данной административной процедуры возложено на работ­
ника МФ1 (.

6.2.3. Передача уполномоченому органу заявления о предоставлении му­
ниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления му­
ниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры являются принятые 
МФ1 ( заявление и прилагаемые к нему документы от заяви теля (пакет докумен­
тов).

Передача пакета докумен тов из МФЦ в орган, предоставляющий муници­
пальную услугу, осуществляется в соответствии с условиями соглашения о вза­
имодействии на основании реестра, который составляется в двух экземплярах 
и содержит дату и время передачи, заверяются подписями специалиста уполно­
моченного органа услугу и работника МФЦ.

Кри териями административной процедуры по передаче пакета докумен тов 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, являются:

соблюдение сроков передачи заявлении и прилагаемых к ним документов, 
установленных заключенными соглашениями о взаимодействии;

адресность направления (соответствие органа, предоставляющего муници­
пальную услугу);

соблюдение комплектности передаваемых документов и предьявляемых 
к ним требований оформления, предусмотренных соглашениями о взаимодей­
ствии.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является наличие подписей специалиста уполномоченного органа и работника 
МФЦ в реестре.

Результатом исполнения административной процедуры является получе­
ние пакета документов уполномоченным органом.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работ­
ника МФЦ и специалиста уполномоченного органа.

6.2.4. Прием результата предоставления муниципальной услуги от органа, 
предоставляющего муниципальную услугу.
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Основанием  для начала административной процедуры является подготов­
ленный у п ол н о м оч ен н ы м  органом для выдачи результата  предоставления м у н и ­
ципальной услуги,  в случае, если муниципальная  услуга предоставляется по­
средством обращения заявителя в МФЦ.

11ередача документов, являющихся результатом предоставления муници­
пальной услуги, из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется в соответ­
ствии с условиями соглашения о взаимодействии.

11ередача документов, являющихся результатом предоставления муници­
пальной услуги, из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется в соответ­
ствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, который 
составляе тся в 2 (двух) экземплярах, и содержит дату и время передачи докумен­
тов заверяются подписями специалиста уполномоченного органа и работника 
МФ11

Результатом исполнения административной процедуры является получе­
ние МФЦ результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи за­
явителю.

Способом фиксации результата выполнения административной проце­
дуры является наличие подписей специалиста уполномоченного органа и работ­
ника МФ1 \ в реестре.

Критериями принятия решения по настоящей административной проце­
дуре является готовность результата предоставления муниципальной услуги 
к выдаче заяви телю.

Исполнение данной административной процедуры возложено на специа­
листа уполномоченного органа и работника МФЦ.

6.2.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждаю­
щих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 
предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также вы­
дачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение вы­
писок из информационной системы уполномоченного органа.

Основанием для начала административной процедуры является получение 
МФЦ результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи заяви­
телю.

МФ1 ( осуществляет выдачу заявителю документов, полученных от упол­
номоченного органа по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в ком­
плексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской 
Федераци и.

[Калача документов, являющихся результа'том предоставления муници­
пальной услуги, в МФ1 { осуществляе тся в соответствии с условиями соглашения 
о взаимодействии.

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результатом предо­
ставления муниципальной услуги:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Рос­
сийской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя,
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в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение м у ни ци­

пальной услуги, если за получением результата услуги обращается представи­
тель физического или юридического лица;

выдает документы, являющиеся результатом предоставления муниципаль­
ной услуги, полученные от уполномоченного органа.

Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявителю документов 
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, 
уполномоченным орг аном 15 соответствии с 'требованиями, установленными 11ра- 
вительством Российской Федорации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов, являю­
щихся результатом предоставления муниципальной услуги, являются:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков полу­
чения из уполномоченного органа результата предоставления услуги;

соответствие переданных на выдачу докумен тов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативно-правовых ак­
тов.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю до­
кументов, являющихся результатом предоставления .муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
личная подпись заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки, 
подтверждающая получение результата предоставления муниципальной услуги 
заявителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работ­
ника МФ1 {.

6.2.6. Работник МФЦ осуществляет иные действия, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заяви­
теля, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.

Заместитель главы 
м у и и ц и 11 ал ь и о го образо ван и я
К р а с и о а р м е й с к и й р а й о 11

/



Приложение 1
к адм инистративном у  регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и направление уведомления 
о соответствии (несоответствии) 
построенных или реконструированных 
объектах индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
требова! 1 иям законодательства 
о градостроительной деятельности»

ФОРМА
уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 
(утверждена приказом Министерства строительства и жилищно-комму­

нального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 года № 591)

« » 20 г.

( наименование \ полномочен но i о на ни. ihh\ разрешении на с i роп i е. п.е i но фс. iep;u ы им о opi апа исполни i слипом и. lac i и 

op I ana исполни! сл i.noii влас i и с\ б век i а Российской Федерации, opi апа мсс т о ю  са\ю\ правления)

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если

застройщиком является физическое лицо:

Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 М е с т  жительства

1.1.2 Реквиз in ы лежу мента, удостоверяющего

ЛИЧНОС'1 1»

1 ? Сведения о юридическом лице, в случае 

если застройщиком является юридическое

лицо:

1.2.1 11апменование
] д д М е с т  нахождения

1.2.2 1 ос\ларе'1 венный регистрационным 

номер записи о государем ценной 

регистрации юридического лица и 

едином гос\ дарственном реестре 

юридических лиц. за исключением 

елччая. если заявителем является

иностранное юридическое лицо

1.2 Л 11л.ен1 ифпкационпып номер 

надо го пдателы инка, за исключением 

сличая. если заявителем является 

иностранное юридическое лицо



А

2. Сведения о земельном участке

23 Г Кадастровый помер 'земельного \частка

(при наличии)

1 1 Адрес пли описание местоположения те-

мольного участка

2.3 Сведения о праве застройщика на земель-

пыи участок (правоустанавливающие доку-

менты)

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на те-

мельнын \часток(прп наличии)

2.5 Сведения о виде разрешенного пспользова-

нии земельного участка

3. Сведения об объекте капитального строительства

У  I | Сведения о виде разрешенного использова- 

иия объекта капитального строительез на 

; (объект мндивидуа.пыюго жилищного стро­

ительства иди салоны и дом)

3.2 Цель подачи уведомления (строительство 

пли реконструкция)

3.3 Сведения о параметрах:

3.3.1 Количество надземных лажей

3.3.2 Высок:

3.3.3 , Сведения об отступах o’i границ темедкпото

\ час Iка

3.3.4 I (лошадь застройки

4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта 
капитального строительства на земельном участке



11риложение 2
к адм инистративном у  регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и направление уведомления 
о соответствии (несоответствии) 
построенных или реконструированных 
объектах индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
требовалиям законодательства 
о градостроительной деятельности»

О Ь РАЗ F Ц 3 А110 Л11 К. 11И Я
уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 
(форма утверждена приказом Министерства строительства и 
жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации 

от 19 сентября 2018 года № 591) для физических лиц

« 10 » января 20 20 г.

в администрацию муниципального образования Красноармейский район
(наименование \ полномочен моги на выдачу ра '.решении на е ! рои i е:п.е т о  фелера. h .h o i о opi а на пи юл штель- 

ной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Фелераш 1и. органа местного сак оучпавле-

нпя)

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в слу­
чае если застройщиком является

__ ' физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя. отчество (при иали- Иванов Иван Иванович

1.1.2 ! Местожительства

1.1.3 | Реквизиты документа.
удостоверяющего личность

1.2

1.2.2

('ведения о юридическом лице, в 
случае седи застройщиком является 
юридическое лицо:
I кшмеиование 
М сект 11 ахож; ten и я 
I осу'дарственный регистрационный 
номер записи о государст венной 
регистрации юридического лица в

353800, Краснодарский край, Красно­
армейский район, ст-ца Полтавская, 

уд.Красная, д. 123
паспорт гражданина РФ, серия 01 02, 
№ 123456, выдан отделом УФМС РФ 
по Краснодарскому краю в Красноар­
мейском районе, выдан 03.03.2005 г.



Г̂1

э

1.2.4

едином государственном реестре 
юридических лиц. та исключением 
случая.если заявителем является 
иностранное юридическое лицо 
Идентификационный номер 
налогоплательщика, та исключе­
нием
случая.если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

24

: о 1

2.4

Кадастровый номер земельного 
участка(при наличии)
Адрес или описание местоположе­
ния
земельного участка

Сведения о праве застройщика на 
земельный участок 
(правоустанавливающие документы)

Сведения о наличии прав иных лиц 
на земельный участок (при наличии)

Сведения о виде разрешенного 
использования земельного \ час тка

23:1.3:0104056:95

Краснодарский край. Красноармей­
ский р-н, ст-ца Полтавская, уд. Крас­

ная, 456
собственность, выписка из ВАРИ от 

01.01.2018 № 123456

для индивидуального жилищного 
строительства

л. Сведения об объекте капитального строительства

3.1 Сведения о виде разрешенного 
использования объекта канн таль- 
ного строительства (объект инди­
вид) алыюго жилищного строи­
тельства или садовый дом)

3.2 1 (ель подачи уведомления
(строительство или реконструкция)

-> -л Сведения о параметрах:
7> . . 1 Количество надземных этажей

Л -г 'Т .2 Высота
л -г л Сведения об отступах от границ 

земельного участка
2>. J J

Т -Л ,1j.c.4 1 Пощади застройки

объект- и 11 д и в и дуал ь н ого жил н щного 
строительетва

строительство 

1 этаж

7 м ................ ’

согласно разделу 4 настоящего уве­
домления (схема)

100 кв. м



о

4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта 
капитального строительства на земельном участке



4
Почтовый адрес и (или) адрес электронной поч ты для связи:

353800, Краснодарский край, Красноармейский р-н, ст-ца Полтавская, 
ул. Красная, д. 123

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объ­
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построен­
ных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строитель­
ства или садового дома 'требованиям законодательства о градостроительной дея­
тельности прошу направить следующим способом:

нарочным
(путем направления на почтовый адрес и (пли) адрес влек тронной ночам млн нарочным в уполномоченном 

на выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполнтелыю й власти, органе исполнительной 

власти с \ 6 л > е к г а Р о с с! 11 f е к ой Федерации пли органе местного самоуправления, в том числе черев \ монофунк­

циональный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что объект ИЖС
(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

не предназначен для раздела на самостоя тельные объекты недвижимста, 
а 'также оплату государственной пошлины за осуществление госудасвет- 
ной регистрации прав

№739798 от 09.01.2020 г.
(реквизиты платежного доку мена а)

Настоящим уведомлением я. Иванов Иван Иванович

(фамилия, имя. отчепво (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком 
является физическое лицо).

Иванов  Иванов И И.
(должность, в случае если (подпись) (расшифровка подписи)

застройщиком является 

юридическое лицо)

М.П.

(при наличии)

К н астоящ ем у  у в е д о м л е н и ю  прилагаются :
Копия паспорта гражданина РФ; тех.план объекта ИЖС или садового 
дома; копия квитанции об оплате гос. пошлины.

(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

(Собрание законодательства Российской Федерации. 2005. Да I . ст. I 6: 2006. ДО 3 1. ст. 34-12: №  52. ст 5-108; 2008.

20. ст. 225 1: Да 30. ст. 36 I 6; 2009. №  -18. ст. 5711: 20 1 0. Да 3 I . ст. 4 I 95: 2.0 I I . №  1 3, ст. I 688: Да 27. ст. 3880; Да 

30. ст. 4591: Д- 49. ст. 7015; 7.012. Да 26. ст. 3446: 2014. Да 4.3. ст. 5799; 2015. Д: 29. ст. 4342, 4378; 2016, Да 1, ст. 

79: 2016. Да 3.6. ст. 3867: 3.016. №  7.7. ст. 4294. 4303. 4305. 4306; 2016. Да 52. ст. 7494: 2018. №  32. ст. 5133, 5134. 

5 1 3 5)

Заместитель главы

с /му н и ци 11 ал ьно го образован и я
Красноармейский район Л И.В. 11икитин



11риложение 3
к a;iм и н и страт и в н о м у ре гл ам е нту 
предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и направление уведомления 
о соответствии (несоответствии) 
построенных или реконструированных 
объектах индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности»

ОЬ РАЗ КI { ЗА 110 Л 111 1IИ Я
уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 
(утверждена приказом Министерства строительства и 

жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации 
от 19 сентября 2018 года № 591) для юридических лиц

« К) » января 20 20 г.

в администрацию муниципального образования Красноармейский район
(наименование \ иолномоченного на выдачу разрешении на с i р о т  ел ил во федера.i иного орган i исполнитель­

ной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного cav оуправле-

нпя)

]. Сведения о застройщике

1.2

Сведения о физическом лице, в слу­
чае если застройщиком является 
физическое лицо:
Фамилия, имя. отчество (при нали­
чии )
Место жительства
Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
Сведения о юридическом лице, в 
случае если застройщиком является 
юридическое лицо:
I кшменование 
Место нахождения

1 ое\ даре [ венный регистрационный 
номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в 
едином государственном рессгре 
юридических лиц. за исключением 
случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

ООО «Иижеперинп 
. Новосибирск, ул. Мясницкая, т. 33/1. 

строение 2. офис 5
1112312008020



to

9

.2.4 Идентификационный номер 
11 ад о I о 11 j i a re; i ы ц и ка, та и с к; i ю че 11 и е м 
случая. если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

1234567809

2. Сведения о земельном участке

9 9

9

.4

3.1

5.4

Кадастровый номер земельного 
участка(при наличии)
Адрес или описание местоположе­
ния
земельного участка

23:13:0104056:95

Краснодарский край. Краеноарчей 
ст-ца Полтавская, ул. Красная

склд р- 
456

Сведения о праве застройщика па 
земельный участок 
(правоустанавливающие документы) 
Сведения о наличии прав иных лиц 
на земельный участок (при наличии)

Сведения о виде разрешенного 
использования земельного участка

аренда, выписка из HI Р1 
от 01.01.201 8 № 123456

для индивидуального жил зщного
строительства

3. Сведения об объекте капитального строительства

Сведения о виде разрешенного 
использования объекта капиталыю- 
гостроительства(объект индивиду­
ального жилищного строительства 
или садовый дом)
Цель подачи уведомления 
(строительство иди реконструкция) 
Сведения о параметрах:
Количеств;) надземных пажей

Высота

ооъект индивидуального жилиц шею 
строительства

строительство

1 стаж

7 м '

Сведения об отступах от границ 
земельного участка

согласно разделу 4 [аетоящего уведс\ ле
ния (схема)

1 гющадь заел ройки 140 кв. м



о

4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта 
капитального строительства на земельном участке



4
Почтовый адрес и (или) адрес '.электронной н о т ы  для связи: 
л 5 л 800, Краснодарский край, Красноармейский р-н, ст-ца 11олтавская
ул. Красная, 4. :о, тел.: 4 7-9! 8- 123-45-67

иных объ- 
ребованиям 
и построен- 
строитель- 
ельтой дея-

чоченпом 

и тельной 

многофунк-

ю

Уведомление о соответствии построенных или реконструиров 
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома т 
законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответс'вм 
ных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
с гва или садового дома требованиям законодательства о градостроит 
телыюсти прошу направить следующим способом:

нарочным
( iin icm направления на почтовый адрес н (пли) адрес 'электронной почти пли нарочным в у тол 

на выдач} рлчрешений на с i роптедьсл во федеральном органе исполнительной власти, органе не 

илаелп с\о ьек i аРосспйской Федерации или органе местного самомпраилепия. в том числе меры

пнонадьний центр)

11асгоящим уведомлением подтверждаю, что объект ИЖ(
(ооье|ч1 индивид} ллыюго жилищного строи тел 1,01 ва нтп

не предназначен для раздела на самоетоятельные сэол>ек гы недвижгм 
а также оплату государственной пошлины за осуществление госудас 
ной регистрации прав

№12345 от 09.01.2020 г
(ре к в итт ы плач ежл юго докемеп га)

11астоящим уведомлением я

(фамилия, имя. о i чест во(при наличии)

даю соптасие на оораоотку персональных данных (в случае если застройщиком 
является физическое лицо).

с а 

ТЙ 

эен

Директор ООО «Инженеринт
(должность, в сл}'час если 

частройщиком являе'1ся 

юрнднческое лицо)

/ китов 
(полпнсь)

Иване в 
(расшифровка

М.П.
(при наличии)

К настоящему уведомлению прилагаются:
Документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика 
технический план объекта индивидуального жилищного строительства 
садового дома; копия квитанции об оплате гос. пошлины.

(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российский 

(С обрание чаконодательства Российской Федерации, 2005, №  1. ст. 1 6: 2006. XT 3 I . ст. 3442' ТО 52 

X" 20, ст. 22е I ; „Ж 30. ст. 3 6 16; 2009, №  48. ст. 5711; 2 0 10. 20 3 I , ст. 4 195; 2011, №  13. ст. 1688' К»

30. ст. 4591; 20 49. ст. 7015; 2.012, 20 2.6, ст. 3446; 2014. X" 43. ст. 5799: 2015. 20 29, с'г. 4342. 4378 

79; 2016. X " .26, ст. 386 7; 2016. 20 27. ст. 4294. 4303. 4305, 4306: 2016 20 i"1 ст 7494- ^018 № 5 2  Гг 
5135) ' '

Заместитель главы 
муниципального образования 
К рас 11 оарм ейский район И. В.

ш
но.

:т.

7.

201

1C вы и дом )

и I и с и)

ИЛИ

Релерации 
5 498: 2008. 

сто 3880; 20 

ь. X " I . ст. 

5133. 5134.

1ЙКИТИН


